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PROCEDURA SPECIFICA DE iINSCRIERE A COPIILOR LA CLASA PREGATITOARE
PENTRU ANUL SCOLAR 2026 — 2027, ETAPA A II-A

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

a
Nr. Elemenfe privind responsabilii Numele si Functia Data Semniitura
crt. |/ operatiunea prenumele
1. Elaborat Bonciu Ecaterina Inspector scolar (19.05.2026 g
1.|Verificat Silviu Stelica Inspector $colar (19.05.2026 A
IRosioru General Adjunct %
1.} Avizat Violeta Gagu Presedinte SCIM [19.05.2026 /
Inspector Scolar
General Adjunct S /
1./Aprobat Dan Mihai Inspector Scolar [19.05.2026 N
Gheorghita General/Presedinte T ;
CA £ 3
2. CUPRINS:
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/8
editiei sau, dupii caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Cuprins 2/8
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3 Scopul procedurii L 38
4 Domeniul de aplicare 3/8
5 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activititii 3/8
procedurate
6 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3/8
7 Descrierea procedurii 3/8
) 8 Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activititii 5/8
| 9 Formulare 6/8

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedurd stabileste modul in care unititile de invifimant analizeazi si solutioneazi
cererile de inscriere a copiilor in invatiméntul primar in etapa a II-a.

Procedura este realizatd in conformitate cu prevederile Ordinului MLE. nr. 6072/ 31 august
2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant
preuniversitar §i superior, conform cérora pini la elaborarea metodologiilor, regulamentelor st a altor
acte normative necesare pentru punerea in aplicare a Legii nr. 198/2023 se aplica dispozitiile privind
organizarea, funcfionarea sistemului de invatimant preuniversitar si desfisurarea procesului de
invdfamant aflate sau intrate in vigoare la data de 1 septembrie 2023, Legea invitamantului
preuniversitar nr.  198/2023, Ordinul Ministerului  Educatiei nr.  4019/15.03.2024
privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar art. 53(2) si cu Ordinul
Ministerului Educatiei i Cercetarii nr. 3334/26.02.2026 privind Calendarul inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2026-2027.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unititile de invitimént preuniversitar cu clase de nivel

primar din judeful Briila si vor fi indeplinite de citre membrii comisiilor de inscriere a copiilor in
invatamént primar constituite la nivelul scolii, conform art. 48 din Anexa 1 a Ordinuluj nr.

4019/15.03.2024.

Procedura specificd va fi comunicati prin afisare la unititile de inviimant si pe site-ul ISJ Briila.
Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invétimant primar are obligatia de a informa Ministerul

Educatiei cu privire la prezenta procedura.
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5. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.

Ordinul M.E. nr. 6072/ 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invitdmént preuniversitar si superior, conform cirora pind la elaborarea
metodologiilor, regulamentelor si a altor acte normative necesare pentru punerea in aplicare a Legii
nr. 198/2023 se aplicd dispozitiile privind organizarea, functionarea sistemului de invatimant
preuniversitar §i desfisurarea procesului de invitimant aflate sau intrate in vigoare la data de 1
septembrie 2023;

Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

Regulamentul - cadru de organizare si functionare al unititilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4183/2022, cu modificirile si completarile ulterioare:

Ordinul M. E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de Inscriere a copiilor in
invatimaéntul primar;

Ordinul Ministerului Educatiei i Cercetarii nr. 3334/26.02.2026 privind Calendarul inscrierii
in invafdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA

OPERATIONALA

6.1. Definitii

LNr.
rt.

ermenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite]
Procedura . si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor i sarcinilor, avénd}
in vedere asumarea responsabilititilor;

Metodologia de inscriere a copiilor in invafiméntul primar, aprobati prin|

Victodologie  ordinul M. E. nr. 4019/15.03.2024;

Unitati/institutii Unititile si institutiile de invétimant preuniversitar de stat, inclusiv unititile

A A on i inspectoratel are itate juridica.
de invaimant [COmeXe si insp ctoratele gcolare, cu personalitate juridici

6.2.  Abrevieri:

INT. crt. [Abrevierea Termenul abreviat
1. E. Elaborare

2, V. Verificare
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3. A. IAprobare

" AD. Aplicare
5. Ah. Arhivare

7. DESCRIEREA PROCEDURII
Art. 1. In data de 21 mai 2026 se afigeaza la avizierul unitdtilor de invifimant si pe site-ul

inspectoratului gcolar/ al unitétilor de invatimant numarul de locuri rimase libere pentru etapa a II-a.
Art. 2. (1) In perioada 25 mai-29 mai 2026, périntii copiilor care nu au participat la prima etapa sau
nu au fost distribuiti, din diferite motive, vor completa o noua cerere-tip, doar pentru unititile de
invatdmant pentru care existd locuri disponibile.

Unitétile de invitimant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in
invataméntul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de invdtamant vor fi
respinse de aplicatia informatica.

(2) Pirintii vor completa in cererea — tip, in ordinea descrescitoare a preferintelor, maximum trei
optiuni pentru unititi de invitimant la care mai existi locuri disponibile.

(3) Cererile-tip de inscriere se depun/ se transmit la secretariatul unitatii de invatdmant aflatd pe
prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, iar datele furnizate de périnte
sunt introduse in aplicatia informatica.

(4) In perioada 2 iunie-8 iunie 2026 are loc validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de
invatdmant aflata pe prima pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.

Art. 3. (1) In perioada 9 iunie-15 junie 2026, comisia de inscriere la nivelul unitétii scolare va analiza
si va solutiona, pe baza documentelor existente la dosar, cererile depuse/ transmise de parinti.

(2) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatimant la care a fost depusé/ transmisi cererca
de Inscriere se realizeazi in ordinea stabilitd prin aplicarea art. 9, alin (1) si(2), art. 10 si art. 11 din
ANEXA 1 la Ordinul M. E. nr. 4019/15.03.2024, privind criteriile de departajare (criteriile generale

si criteriile specifice).



INSPECTORATUL Editia: 11

SCOLAR JUDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA DE Data: 21.05.2025
BRAILA INSCRIERE A COPITLOR

LA CLASA PREGATITOARE PENTRU ANUL

. SCOLAR 2026 - 2027 Revizia 1
Sistemul de Control ETAPA A II-A Data: 19.05.2026
Intern Managerial Pagina 5 din 8

PO-DC-134

(3) Comisia de inscriere la nivelul unitatii scolare va completa, in aplicatia informaticd, datele din
cererile — tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasts etapa.

Art. 4. Tn data de 16 iunie 2026, Comisia de inscriere la nivelul unitatii scolare va afisa lista finald a
copiilor inscrigi in clasa pregatitoare §i va transmite comisiei judetene cererile nesolutionate,
impreuni cu toate documentele din dosarele solicitantilor.

Art. 5. In perioada 17 - 30 junie 2026, comisia Judeteana de inscriere va centraliza locurile rimase
disponibile.

Art. 6. (1) In perioada 1 septembrie-4 septembrie 2026, comisia judeteand centralizeaza si
solutioneazi cererile parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu au
fost inca inscrisi la vreo unitate de invitamant.

(2) Cererile solutionate vor fi directionate de comisia judeteans spre unititile de invifimant la care
au fost repartizati copiii, iar acestea vor introduce datele copiilor admisi in aplicatia informatica.

(3) In data de 4 septembrie 2026 se afiseazd la fiecare unitate de invitimaént listele cu elevii
distribuiti in fiecare clasa pregatitoare.

Art. 7. Comisia judefeani rezolva, in a doua etapd de inscriere, precum si ulterior prevederilor
Calendarului, orice alta situatie referitoare la inscrierea in invétimantul primar, avand in vedere, cu

prioritate, interesul educational al copilului.

8.1. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Nr. Compartimentul/responsabilul
ert I I | v v VI | VII
II
0 1 2 3 4 5 6 It
I Comisia judeteand/ inspector scolar E
2 Presedintele Comisiei de monitorizare Vv
3 Secretariatul Comisiei de monitorizare Vcf Ap | Ah | Ev
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4 |Consiliul de Administratie/ Inspector scolar P
general
S Compartimentele afectate Ap | Ah | Ev

§.2_.Resurse necesare:
8.2.1 Resurse materiale

e biroticd, aparaturi si echipamente specifice;
e retea internet ;
e copiator;
e imprimanti;
¢ telefoane, fax-uri, site-ul ISJ, pentru legituri operative cu alte compartimente si cu
structuri din afara institutiei;
e aplicatia informatica a M.E.
8.2.2. Resurse umane
* Comisia judeteand pentru inscrierea copiilor in invitimantul primar
* Comisia de inscriere la nivelul unititii de inviitimant
* Consiliuul de administratie al ISJ Briila

9. Formulare
9.1. Formular de evidenti modificiri

Nr. | Editia Data Revizia Data Numir | Descriere Semniitura
crt. editiei reviziei | pagini modificare conducatorului
compartimentulu
1 I, 25.05.2022 | - - - -
conform
0OSGG
600/2018
2 - 25.05.2022 |1 15.06.2022 | 4-5 Modificare
calendar conf.
OME 3971/
7.06.2022
3 - 25.05.2022 | 2 31.05.2023 | 2,3, 4,5 | Modificare
‘calendar conf.
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OME nr.
4315/25.05.2023
4 - 25.05.2022 |3 29.05.2024 | 2,3,4,5 | Modificare
calendar conf.
OME nr.
4019/15.03.2024
5 EditiaIl | 20.05.2025 2,3,4,5 | Modificare
calendar conf.
OMEC nr.
3435/2025
6 - 20.05.2025 |1 19.05.2026 Modificare
calendar conf.
OMEC
3334/26.02.2026
9. 2. Formular de difuzare a procedurii
Nr. S.copjll.. Comparti Functia Nume si l?at'a ) Semmiitura
crt. | Difuzarii ment prenume | primirii
1 | Aplicare |Inspectoratul Responsabili - 19.05.2026 | Afisare in
Scolar compartimente/ format
Judetean/ Comisia judeteana de electronic
Unitati de inscriere a copiilor in FTP/site-ul IS
invitimant | Invitimantul primar/ Briila
preuniversitar| Comisiile de inscriere la
nivelul unitatilor de
invatimant
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2| Informare| Comisia de Presedinte SCIM Violeta | 19.05.2026 )
monitorizareT Gagu Y, ,)1 41»
coordonare si £ o 4 7
indrumare b/
metodologica /
a dezvoltarii
sistemului de
control
managerial
3| Informare | Comisia de secretar Comisie de 19.05.2026
monitorizare, Monitorizare Raluca .
coordonare gi Marica ,/Z’ b
indrumare P o A ‘_)
metodologicd p // t /
a dezvoltarii o
sistemului de
control
managerial
4| Evidentd | Secretariat secretar Comisie de Raluca {19.05.2026 >
Comisia de Monitorizare Marica ‘/Zyé:é -
monitorizare |~
5| Arhivare | Secretariat secretar Comisie de Raluca |19.05.2026
Comisia de Monitorizare Marica B o B
monitorizare ;Zf———— : >)
9.3. Formular de analizi a procedurii :
Compartiment Conducétor Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil ]
compartiment dedrept/ | Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
Nume s§i prenume delegat
SCIM Violeta Gagu - ! by,
| 97




