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PROCEDURA OPERATIONALA

privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare in anul scolar 2023-2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente privind Numele si . :
e . Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/ operatiunea prenumele
1 Elaborat Ecaterina Bonciu | Inspector scolar 04.04.2023 Q
—
Verificat Cici Mihaela Inspector Scolar 04.04.2023
) Bolovan General Adjunct C ,} 2
/1
3 Avizat Corina Florentina | Presedinte SCIM 04.04.2023 v
Ciupald Inspector Scolar ( y S
General Adjunct N,
4 Aprobat Elena Luminita Inspector Scolar 04.04.2023 |~ L-’;'.?
TUDOR General/Presedinte ) :
= 7
2. Cuprins /
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/8
editiei sau, dup caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Cuprins 1/8
3 Scopul procedurii 2/8
4 Domeniul de aplicare 2/8
5 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activititii 2/8

1
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procedurate
6 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3/8
7 Descrierea procedurii 3/8
8 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 5/8
9 Formulare 6/8

3. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedurd stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasa
pregatitoare, cu respectarea criteriilor de transparent, echitate, nondiscriminare si incluziune.
Procedura este realizatdi 1in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale
nr. 1/2011, cu modificarile i completirile ulterioare, precum si cu Ordinul Ministerului Educatiei
nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invitiméantul primar,
respectiv Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3704 din 17 februarie 2023 privind Calendarul
inscrierii pentru anul scolar 2023 — 2024.
4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Dispozitiile procedurii se aplicd in unititile de invatimant preuniversitar cu clase de nivel
primar din Judetul Briila in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu la clasa
pregititoare si sunt duse la indeplinire de consiliile de administratie ale unititilor de invi{imant.
Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: inspectorii gcolari din domeniul curriculum si inspectie scolars,
inspectorii scolari din domeniul management, conducerea L.S.J. Briila, directorii unititilor de
invatdmant, membrii consiliilor de administratie ale unitétilor de invitimant, membrii comisiilor de
inscriere in invatdmantul primar.
S. Documente de referinti si reglementiri aplicabile activititii procedurate
e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.
¢ Ordin-cadru nr 6.134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unititile de

invatdmant preuniversitar.
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¢ Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4183 din 4 julie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-

cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar.

¢ Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de

inscriere a copiilor in invatdmantul primar.

¢ Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3704 din 17 februarie 2023 privind Calendarul inscrierii

pentru anul scolar 2023 - 2024.

® Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3800 din 9 martie 2023 privind structura anului scolar

2023 - 2024.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

6.1. Definitii ale termenilor

Nr.

ot Termenul

termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste

1. Formatiuni de studiu

Clase constituite in conformitate cu prevederile art. 63 din
Legea 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare.

6.2. Abrevieri ale termenilor

?ri Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationala

2 ME Ministerul Educatiei

3 ISJ BR Inspectoratul Scolar Judetean Briila

7. Descrierea procedurii operationale

7.1. Desfagurarea activititii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregititoare

in baza articolului 47(4) litera ,,m” si art. 51(4) din Ordinul M.E. nr. 3445/17.03.2022
privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invitdmantul primar, constituirea
formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupa finalizarea procesului de inscriere, conform

Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de

transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.
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In constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregititoare prin aplicarea criteriilor de transparenta,
echitate, nondiscriminare si incluziune se va tine seama de:

- Repartizarea echilibrata pe clase a fetelor si biietilor;

- Repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor, dacd nu existd o solicitare scrisi a
parintelui/ tutorelui in alt sens;

- Repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu dizabilititi, in baza documentelor depuse la
inscriere (certificat de orientare scolard si profesionald eliberat de CIRAE sau a unui
document medical care si ateste o eventuala dizabilitate);

- Repartizarea echilibrata pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.

fn constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare se va urmari asigurarea
echitatii in educatie, in ceea ce priveste accesul egal la toate formele de invatimant, dar si in ceea ce
priveste calitatea educatiei pentru toti copiii, fara nicio discriminare generati de originea etnici sau
de limba materna, dizabilitate gi/sau cerinte educationale speciale, statutul socio-economic al
familiilor, mediul de rezidenti sau performantele scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.
7.2. Repartizarea elevilor in fiecare clasi

Consiliul de administratie al unititii de invatamant repartizeaza copiii i constituie formatiunile
de elevi pe baza criteriilor previzute in metodologie si In prezenta proceduri.

Inspectoratul Scolar Judetean Brdila recomands, cu titlul de exemple, repartizarea elevilor pe
clase, dupi constituirea listelor finale, pe criteriile precizate la punctul anterior, in ordine alfabetici
sau prin tragere la sorti.

Fiecare unitate de invitdmant, prin consiliul de administratie, decide modalitatea cea mai
potrivitd de repartizare a copiilor pe clase, respectdnd criteriile de transparentd, echitate,
nondiscriminare, incluziune, precum §i criteriile care reflecta specificul scolii.

In procesul de repartizare a copiilor in formatiuni de elevi la clasa pregatitoare, indiferent de
varianta/ modalitatea adoptats, listele/ biletele cu numele copiilor se vor organiza pe criteriile

enumerate, astfel incat compozitia claselor sé fie eterogena.
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In procesul de repartizare a copiilor in formatiuni de elevi la clasa pregititoare, indiferent de
varianta/ modalitatea adoptati, se va respecta echilibrarea numarului de elevi pe clasd/ formatiune.
Repartizarea copiilor in formatiuni de studiu la clasa pregatitoare va fi aprobati in consiliul de
administratie al unititii de nvatimant,
Termen: 4 septembrie 2023
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invitimént, consiliul de administratie al
unitatii de invatimant
7.3 Afisarea componentei fiecirei formatiuni de studiu
Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregititoare, asumate
prin semnaturd de directorul unitdtii de invatdmant, vor fi afisate la avizier/ postate pe site-ul
unitatii de Invatamant.
Termen: 4 septembrie 2023
Responsabil: Directorul unitatii de invatimant
8. Responsabilitii
Comisia judeteand si comisiile de inscriere si unititile de invatdmant isi desfisoard activitatea
conform atributiilor previzute la art. 47-48 din Metodologie.
8.1. Responsabilitati

Nr Compartimentul/responsabilul I II I v \" VI | vII
crt
0 1 2 3 4 5 6

L Comisia judeteani/ inspector scolar E

2 Presedintele Comisiei de monitorizare v

3 Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef Ap Ah | Ev
4

Consiliul de Administratie/ Director A
3 Compartimentele afectate Ap Ah | Ev
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8.2.Resurse necesare:

8.2.1 Resurse materiale

e birotica, aparatura §i echipamente specifice;

e refea internet ;
e copiator;
e imprimants;

o telefoane, fax-uri, site-ul ISJ, pentru legituri operative cu alte compartimente si cu

structuri din afara institutiei;

e aplicatia informatica a M.E.

8.2.2. Resurse umane

* Comisia judeteana pentru inscrierea copiilor in invatgmantul primar
=Comisia de inscriere la nivelul unititii de Invitdmant

= Consiliul de administratie al unitatii de invatamant

9.1. Formular de evidentd modificari

Nr. | Editia Data Revizia Data Numidr | Descriere Semnatura
crt. editiei reviziei pagind | modificare | conducitorului
compartimentului
1 Editia 1 | 22.08.2022 | - - - - a2
2 Editia T | 22.08.2022 | Revizia 1 | 04.04.2023 |2,3,5 Modificari _
legislative '
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9. 2. Formular de difuzare a procedurii

Nr. Scopul ; . Nume si Data -
.~ ... | Compartiment Functia .. Semnatura
crt. | Difuzdrii prenume primirii
1 | Aplicare | Inspectoratul Responsabili - 04.04.2023 | Afisare in
Scolar compartimente/ format
Judetean/ Comisia judeteani de electronic
Unitati de inscriere a copiilor in FTP/site-ul ISJ
invatdmant | Invatdmantul primar/ Briila
preuniversitar [Comisiile de inscriere la
nivelul unitatilor de
invitimant
Informare| Comisia de Presedinte SCIM Ciupald | 04.04.2023 | /) -~
monitorizare, Corina S {7 ol
coordonare si [/
indrumare
metodologica a
dezvoltarii
sistemului de
control
managerial
Informare| Comisia de secretar Comisie de Ritzi  |04.04.2023
monitorizare, Monitorizare Cristina %
coordonare si
indrumare
metodologica a
dezvoltarii
sistemului de
control
managerial
Evidentd | Secretariat secretar Comisie de Ritzi  (04.04.2023 %
Comisia de Monitorizare Cristina
monitorizare
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5| Arhivare | Secretariat secretar Comisie de Ritzi 04.04.2023
Comisia de Monitorizare Cristina /
monitorizare
9.3. Formular de analizé a procedurii
Compartiment Conducitor Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
compartiment | dedrept/ | Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
Nume si delegat
prenume g
SCIM Ciupala Corina - &? 604 Jop_




