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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. [Elemente privind responsabilii Numele si . .
] Functia Data Semniitura
crt. |/ operatiunea prenumele
Elaborat Bonciu Ecaterina Inspector scolar |25.05.2022
1.[Verificat Bolovan Cici Inspector Scolar [30.05.2022
Mihaela General Adjunct
1.| Avizat Corina Florentina Presedinte SCIM [30.05.2022
Ciupala Inspector Scolar
General Adjunct :
1.|Aprobat Catalin CANCIU Inspector Scolar [30.05.2022
General/Presedinte =
cA B
CUPRINS:
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/8
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Cuprins 2/8
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3 Scopul procedurii 3/8
4 Domeniul de aplicare 3/8
5 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activititii 3/8
procedurate
6 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3/8
7 Descrierea procedurii 3/8
8 Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii 5/8
9 Formulare 6/8

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura stabileste modul in care unititile de Invatimant analizeazi si solutioneaza cererile

de inscriere a copiilor in invatimantul primar in etapa a II-a.

Procedura specifica este realizata in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/ 2011,
cu modificarile si completirile ulterioare, precum §i cu Ordinul Ministerului Educatiei nr.
3445/17.03.2022 privind aprobarea metodologiei si calendarului de inscriere a copiilor in invitaimantul

primar pentru anul scolar 2022-2023.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unititile de invitimant preuniversitar cu clase de nivel primar
din judetul Bréila i vor fi indeplinite de catre membrii comisiilor de inscriere a copiilor in invitimant
primar constituite la nivelul scolii, conform art. 48 din Anexa 1 a Ordinului nr. 3445/17.03.2022.
Procedura specificd va fi comunicati prin afisare la unititile de invitimant si pe site-ul ISJ Braila.
Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invatdmaént primar are obligatia de a informa Ministerul

Educatiei cu privire la prezenta proceduri.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

* Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificdrile si completirile ulterioare;
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* Regulamentul - cadru de organizare i functionare al unitatilor de invifimant preuniversitar,
aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completarile ulterioare

* Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in invifimantul primar
pentru anul scolar 2022 — 2023.

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
6.1. Definitii
Nr. ‘
cr: Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
Procedura a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand ’l\llw
vedere asumarea responsabilititilor;
Metodologie Metodologia si calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar
1€ b022 - 2023, aprobata prin OME nr. 3445/17.03.2022;
Unitati/institutii [Unitétile i institutiile de invatamant preuniversitar de stat, inclusiv unitaile
de invatdmant, |conexe i inspectoratele scolare, cu personalitate juridica.
6.2.  Abrevieri:
r.crt. |Abrevierea Termenul abreviat
1. E. Elaborare
2. V. Verificare
3. A. Aprobare
L Ap. IAplicare
5. Ah. Arhivare

7. DESCRIEREA PROCEDURII
Art. 1. In data de 30 mai 2022 se afiseaza in unitatile de invatdmant si pe site-ul inspectoratului scolar/

al unitétilor de invatdmant numarul de locuri ramase libere pentru etapa a II-a.
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Art. 2. (1) In perioada 31 mai — 07 iunie 2022, périntii copiilor care nu au participat la prima etapi sau
nu au fost distribuiti, din diferite motive, vor completa o noui cerere-tip, doar pentru unitétile de
invatamaént pentru care existd locuri disponibile.

Unititile de invétdmént care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in
invatdméntul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi de invatimant vor fi
respinse de aplicatia informatica.

(2) Parintii vor completa in cererea — tip, in ordinea descrescitoare a preferintelor, maximum trei
optiuni pentru unititi de invatdmant la care mai existi locuri disponibile.

(3) Cererile-tip de inscriere se depun/ se transmit la secretariatul unititii de invatamant aflati pe prima
pozifie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, iar datele furnizate de parinte sunt
introduse in aplicatia informatica. Validarea cererii-tip de inscriere se face de citre comisia de nscriere
din scoald, dupa procedura mentionati in metodologie. '

Art. 3. (1) In perioada 8 — 9 iunie 2022, comisia de inscriere la nivelul unitdtii scolare va analiza si va
solutiona, pe baza documentelor existente la dosar, cererile depuse/ transmise de parinti.

(2) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de Invatimant la care a fost depusd/ transmisi cererea de
inscriere se realizeaza in ordinea stabilitd prin aplicarea art. 9, alin (1) si (2), art. 10 si art. 11 din
ANEXA 1 la Ordinul nr. 3445/17.03.2022, privind criteriile de departajare (criteriile generale si
criteriile specifice). a

(3) Comisia de inscriere la nivelul unitatii scolare va completa, in aplicatia informatica, datele din
cererile — tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasti etapa. '

Art. 4. In data de 10 junie 2022, Comisia de inscriere la nivelul unitétii scolare va afisa lista finald a
copiilor Inscrisi in clasa pregatitoare si va transmite comisiei judetene cererile nesolutionate, impreuni

cu toate documentele din dosarele solicitantilor.
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Art. 5. In perioada 14 — 17 iunie 2022, comisia judeteand de inscriere va centraliza locurile rimase

disponibile dupi rezolvarea solicitarilor exprimate de parinti pentru prima optiune din cererea de

inscriere.

Art. 6. In perioada 20 — 30 iunie 2022, comisia judeteand de inscriere va solutiona cererile pirintilor

copiilor care nu au fost admisi la prima optiune, in functie de numarul de locuri disponibile si de

scolile mentionate la a doua, respectiv a treia optiune din cererile de inscriere.

Art. 7. In data de 1 septembrie 2022, comisia judeteani de inscriere va centraliza locurile rimase

disponibile.

Art. 8. (1) In perioada 1 - 8 septembrie 2022, comisia judeteana centralizeazi si solutioneaza cererile

périntilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inci inscrisi la vreo

unitate de Invitamant.

(2) Cererile solutionate vor fi directionate de comisia judeteans spre unititile de invatimant la care au

fost repartizati copiii, iar acestea vor introduce datele candidatilor admisi in aplicatia informatica.

Art. 9. In situatii exceptionale (exemplu: copii care solicitd inscrierea la gcoala de circumscriptie),

comisia judeteand poate propune repartizarea copiilor in clase, cu depasirea numarului maxim de elevi

previzut de lege, in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cu modificirile

si completérile ulterioare, propunere care va fi analizat3 in consiliul de administratie al ISJ Brila.

Art. 10. Comisia judeteand rezolvi, in a doua etapd de inscriere, precum si ulterior prevederilor

Calendarului, orice alti situatie referitoare la inscrierea in invatimantul primar, avind in vedere, cu

prioritate, interesul educational al copilului.

8.1. Responsabilititi

Nr. Compartimentul/responsabilul

crt

I

111

VII
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1 Comisia judeteand/ inspector scolar
2 Presedintele Comisiei de monitorizare vV
3 Secretariatul Comisiei de monitorizare Vcf Ap Ah | Ev
4 Consiliul de Administratie/ Inspector scolar A
general

3 Compartimentele afectate Ap Ah | Ev

8.2.Resurse necesare:

8.2.1 Resurse materiale

e biroticd, aparaturi si echipamente specifice;

e retea internet ;
e copiator;
e imprimant;

o telefoane, fax-uri, site-ul ISJ, pentru legituri operative cu alte compartimente si cu

structuri din afara institutiei;
e aplicatia informatici a M.E.

8.2.2. Resurse umane

* Comisia judeteani pentru inscrierea copiilor in invatimantul primar
* Comisia de inscriere la nivelul unitatii de invatimant

* Consiliuul de administratie al ISJ Briila

9.1. Formular de evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data editiei | Revizia Data Numir | Descriere Semnitura
crt. reviziei pagind | modificare | conduciitorului
compartimentulu
1| 25.05.2022 | - - - )
conform C’) /L '
/
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9. 2. Formular de difuzare a procedurii
Nr. S.copvul" Compartime Functia Nume si I?at.a ) Semnitura
crt. | Difuzirii nt prenume | primirii
1 | Aplicare | Inspectoratul Responsabili - 30.05.2022 | Afisare in
Scolar compartimente/ format
Judetean/ Comisia judeteana de electronic
Unitéti de inscriere a copiilor in FTP/site-ul ISJ
invatdmant | invatimantul primar/ Braila
preuniversitar| Comisiile de inscriere la
nivelul unitatilor de
invatdmant
2| Informare | Comisia de Presedinte SCIM Ciupala | 30.05.2022
monitorizare, Corina
coordonare si
indrumare
metodologica
a dezvoltarii
sistemului de
control
managerial
3| Informare | Comisia de secretar Comisie de 30.05.2022.
monitorizare, Monitorizare Ritzi
coordonare §i Cristina
indrumare
metodologica
a dezvoltarii
sistemului de
control
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managerial
4| Evidenta | Secretariat secretar Comisie de Ritzi 30.05.2022

Comisia de Monitorizare Cristina

monitorizare

5| Arhivare | Secretariat secretar Comisie de Ritzi 30.05.2022

Comisia de Monitorizare Cristina

monitorizare

9.3. Formular de analizi a procedurii
Compartiment Conducator Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
compartiment de drept/ | Semnitura | Data Observatii | Semnitura | Data
Nume si prenume delegat
SCIM Ciupala Corina - b

0’?/(/ seof.




