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Procedura operationala privind
inscrierea in inviatimantul anteprescolar/ prescolar in anul scolar 2022- 2023
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3. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este stabilrea unui set unitar de reguli privind procesul de organizare,
desfasurare §i monitorizare a repartizirii copiilor Inscrisi in etapa de ajustiri, pe locurile rimase libere
pentru anul scolar 2023-2024, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de inscriere a
copiilor In unitéti de Invitdmant preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si In servicii de educatie timpurie complementare, aprobati prin Ordinul M.E.
nr.4319 din 26 mai 2023.

4. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd prezintd modul in care se organizeazi si se desfigoard inscrierea
prescolarilor/antepregcolarilor, in etapa de ajustiri, pentru anul scolar 2023-2024, de citre toate
unititile de Invitiméant preuniversitar pregcolar/anteprescolar sau cu grupe de nivel
prescolar/anteprescolar din judetul Briila, si se aplicd in toate unititile de invitamant preuniversitar
prescolar/antepregcolar sau cu grupe de nivel prescolar/anteprescolar din judetul Briila, in
conformitate cu Ordinul MLE. nr.4319 din 26 mai 2023.

5. Documente de referinti (reglementiri)

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Regulamentul — cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare — anexi la
OMECTS nr. 5530/05.10.2011 si OMECS Nr. 3400/2015 privind modificarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificérile §i completirile
ulterioare;

e Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invifimant preuniversitar, aprobat
prin. OME nr. 4183/2022 cu modificérile si completérile ulterioare;

o Metodologia cadru de inscriere a copiilor in unitdfi de invatdméant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, aprobata prin Ordinul nr.4319 din 26 mai 2023;

e REGULAMENTUL (UE) 2016/679 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

e 0O.S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;
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6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
6..1. Definitii

Nr.
crt.

Termenul

=
Definifia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1.

Proceduri
operationali
PO

==
Descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul unuiag
sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

Revizie proceduri

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri
ce implic, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

Editie procedura

Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modific
atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri say
atunci cdnd modificérile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Consiliul de
administratie
CA

Consiliul de administrafie este un organ de supraveghere si control in
cadrul unei organizatii. Prerogativele principale ale consiliului de
administrafie sunt: gestionarea strategicd a organizatiei prin stabilirea
politicilor §i obiectivelor; selectarea, desemnarea, sustinerea si
evaluarea performantei; monitorizarea stirii financiare ale organizatiei;
aprobarea deciziilor importante si a bugetelor anuale.

| " Serviciu de

educatie timpurie

—

Serviciu integrat de educatie, ingrijire §i supraveghere oferiti copiilor

anteprescolari, pe timpul zilei, in urmétoarele tipuri de unitii/institutii,

denumite in continuare unititi de educatie timpurie anteprescolara, in

conditiile previzute de legislatia in vigoare:

a) Crese arondate unei unitdti de Invafimant prescolar cu

personalitate juridicd, cu program prelungit

Crese arondate unei unititi de invitiméint preuniversitar cu

personalitate juridicd care are in componentd nivel prescolar,

inclusiv cersele confesionale acre solicitd arondarea prin decizie

a inspectoratelor scolare judetene/al mun. Bucuresti

Crese nearondate unei unitdti de invitiman, pentru care

autoritdfile pubilce locale au calitatea de persoana juridic

fondatoare si care devin unitati de invafimant cu personalitate

juridici si sunt coordonate metodologic de inspectotarele

scolare judetene/al mun. Bucuresti

d) Centre de zi cu grupe de anteprescolari, acestea nu au statutul de
unitéti de Invatdmant

b)

Serviciu public sau privat care are misiunea de a oferi, pe timpul zilei,

4
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servicii integrate de educatie, ingrijire si supraveghere a copiilor cu
vérste cuprinse intre 0 si 3 ani.
9. Servicii de Serviciile de educatie timpurie complementare care se infiinteazi ca
educatie timpurie structuri ale unitdfilor de invitimant preuniversitar cu personalitate
complementare juridica cu nivel prescolar sau anteprescolar, in localititile in care nu

existd suficiente crese sau gradinite.
Serviciile de educatie timpurie complementare structuri in cadrul
unitatilor de invétdmant preuniversitar sunt:

a) Servicii de tip gradinitd comunitari

b) Servicii de tip ludotecs sau grup de joaci

10. Locuri libere

Numdérul locurilor rdmase neocupate, stabilit ca diferenti dintre
numdrul de locuri alocate pentru nivelul prescolar si/sau anteprescolar,
pe grupe de varstd, prin planul de scolarizare gi numérul de copii care
au ocupat locuri in etapa de reinscrieri .

11. |Criterii generale de

Criteriile mentionate in Metodologia cadru de inscriere a copiilor in

departajare unitdti de invafiméant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si 1n servicii de educatie timpurie
complementare, aprobata prin Ordinul nr.4319 din 26 mai 2023.
12. Documente Documente atagate de parinti la cererea-tip de inscriere, care
justificative demonstreazi indeplinirea criteriilor generale sau specifice de

departajare. In aceastd categorie intré si declaratia- acord, pentru cazul
parintilor divortati. (anexa la prezenta proceduri).

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Proceduri operationali

2. E Elaborare

3. A" Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie




Procedura operationali privind
INSPECTORATUL Inscrierierea in invitimdntul Editia:I
SCOL‘;‘;R ‘!UD::TEAN anteprescolar/ prescolar in anul scolar
AL 2023 — 2024 - repartizarea copiilor inscrisi m—
L n i o *" | Revizia 0
aN in etapa de ajustiri pe locurile rimase
B ARAILA » L
:\u."‘“’ e Pagina 6 din 15
DOMENIUL
MANAGEMENT/ . D
CURRICULUM §1 _ Cod: PO-DC-163
INSPECTIE SCOLARA

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalititi

7.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicad tuturor cadrelor didactice si personalului didactic -
auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor In invitdméntul anteprescolar/prescolar in anul
scolar 2023-2024, precum si périntilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai acestora.

7.1.2.In conformitate cu art.18, alin. (1) lit.c), alin. (2) si alin. (3) din Metodologia cadru de inscriere
a copiilor in unitéti de Invafdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobatid prin Ordinul nr.4319
din 26 mai 2023, numitd in continuare Metodologie, care precizeazi ci in etapa de ajustiri se
colecteazi si se proceseazi noi cereri-tip de inscriere §i documentele depuse/transmise de
parintii/reprezentantii legali ai copiilor care au rimas nerepartizati dupd derularea celor doud etape
anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi din
diferite motive, inscrierea se realizeazd pe locurile rimase libere, precum si in functie de
suplimentdrile de locuri pe care le pot publica inspectoratele gcolare.

7.1.3. In aceasta etapi se solutioneazi cu prioritate:

- cazurile copiilor cu vérste cuprinse intre 4 si 5 ani impliniti la inceputul anului gcolar rimagi
neinscrisi;

- cazurile copiilor care au solicitat inscrierea In clasa pregititoare din invafimantul primar si nu
au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE;

- cazurile copiilor de 2 ani care solicitd inscrierea 1n invitiméntul prescolar, cu respectarea
prevederilor_art.23 alin(1”1) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificérile si
completirile ulterioare.

7.1.4.1n cazul in care numarul solicitirilor este mai mic sau egal cu numirul locurilor libere, comisia
de inscriere valideazd si admite inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatdmant, fird nicio
restrictie. In cazul in care numirul solicitirilor este mai mare decét numirul locurilor libere pentru
fiecare nivel in parte (anteprescolar si prescolar), comisia de inscriere din unitatea de invitamant aplica
criteriile de departajare generale si apoi, daci este necesar, pe cele specifice.

7.1.5. 1n situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim, cu
cel mult 3 copii peste numirul maxim previzut la art.63 din Legea nr.1/2011, cu modificarile si
completidrile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza
unei justificdri din partea Consiliului de administratie al unitatii de invatimant care solicitd exceptarea
de la prevederile art. 63 din Legea nr.1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare.

7.1.6. Consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie, In grupa mare, repectiv grupa mijlocie a invatimantului prescolar, al
tuturor copiilor care implinesc 4 ani, respectiv, 5 ani in anul scolar pentru care se organizeazi procesul
de inscriere.

7.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)
-cereri ale périntilor/tutorilor/reprezentantilor legali;
-utilizarea site- ului I$J Briila
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-adrese de comunicare cétre unititile de invafimant din judet
-anexe
7.3. Resurse necesare
7.3.1. Resurse materiale:
- registre de intrare-iesire ale institutiilor implicate
7.3.2. Resurse umane
a) Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unititi de
invitdméant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de
educatie timpurie complementare, in anul scolar 2023-2024.
b) Membrii comisiilor de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unititi de invaimant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie
timpurie complementare, in anul gcolar 2023-2024.
7.3.3. Resurse financiare
- necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfisuririi activitatilor specifice de céitre Comisia
judeteand de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unititi de invitimant cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie
complementare, in anul scolar 2023-2024 si comisiilor de inscriere a copiilor anteprescolari si
prescolari in unitdti de invitimént cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
antepregcolar si In serviciile de educatie timpurie complementare, in anul scolar 2023-2024.
7.3.4. Resurse informationale
-baza de date privind legislatia aplicabila
-site-ul I$J Briila
_Informatiile care fac obiectul procedurii =
-note de relatii, adrese, rapoarte si alte documente
7.4. Modul de lucru
21 august 2023 - Comunicarea, prin afisare la unititile de invitimant si pe site-ul inspectoratului
scolar, a prezentei proceduri specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborati de
inspectoratul gcolar. Procedura va fi comunicatd prin afisare la unititile de Invifimant, pe site-ul
inspectoratului scolar si va fi informatd Comisia Nationald din cadrul M.E. cu privire la aceasti
procedura.
In urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere de la nivelul unititii de invatimant va afisa
la avizierul acesteia si pe site-ul institutiei (dacd existd) in data de 20 august 2023 urmitoarele
documente:
-prezenta procedurd
-cererea-tip de Inscriere
-criteriile generale si specifice de departajare
-situatia completarii locurilor la unitatea de invataméant
-situatia locurilor disponibile dupé primele doui etape

In Etapa de ajustdri este asigurati inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care au rimas nerepartizati
dupd derularea celor doud etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele dous
7
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etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive; Inscrierea se realizeazi pe locurile rimase libere,
precum si in functie de suplimentdrile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare; in aceasti
etapi se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la inceputul anului
scolar rdmasi neinscrisi §i cazurile copiilor care au solicitat inscrierea la clasa pregititoare din
invatgmantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE,
precum si cazurile copiilor de 2 ani care soliciti inscrierea in invitiméinul prescolar cu
respectarea prevederilor art.23 alin(1”1) din Legea nr.1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare.

7.4.1. Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invitiméant in primele dous etape de
inscriere sau care nu au participat la aceste etape completeazi o noui cerere-tip de inscriere in Etapa de
ajustri, pentru locurile disponibile.

7.4.2. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unita;ile de invitimant la care existd
locuri disponibile, afisate conform Metodologiei cadru de inscriere a copiilor in unititi de mva;amant
preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar si in servicii de
educatle timpurie complementare, aprobati prin Ordinul nr.4319 din 26 mai 2023.

7.4.3. In cerera - tip de inscriere pentru etapa de ajustéri parintii completeaza in ordine descrescitoare
a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de Invatdmant la care mai exista locuri disponibile.
7.4.4. Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitimant in primele doua etape
depun/transmit cererea - tip de imscriere, 1nso§1ta de documente justificative online sau la
secretariatul unitéfii de invatimant aflate pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate pentru etapa
de ajustéri.

7.4.5. 21 — 24 august 2023 - Completarea cererii - tip de inscriere pentru etapa de ajustiri, prin
introducerea in aplicatia informaticd a datelor furnizate de parinte. =

Cerea - tip de incriere se poate transmite prin e-mail, prin posti, cu conﬁrmare de
primire sau se poate depune la sediul unititii de inviimant la care parintele/reprezentantul legal
doreste inscrierea copilului. In situatia transmiterii prin e-mail sau prin p0§ta périntele va transmite
unititii de 1nva;amant declaratia - tip pe propria rispundere, prevazuti in anexa Metodologiei cadru
de inscriere, cu privire la veridicitatea informatiilor completate la cerere.

7.4.6. 21-24 august 2023 - Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invitimant aflata
pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa de ajustéri, in conformitate cu prevederile
prezentel metodologii. Parintele /reprezentantul legal prezintd, in momentul completirii cererii-tip de
inscriere la unitatea de invafimant sau, dupa caz, in momentul validirii acesteia, actul de identitate
propriu si certificatul de nastere al copilului, in original, precum si copii ale acestora pentru a fi
certificate conform cu originalul de citre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere le Ia
nivelul unititii de invitimant. In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor
justificative direct la unitatea de invatimént, verificarea si validarea datelor introduse se fac in
perzenta pirintelui/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere.
In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatimant identificd erori sau neclarititi in
completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii/reprezentantii legali vor fi
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contactati de cétre comisia de inscriere din unitatea de invatdmant in vederea remedierii acestora, iar
procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele previzute in calendar.

7.4.7. 25 august 2023 - Unititile de nvitimant analizeazi cererile parintilor. In cazul in care
numérul solicitdrilor este mai mic sau egal cu numirul locurilor libere, comisia de inscriere valideazi
inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invéitimant, fird nicio restrictie. In cazul in care numirul
solicitdrilor este mai mare decat numarul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte (anteprescolar si
prescolar), comisia de inscriere din unitatea de invitimant aplici criteriile de departajare generale
si apoi, dacii este necesar, pe cele specifice.

Criteriile generale de departajare care se aplicd pentru nivelul anteprescolar, inclusiv pentru unititile
de Invatdmant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel anteprescolar pentru care autoritatea publici
locald are statutul de fondator si care au optat pentru derularea inscrierii prin utilizarea aplicatiei
informatice utilizate pentru inscriere, sunt urmitoarele:

a) copilul are vérsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;

b) domiciliul copilului/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unititii de invafimant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;

¢) ambii parin{i ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului ucreaza/parintele prezinti
adeverinfa de reintoarcere la serviciu, in termen de 30 de zile de la inceputul anului scolar sau
périntele copilului nu beneficiazi de indemnizatie pentru cresterea si ingrijirea copilului; situatiile in
care périntele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activititi de tip PFA/SRL se asimileaza
cu cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaz;

d) cel putin unul ditre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o formi de invatimant la zi;

e) existenta unui document care dovedeste ci beneficiazi de tuteld sau de o misurd de protectic
speciald stabilitd in conditiile Legii nr.272/2004 privind protectia si—promovarea drepturilor copilului,
republicaté, cu modificarile si completirile ulterioare;

f) existenta unui document care dovedeste c3 este in grija unui singur parinte (familie monoparentald);
g) cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreazi in una
dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii)
somer, in cautarea unui loc de munci, cu documente doveditoare de la agentia pentru ocuarea fortei de
muncé:

h) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pan la niveul
clasei a IV-a a invifimantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatimant
respectiva in anul gcolar pentru care se face inscrierea.

Criteriile generale de departajare pentru nivelul prescolar sunt urmitoarele:

a) copilul are vérsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al/a unuia dintre parinti/al/a reprezentantului legal
este situat/situatd in apropierea unititii de invitimant unde pirintele/reprezentantul legal depune
cererea-tip de inscriere;

¢) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de invatimant la zi;

d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiazd de tuteld sau de o misura de protectic
speciald stabilitd in condifiile Legii nr. 272/2004, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare;
9
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e) existenta unui document care dovedeste ci este In grija unui singur parinte (familie monoparentals);
f) ambii périnti/périntele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazi sau cel putin unul dintre ei se
incadreazd in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat
de handicap; (iii) somer, in ciutarea unui loc de munci, cu documente doveditoare de la agentia pentru
ocupare a fortei de munci;

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului
de orientare scolard si profesionali eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculati in unitatea de invitimant respectivi in
anul scolar pentru care se face inscrierea.

7.4.8. 25 august 2023 - Unitatile de invatimant inainteazi cétre Inspectoratul Scolar Judetean Braila
cererile de suplimentare/ajustare a locurilor, in conformitate cu art.63, alin.3 din Legea nr.1/2011, cu
modificarile §i completirile ulterioare, si lista copiilor cu vérsta de 4 §i 5 ani la data de 1 sept. 2023 a
caror cerere de inscriere nu a putut fi solutionati de unitatea de invitimant.

7.4.9. Copiii pregcolari cu vérste Intre 4 ani i 5 ani care trebuie si fie gcolarizati n anul scolar 2023-
2024, dar care nu au fost inscrisi sau nu au participat la cele doui etape de Inscriere si care nu au putut
fi admigi in aceastd etapa la una dintre unititile de invatimant pentru care parintii/tutorii/reprezentantii
legali au optat, sunt distribuiti de Comisia judeteand, cu respectarea interesului superior al copilului, a
prevederilor metodologiei i tindnd cont de solicitirile parintilor/reprezentantilor legali. Distribuirea
acestor copii se face la o unitate de invatimant din judetul Braila, in urma comunicirii listei copiilor de
4-5 ani cu cerere nesolufionatd de citre unitifile de invafimant unde s-au depus cererile.

7.4.8. In situatia in care pirintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor doresc retragerea acestora,
unititile de invitimant vor proceda conform prevederilor din contractul educational incheiat cu
beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant legal.— . -
7.4.8. La incheierea etapei de ajustiri, conform calendarului, in data de 31 august 2023, ora

14,00, se afigeazd rezultatul si numarul de locuri libere dupa etapa de ajustiri.

Dispozitii finale:

7.4.10. Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea in unitatile de invifimant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar atrage
pierderea locului obtinut.

7.4.11. Se interzice unitafilor de invifimint de stat s3 instituie taxe sau si solicite
parintilor/reprezentantilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in unititi de invatiméant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar.

7.4.12. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti
de la périntii/reprezentantii legali care solicitd inscrierea in unitdti de invitimant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar.

7.4.13. Personalul din invitdmant care, in procesul de inscriere a copiilor in unititi de Invatimant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, sivarseste
fapte de naturd penald sau care manifesti neglijenti in indeplinirea atributiilor ce ii revin este
sanctionat in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
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7.4.14. Constituirea formatiunilor de copii in unititi de fnvitimint preuniversitar cu
personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se face dupi finalizarea
procesului de inscriere, conform calendarului, in baza procedurii aprobate de consiliul de
administratie al unititii de invifimint, cu respectarea criteriilor de transparenti, echitate,
nondiscriminare i incluziune.

7.4.15. Listele referitoare la inscrierea copiilor in unititi de invatimant preuniversitar cu personalitate
juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar §i in servicii de educatie timpurie
complementare pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de internet ale unititilor de invitimant
pand de data Inceperii anului scolar.

7.4.16. Listele in format letric rimaén afisate la avizierul unititilor de invatdmant pani cel tirziu la data
inceperii anului scolar 2023-2024.
8. Responsabilitiiti

Nr.

crt. Compartimentul/responsabilul 1 I nm | Iv v VI | VII
0 1 2 3 4 5 6 7

1. Compartimentul initiator E Ap Ah | Ev

2. Managementul compartimentului v

4. Consiliul de-Administratie A

3. Compartimentele afectate Ap Ah | Ev

9. Formulare

9.1. Formular de evidentd modificari

Nr. Data Data Numdar | Descriere Semniitura
cert. | Editia editiei Revizia reviziei pagind | modificare | conducitorului
compartimentului
1. I 18.08.2023 0 - -

I

|
|
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9.2. Formular de difuzare a procedurii
. scop_ul" Compartiment Functia K ]?at.a" Semniitura
crt. | difuzarii prenume primirii
1. | Aplicare | Inspectoratul Scolar Comisia  |Pregedinte: 18.08.2023
Judetean Jjudeteand de | (jypals Corina -
fsemenere M Rlorentina
invatiméntul N
anteprescolar/ [Secretari:
prescolar in anul [ Mangiurea
scolar 2023 — |Cristina
2024 Manolescu
Florentina Bita
Membri:
Leocd Violeta
Vlad Ionel
Radu Iuliana -
Tirild
Alexandrina _
Gabriela
Unititi de invatdmant 21.08.2023 | Afisare in
cu nivel format
prescolar/anteprescolar electronic
pe FTP/Site
ISJ Briila
2. | Informare Comisia de Presedinte | Ciupald Corina | 18.08.2023 | oum
monitorizare, SCIM -
coordonare gi indrumare 7] =
metodologici a LA
dezvoltarii sistemului
de control managerial
3. | Informare Comisia de secretar 18.08.2023
monitorizare, Comisie de | Ritzi Cristina -
coordonare si indrumare| Monitorizare
metodologici a
dezvoltérii sistemului
de control managerial

‘N
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Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere
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Evidenta

Secretariat Comisia de
monitorizare

secretar
Comisie de
Monitorizare

Ritzi Cristina

18.08.2023

Arhivare

Secretariat Comisia de
monitorizare

secretar
Comisie de
Monitorizare

Ritzi Cristina

18.08.2023

9.3. Formular de analizi a procedurii

Compartiment

Conducitor
compartiment
Nume si
prenume

Inlocuitor
de drept/
delegat

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

Semnitura

Data

Observatii

Semnitura | Data

Domeniul
curriculum si
inspectie
scolarda

Ciupala
Corina
Florentina

|
N

1]

e —

ll
Il



Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere

Cristina
Evidenţiere
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Anexanr.1
Nr. ..o, ivoieeeerennnns
Declaratie pe propria rispundere
Subsemnatul/Subsemnata, ............coeeeeeieieieirieeeereereeeees e , pirintele/reprezentantul legal
al  copilului .o , domiciliat(@) 1in localitatea .......ccccoeuon....n. , str.
.............................. nr. ..., bl ..., sc. ......, ap. ....., judetul/sectorul ....................., legitimat(3) cu ......
seria ....... Or. cccoeerennne , declar pe propria raspundere ci datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de

Inscriere in educatia timpurie (nivel anteprescolar/nivel prescolar/serviciu de educatie timpurie
complementar) sunt corecte.
Totodatd, declar cd am Inteles urmitoarele:

* validarea cererii de Inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip de
inscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii copiilor
anteprescolari §i prescolari in anul scolar 20023-2023 in unititi de invitimant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolarsi in servicii de educatie timpurie
complementare pentru anul scolar 2023 - 2024, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4319/2023;

* la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de invitimant voi prezenta la secretariatul
unitifii de finvatimédnt documentele care au stat la baza Inscrierii fiicei mele/fiului meu
....................................... in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar
din care rezulti faptul ca fiica mea/fiul meu este apti/apt pentru intrarea in colectivitate.

o Declar cd ambii parinti suntem de acord cu inscrierea copiluluila .............ccvunnn..n..
............................................................................. (unitatea de invatimant).
Datele de identificare ale celuilalt parinte sunt (numele si prenumele, adresa de domiciliu
conform actului de identitate, seria §i numarul actului de identitate):

.........................................................................................................
..........................................................................................................

O avem O nu avem custodie comuna asupra copilului.
o alta situatie

............................................................................................................
............................................................................................................

.....................................................................................................................

* Anexez documentul/documentele care ilustreaza situatia bifatd mai sus.

14
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Cunoscénd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria réspundere
si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ci datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnitura ................... Data. .................

Note:

Unitatea de InvAEAMANE .....ovevervevereierreeneersseeeeee prelucreaza datele dumneavoastra personale in conformitate cu
prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile
specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. ............ Y .

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care i revin

operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) §i €) din Regulamentul general privind protectia datelor.






