INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: III

SCOLAR JUDETEAN PRIVIND NUMIREA PRIN Data 03.07.2023
BRAILA DETASARE iN INTERESUL

INVATAMANTULUI, iN FUNCTIILE | Revizia 2

Sistemul de Control | DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT | Data 19.12.2025

Intern Managerial DIN UNITATILE DE Pagina 1 din 26

fNVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

DIN JUDETUL BRAILA
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Prof. Cici

PROCEI?UI}A (A)PERATIONALA PRIVIND NUMIREA PRIN DETASARE iN INTERESUL
iNVATVAMANTUI:UI, iN FUNCTIILE DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT DIN
UNITATILE DE iNVATAMANTUL PREUNIVERSITAR DIN JUDETUL BRAILA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. lemente privind Numele si
crt. responsabilii / Functia Data Semniitura
i prenumele
operatiunea
1.1 |Elaborat Tudor Alina- Inspector Scolar 19.12.2025
Adriana Management
Institutional
1.2. [Verificat Inspector Scolar General 19.12.2025
Gheorghita Adjunct
Dan-Mihai
1.3. |Avizat Gagu Violeta Presedinte SCIM 19.12.2025
Inspector Scolar General
Adjunct
1.4. |Aprobat Bolovan Cici- Inspector Scolar 19.12.2025
Mihaela General/Presedinte CA
1.5. |Adoptat Conform Hotararii Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Tudetean Briila din 19.12.2025
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2. CUPRINS:
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/26
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Cuprins 2/26
3 Scopul procedurii 3/26
4 Domeniul de aplicare 3/26
5 Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activititii 4/26
procedurate
6 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5/26
7 Descrierea procedurii 6/26
8 Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii 15/26
9 Formulare 18/26
9.1. Formular de evidenti a modificirilor
9.2. Formular de distribuire/difuzare
9.3. Formular de analizi a procedurii N
10 Anexe 20




INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 111
SCOLAR JUDETEAN PRIVIND NUMIREA PRIN Data 03.07.2023
BRAILA DETASARE IN INTERESUL

iINVATAMANTULUL N FUNCTIILE | Revizia 2
Sistemul de Control | DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT | Data 19.12.2025

Intern Managerial __ DIN UNITATILE DE Pagina 3 din 26
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR
DIN JUDETUL BRAILA

P.O. -D.M.-76

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica in scopul asiguririi transparentei modului de numire prin detasare in
interesul Invatamantului, in functiile vacante de director/director adjunct din unitatile de invitimant
preuniversitar de stat din judetul Braila.

Scopuri generale:
> Stabileste modul de realizare a numirilor directorilor/directorilor adjuncti in institutiile de
Invatamant preuniversitar de stat din judetul Briila, prin detagare in interesul invitiméantului pe
functiile rimase vacante de director/director adjunct din unitatile de invitiméant preuniversitar
din judetul Briila.
> Asigurd existenta documentatiei care sti la baza activitatii.
Scoputi specifice:
> Stabilirea unui set unitar de reguli care si asigure implementarea unor actiuni unitare pentru
asigurarea transparentei, abordarii echitabile si evaluirii de competente si cunostinte in vederea
detagarii in interesul invdtdmantului a directorilor/directorilor adjuncti in unititile de

invatdmant preuniversitar din judetul Briila;

» Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati;

> Asigurarea personalului necesar pentru buna desfdsurarea a activititilor.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica in cadrul departamentului management si dezvoltare institutionals
din cadrul 1.S.J. Briila pentru numirea prin detasare in interesul invitiméantului in functiile de directot/
director adjunct vacante din unititile de invatimant preuniversitar din judetul Briila, pentru asigurarea
pe perioada determinati de cel mult un an scolar a conducerii.

Prevederile prezentei proceduri se aprobd in Consiliul de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Braila.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- LEGEA nar. 198 din 4 iulie 2023 invitimantului preuniversitar publicat in MONITORUL
OFICIAL nr. 613 din 5 iulie 2023;
3
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O.M.E. nr. 6072/ 31 august 2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior;

Ordinul M.E. nr. 7495/2024, care a aprobat Metodologia cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invitdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invifiméant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu modificirile si completirile ulterioare;

LEGE nr. 141 din 25 iulie 2025 privind unele misuri fiscal-bugetare, EMITENT
PARLAMENTUL ROMANIEIL, Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 699 din 25 iulie
2025;

Ordin nr. 5.701 din 31 iulie 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i
functionare a centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistent3 educationald
Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitatile de invatdmént preuniversitar de stat, aprobati prin
O.M.E. nr. 4597/2021, cu modificarile si completirile ulterioare

ORDIN SGG nr. 600 din 20 aprilic 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Regulamentul — cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare — anexi la
OMECTS nr.5530/05.10.2011 si OMECS Nr. 3400/2015 privind modificarea Regulamentului-
cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare;

Legea 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Briila;

Circuitul documentelor

6. DEFINITH SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
6.1. Definitii
1. Procedura odul specifice de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe
documentatd  suport hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem §i proceduri operationale
2. Procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul unuia sau
operationald PO |mai multor compartimente dintrio entitate, fard aplicabilitate la nivelul
fintregii entititi publice
3. Personalul didactic titular in invatdmantul preuniversitar poate fi detasat
Detasare in in interesul inva{dmantului, cu acordul siu, pentru ocuparea unor posturi

4
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interesul
invitimantului

din unit3ti/institutii de invitamant si unitdti conexe, la solicitarea
acestuia, precum §i pentru asigurarea pe perioadi determinati de cel mult
un an scolar a conducerii unitatilor de invatimant, unitatilor conexe ale
invatamantului preuniversitar, inspectoratelor scolare si caselor corpului
Eidactic si a functiilor de indrumare si de control in inspectoratele
scolare.

Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entititii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanti cu
obiectivele acesteia si cu reglementirile legale, In vederea asiguririi
administrérii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile.
Sintagma "control intern managerial" subliniazi responsabilitatea tuturor
nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor
interne desfagurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor
specifice.

Secretariatul
Comisiel de
monitorizare

Persoand/persoane desemnatd/desemnate de citre presedintele Comisiei
de monitorizare avand ca sarcind principald managementul documentelor
ce sunt in atributia comisiei

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P.O. Procedura operationali

2. | E. Elaborare

3. |V. Verificare

4, | Al Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

7. |1S.J.BR Inspectoratul Scolar Judetean Briila

8. |ISGA Inspector Scolar General Adjunct

9, | ISMI Inspector Scolar Management Institutional
10 | IS Inspector scolar

11. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

12. | HCA Hotérirea Consiliului de Administratie

13. | CAISJBR Consiliul de Administratie al Inspectoratul Scolar Judetean Briila
14. | OME Ordinul Ministrului Educatiei
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7. DESCRIEREA PROCEDURII
7.1.  Generalititi:

7.1.1.  Personalul didactic titular in invatiméntul preuniversitar poate fi detasat in interesul
invatdmantului, cu acordul sau, pentru ocuparea unor posturi din unitati/institutii de invatamant si
unitdti conexe, precum §i pentru asigurarea pe perioadi determinati a conducerii umtatllor de
invatamant, unititilor conexe ale invitdmantului preuniversitar.

In conformitate cu prevederile Legii nr. 198/2023, Legea invatamantului preuniversitar, cu
modificarile si completarile ulterioare, art. 191 (2), (3).

(2) Personalul didactic de predare titular in fnvatdmantul preuniversitar, care se distinge prin
calitdti profesionale, manageriale si morale, poate fi detagat in interesul invatdmantului, cu acordul siu,
pentru asigurarea pe perioadd determinati de cel mult un an scolar a conducerii unititilor de
Invatamént, unitatilor de educatie extrascolard, DJIP/DMBIP, birourilor judetene ale ARACIP/biroului
Municipiului Bucuresti ARACIP si a functiilor de indrumare si control din DJIP/DMBIP si din
birourile judetene ale ARACIP/biroului Municipiului Bucuresti ARACIP.

(3) In cazul in care nu se poate asigura numirea prin detasare in interesul invatimantului,
conducerea interimara va fi asigurati de un cadru didactic membru al consiliului de administratie din
unitatea de invatimént, cu acordul acestuia, ciruia i se deleagd atributiile specifice functiei de
conducere, pani la organizarea concursului, dar nu mai mult de 60 de zile calendaristice si fard a
depisi sfarsitul anului scolar. in aceastd ultimi situatie, in baza avizului consiliului de administratie al
inspectoratului scolar, inspectorul scolar general emite decizie de delegare a atributiilor specifice
functiei.

7.1.2. In conformitate cu prevederile art. 85 alin (1) din Ordin nr.7.495/02.12.2024 pentru aprobarea
Metodologlel—cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul
preuniversitar in anul scolar 2025 — 2026.

» In cazul functiilor de conducere din unitdtile de invitimant preuniversitar de stat, detasarea in
interesul invatamdntului se realizeazd prin decizia inspectorului scolar general al ISVISMB, pind la
organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfrsitul anului scolar, conform prevederilor legale. In
cazul unei functii de conducere din unitafile de invitdmdnt preuniversitar de stat temporar vacante,
conducerea unitdtii de invatamdnt este asiguratd, pdnd la revenirea persoanei numite prin concurs, de
un cadru didactic titular, numit prin detagare sau prin delegarea atributiilor specifice functiei de
conducere unui cadru didactic titular, conform prevederilor legal.”
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7.1.3. In conformitate cu OME nr. 5726//2024, cu modificarile si completirile ulterioare privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant
preuniversitar cu modificarile si completirile ulterioare, art. 20.

(1) Directorul exercitid conducerea executivi a unititii de invatimant de stat, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

(2) Recrutarea pentru ocuparea functiilor de director din unititile de invitimént de stat se
realizeazd prin concurs national, organizat prin inspectoratele scolare, sub coordonarea Ministerului
Educatiei, potrivit metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

(3) La concursul pentru ocuparea functiilor de director participa personalul didactic de predare
titular in Invatimantul preuniversitar.

(4) Directorul, dupd promovarea concursului, incheie contract de management educational cu
inspectorul scolar general al ISJ/ISMB. Modelul contractului de management educational este aprobat
prin ordin al ministrului educatiei. Contractul de management educational poate fi modificat exclusiv
prin act aditional, cu acordul partilor semnatare.

(5) Contractul de management educational poate fi incheiat numai dupi prezentarea unei
evaludri medicale care atestd faptul ci persoana este aptd pentru functia vizati.

(6) Pentru asigurarea finantirii de bazi, a finantirii complementare si a finantirii suplimentare,
dupd promovarea concursului, directorul incheie contract de management administrativ-financiar cu
primarul unitdtii administrativ-teritoriale Tn a cdrei razi teritoriald se afld unitatea de invatdmant,
respectiv cu presedintele consiliului judetean, pentru unitdtile de invitdmant special i special integrat.
Modelul contractului de management administrativ-financiar este aprobat prin ordin al ministrului
educatiei. Contractul de management administrativ-financiar poate fi modificat exclusiv prin act
aditional, cu acordul partilor semnatare.

(7) Pe perioada exercitérii mandatului, directorul nu poate detine, conform legii, functia de
presedinte sau vicepresedinte in structurile de conducere ale partidelor politice, la nivel local,
judetean/al municipiului Bucuresti sau national, functia de primar, viceprimar, presedinte sau
vicepresedinte de consiliu judetean/al Consiliului General al Municipiului Bucuresti sau orice functie
de conducere in organizatiile sindicale.

(8) Nu poate ocupa/cxercita o functie de conducere la nivelul unititilor de invatdmant
preuniversitar persoana care a fost condamnati penal definitiv pentru sivérsirea cu intentie a unei
infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sdnitdtii, contra libertatii persoanei, rele tratamente
aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertitii si integritatii
sexuale, luare si dare de miti, trafic de influentd, fals si uz de fals, furt calificat, pentru care nu a
intervenit reabilitarea.

(9) In cazul unitatilor de invitdmant cu predare integrald in limbile minorititilor nationale,
directorul are obligatia cunoasterii limbii respective. In cazul unitatilor de invatamant cu sectii de
predare in limbile minoritatilor nationale/studiul limbii minorititii nationale, unul dintre directori are

7
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obligatia cunoasterii limbii respective. In aceste cazuri, numirea directorului se face cu consultarea
organizatiei care reprezintd minoritatea respectivd in Parlamentul Romaéniei sau, dacd minoritatea nu
are reprezentare parlamentard, cu consultarea Grupului parlamentar al minoritatilor nationale.
Respectarea criteriilor de competentd profesionald este obligatorie.

(10) In unittile de invitamant cu predare in limbile minorititilor nationale, in care exist3 si
clase cu predare in limba roménd, unul dintre directori estc un cadru didactic care nu apartine
minoritatilor si care preda in limba romana.

(11) Directorii unitatilor de Invatdmant particular §i confesional sunt numiti de conducerea
persoanei juridice fondatoare, cu respectarea criteriilor de competentd. Actul de numire se aduce la
cunostinta ISJ/ISMB pe raza céreia isi desfagoard activitatea unitatea respectiv.

(12) Directorul unitatii de invifimant de stat, numit n urma concursului national, poate fi
eliberat din functie:

a) la propunerea motivatd a inspectorului scolar general al ISJ/ISMB, cu avizul consiliului de
administratie al ISJ/ISMB;

b) la propunerea motivati a 2/3 dintre membrii consiliului de administratie al unititii de fnvitimant,
urmatd de un raport de evaluare a activititii directorului, realizat de citre o comisie constituiti la
nivelul ISJ/ISMB, decizia finala apartinand consiliului de administratie al inspectoratului scolar;

¢) la propunerea consiliului profesoral, cu votul secret a 2/3 dintre membri. In aceasti situatie, este
obligatorie realizarea unui audit de catre ISJ/ISMB. Rezultatele auditului se analizeaza in consiliul de
administratie al ISJ/ISMB. In functie de hotirarea consiliului de administratie al IS)/ISMB, inspectorul
scolar general emite decizia de eliberare din functie a directorului unittii de Invatimant;

d) pentru incdlcarea cu vinovitie a obligatiilor stabilite prin contractul de management, cu respectarea
procedurii de cercetare disciplinard previzuti de Legea invatidmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completirile ulterioare;

e) de citre consiliul de administratie al ISJ/ISMB la propunerea motivati a autorititii publice locale
care anual cvalueazd respectarea contractului §i a planului de management administrativ-financiar;
hotérarea finald apartine ISJ/ISMB.

(13) Directorul unitatii de invatamant particular §i confesional poate fi eliberat din functie, la
propunerea consiliului de administratie, cu votul a 2/3 din membrii sdi, prin decizia persoanei juridice
fondatoare.

(14) In functiile de director rimase vacante in urma organizarii concursului sau in cazul
vacantarii functiei de director din unitatile de invitdmant preuniversitar de stat, conducerea interimara
este asiguratd, pani la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfargitul anului scolar, de un cadru
didactic titular, numit prin detasare in interesul invatdmantului, prin decizia inspectorului scolar
general, cu avizul consiliului de administratie al ISJ/ISMB si cu acordul scris al persoanei solicitate.
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(15) Anterior solicitdrii avizului consiliului de administratie al ISJ/ISMB, potrivit alin. (14),
inspectorul scolar general consultd consiliul profesoral al unititii de invitimant, de reguli pani la
incheierea cursurilor anului scolar, in perioada de activitate a cadrelor didactice.

(16) In cazul in care nu se poate asigura numirea prin detasare in interesul invatiméantului,
conducerea interimara va fi asiguratd de un cadru didactic membru al consiliului de administratie din
unitatea de invitimant, cu acordul acestuia, ciruia i se deleagd atributiile specifice func;iei de
conducere, péna la organizarea concursului, dar nu mai mult de 60 de zile calendaristice si fird a
depasi sfarsitul anului scolar. In aceasti ultimi situatie, in baza avizului consiliului de adm1mstrat1e al
ISJ/ISMB, inspectorul scolar general emite decizie de delegare a atributiilor specifice functiei.

(17) Pentru invatamantul particular si confesional, directorul unititii de invafimant este numit
de conducerea persoanei juridice fondatoare, iar actul de numire se comunicd/ se aduce la cunostinta
inspectoratului scolar/ ISMB, pe raza ciruia i5i desfisoard activitatea unitatea de invitimant
respectiva.

(18) Structurile si functiile de conducere ale unititilor de invatimant particular si confesional,
atributiile, modul de constituire, precum si durata mandatelor sunt stabilite prin regulamentele de
organizare si functionare ale acestora, in concordanti cu prevederile legale.

7.14. In conformitate cu prevederile cu OME nr. 5726//2024, cu modificarile si completirile
ulterioare privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unititilor de
invataméant preuniversitar cu modificarile si completérile ulterioare, art. 24:
(1) In activitatea sa, directorul poate fi ajutat de unul, doi sau trei directori adjuncti.
(2) Se poate norma o functie de director adjunct pentru:
a) unitatile de invatdmant care au peste 30 de formatiuni de studiu;
b) unitdtile de invitdmant care au intre 20 si 30 de clase si indeplinesc una dintre conditiile: au cel
putin 10 clase inclusiv din invitiméntul primar si/sau grupe din invitimantul anteprescolar/prescolar
sau au sectii cu predare in limbile minoritatilor intr-o unitate gcolara cu predare in limba roméani sau au
sectii cu predare in limba romana intr-o unitate gcolara cu predare intr-o limba a minorititilor;
¢) unititile de invatdmént care au intre 20 si 30 de clase si au internat si cantini;
d) unititile de invatdmant liceal/postliceal care au peste 25 de clase;
e) unititile de invatamant liceal/postliceal care au intre 20 si 25 de clase si indeplinesc una din
conditiile: au cel putin 10 clase din invidtiméantul primar sgi/sau grupe din invitiméantul
anteprescolar/pregcolar sau au sectii cu predare in limbile minoritatilor intr-o unitate scolara cu predare
in limba roména sau au sectii cu predare in limba romana intr-o unitate gcolari cu predare intr-o limb3
a minoritatilor;
D) unititile de invatimant liceal/postliceal care au intre 20 si 25 de clase si au internat si cantini;
g) unitatile de invatimant special cu cel putin 16 clase.
(3) Se pot norma doud functii de director adjunct pentru unititile de invitimant de nivel gimnazial,
liceal sau postliceal care functioneaza cu peste 50 de formatiuni de studiu.
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(4) Se pot norma trei functii de director adjunct pentru unititile de invatimant de nivel gimnazial,
liceal sau postliceal care functioneazi cu peste 70 de formatiuni de studiu sau cu peste 70 de
formatiuni de studiu din invatdméantul antepregcolar si prescolar.

7.1.5. in conformitate cu prevederile OME 4597/2021 pentru aprobarea Metodolog1e1 privind
organizarea §i desfagurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director §i director adjunct
din unitétile de invatdimant preuniversitar de stat cu modificarile si completirile ulterioare

(1) in functiile de director sau de director adjunct rimase vacante sau in cazul vacantarii unor functii
de director sau de director adjunct din unitdti de invatimént de stat, conducerea interimari este
asiguratd, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru
didactic titular, numit prin detasare in interesul Invatamantului sau prin delegarea atributiilor specifice
functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia inspectorului scolar general.

(2) Prioritate la ocuparea functiilor rimase vacante dupa organizarea concursului au persoanele care au
promovat concursul.

7.1.6. Pot ocupa functia de director/director adjunct in unitétile de invitdmant numai cadrele didactice
care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

7.1.6.1.
a) Sunt absolventi ai invatamantului superior cu diploma de licenti sau atestat de echivalare cu
respectarea prevederilor legale.
b) Sunt titulari in inva{dmantul preuniversitar, avind incheiat contract de munci pe perioadi
nedeterminati;
c) Au calificativul "Foarte bine" acordat in ultimii 2 ani scolari incheiati lucrati efectiv la
catedrd in functii didactice sau in functii de conducere din unititi de invatimant/inspectorate
scolare/casele corpului didactic/Palatul National al Copiilor/Ministerul Educatiei si Cercetirii
ori in functii de Indrumare si control din inspectorate scolare/functii de specialitate specifice
Ministerului Educatiei si Cercetirii;
d) Nu au fost sancfionate disciplinar in ultimii 2 ani scolari incheiati lucrati efectiv la catedr3 in
functii didactice sau in functii de conducere din unititi de Invatiméant/inspectorate
scolare/casele corpului didactic/Palatul National al Copiilor/ Ministerul Educatiei §i Cercetiirii
ori de indrumare si control din inspectorate scolare/functii de specialitate specifice in
Ministerul Educatiei si Cercetarii sau a intervenit radierea de drept a sanctiunii, potrivit art. 248
alin. (3) din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile §i completarile
ulterioare;
) Nu au fost lipsite de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invatimant prin hotirére
Jjudecdtoreascd definitivd de condamnare penald §i nici nu au fost sanctionate disciplinar,
conform prevederilor legale

10



INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I1I
SCOLAR JUDETEAN PRIVIND NUMIREA PRIN Data 03.07.2023
BRAILA DETASARE iN INTERESUL
INVATAMANTULUL, fN FUNCTIILE | Revizia 2
Sistemul de Control | DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT | Data 19.12.2025

Intern Managerial | DIN UNITATILE DE Pagina 11 din 26
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR
DIN JUDETUL BRAILA

P.O. -D.M.-76

f) Sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei, cu respectarea

prevederilor legale;

g) Nu au avut statutul de "lucritor al Securitatii" sau "colaborator al Securitatii”.

h) Directorul si directorul adjunct din unitatile de invitdmant preuniversitar nu pot avea, pe

perioada exercitdrii mandatului, functia de presedinte sau vicepregedinte in cadrul unui partid

politic, la nivel local, judetean sau national.

7.1.6.3. Pentru ocuparea functiei de director/director adjunct al unei unititi de Invitimant

special sau al centrului scolar pentru educatie incluziva pot ocupa persoanele care indeplinesc,

cumulativ, conditiile prevazute la alin. 7.1.6.2 si au specializarea necesard/atestatul necesar
pentru ocuparea unei functii didactice in invitimantul special, in concordanti cu

Centralizatorul in vigoare.

7.1.7. Asigurarea conducerii unei unitati de invatamant preuniversitar particular, pAn3 la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, se realizeaza conform art. 191 alin. (6)
din Legea nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare.

Asigurarea conducerii unei unititi de fnvétamant preuniversitar particular, pani la organizarea
concursului, dar nu mai mult de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de personalul didactic de
predare care se distinge prin calititi profesionale, manageriale si morale, dupd cum urmeazi:

a) prin numirea in functia de conducere de cdtre persoana juridici finantatoare, la propunerea
consiliului de administratie al unititii de invatimént particular, a unui cadru didactic din cadrul
respectivei unitati de invitdmant sau a unui cadru didactic pensionat; actul de numire se aduce la
cunostinta DJIP/DMBIP pe raza caruia isi desfésoara activitatea unitatea scolara;
b) prin detasareca in interesul nvitiméantului a cadrelor didactice titulare in invitimantul
preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitati de invitdmant particular, la
propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanelor solicitate,
prin decizie a DJIP/DMBIP.
7.1.8. Inspectorul scolar general emite decizia de numire in functia de director, respectiv de director
adjunct.
7.1.9. Nu pot ocupa functiile de director/director adjunct persoanele care desfisoard activititi
incompatibile cu demnitatea functiei didactice, cum sunt:
a) prestarea oricirei activitdti comerciale in incinta unititii de invatimént sau in zona
limitrofa - minimum 300 m;
b) comertul cu materiale obscene sau pornografice scrise, audio ori vizuale, cu droguri sau
substante psihotrope;
¢) practicarea, in public, a unor activititi cu componentd lubricd sau altele care implicd
exhibarea, in manierd obscena, a corpului.
Nu poate ocupa/exercita o functie didactici de predare, de indrumare si control, didactici
auxiliard, administrativd sau orice activitate didacticd sau de conducere in sistemul de Invitimant

11
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preuniversitar persoana care a fost condamnati penal definitiv pentru sivarsirea cu intentie a unei
infractiuni contra vietii, integrititii corporale sau sinitdtii, contra libertitii persoanei, rele
tratamente aplicate minorului, héartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertitii si
integritdtii sexuale, luare §i dare de mita, trafic de influentd, fals si uz de fals, furt calificat, pentru
care nu a intervenit reabilitarea..

7.1.10. Directorii si directorii adjuncti ai unitétilor de Invatimant preuniversitar de stat, ciirora le
expira contractele de management, respecti procedura de detasare in interesul invitimantului,
precum si calendarul specific acesteia, stabilite prin reglementrile in vigoare. Detasarea in interesul
invataméntului se realizeazi pand la organizarea concursului pentru ocuparea functiilor de
conducere, dar nu mai tirziu de sfarsitul anului scolar in curs.

7.2. Etape de lucru

7.2.1. Inspectorul scolar pentru management institutional elaboreazi o situatie a unititilor de
invatamant de stat in care functiile de director si/sau director adjunct nu sunt ocupate prin
concurs ori pentru care contractele de management au expirat.

7.2.2. Inspectorul scolar pentru management institutional aduce la cunostinta conducerilor unititilor
de invitdmant perioada de depunere a dosarelor pentru functiile vacante de director/director
adjunct din judetul Briila, prin intermediul adresei ISJ BR sau prin alte canale oficiale de
comunicare (publicare pe site-ul ISJ/ server FTP).

7.2.3. Inspectorul scolar pentru management institutional centralizeazi dosarele depuse pentru
functiile vacante de director/director adjunct din judetul Briila.

7.2.4. Inspectorul scolar pentru management institutional prezinti CA ISJ BR situatia privind
detasarea cadrelor didactice in functiile de director/director adjunct.

7.2.5. Cadrele didactice, care doresc sd ocupe functiile de director/director adjunct, depun dosarul in
format electronic pe adresa de email: contact@isjbraila.ro sau depunerea la secretariatul L.S.J.
Briila.

7.2.6. Dosarul cuprinde urmétoarele documente:

1. Acord de principiu privind detasarea in interesul invitimantului pe functie
(conform anexei nr. 1-model atasat)

Curriculum Vitae, semnat pe fiecare pagini si datat

Copie carte de identitate

Copie dupi actele de studii

Copie dupid actul de numire/transfer pe postul didactic de la unitatea de
inviatimant la care functioneazi titular (3)

Cazier judiciar

LIRS

a

12
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7.2.7. Avizarea de citre Consiliul de Administratie al IS) Briila:

7.2.7.1. Consiliul de administratie al ISJ Braila, la propunerea inspectorului scolar general, acorda
avizul pentru numirea, prin detasare in interesul invitimantului, a personalului de conducere din
unitatile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul Briila, pe functiile vacante de director si
director adjunct, pentru anul scolar 2025-2026. In situatia in care un post de conducere este vizat de
mai multe persoane, conform art. 85 alin. (1) din Ordinul ministrului educatiei nr. 7.495/2024 privind
Metodologia-cadru de mobilitate a personalului didactic, cu modificarile si completirile ulterioare,
numirea se realizeazd prin decizia inspectorului scolar general al ISJ Briila, pand la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfargitul anului scolar, cu respectarea prevederilor legale. Rezultatele
finale ale avizarii se afiseazi/publica pe site-ul oficial al ISJ Briila si/sau pe serverul FTP dedicat.

7.2.7.2. Graficul activitafilor este prezentat in Anexa 2 la prezenta proceduri si se poate actualizeaza
ulterior prin aprobdrile Inspectoratului Scolar Judetean Briila,

7.2.7.3. Lista functiilor vacante de director si director adjunct este prezentatd in Anexa 3 la prezenta
procedurd si se poate actualizeaza ulterior prin aprobdrile Inspectoratului Scolar Judetean Briila.

8.  Responsabilititi (in realizarea prezentei proceduri)

8.1. Inspectorul Scolar General

» Avizeazi adresa transmisa unitatilor de invatimant preuniversitar;

» Analizeaza dosarele depuse pentru functiile de director/director adjunct din unitatile scolare;

» Analizezd situatile unde au existat disfunctionalititi ale activititii manageriale ale
directorilor/directorilor adjuncti care au fost numiti prin detasare in interesul invitimantului

» Consulta consiliul profesoral al unitatii de invitimant vizate

» Propune CA ISJ BR, pentru unititile de invatdmant la care functia de director/director adjunct
nu este ocupatd prin concurs, cite un cadru didactic in vederea detasdrii in interesul
invatdmantului in aceastd functie

> Emite decizia de numire in functia de director, respective de director adjunct a cadrului didactic
avizat de CA ISJ BR, pénd la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sfirsitul anului
scolar

8.2. Inspectorul Scolar General Adjunct responsabil cu domeniul management:
» Analizeaza dosarele depuse pentru functiile de director/director adjunct din unititile
scolare;

13
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» Identificd situatiile unde au existat disfunctionalititi ale activititii manageriale ale

directorilor/directorilor adjuncti care au fost numiti prin detasare in interesul
invatamantului

» Verificd documentele din dosarele cadrelor didactice in vederea indeplinirii conditiilor

prevazute de legislatia in vigoare

> Propune, daca este cazul, prelungirea perioadei de depunere a dosarelor functiile vacante

de director/director adjunct din unitatile de invatiméant din judetul Briila

8.3. Inspectorul scolar pentru management institutional

>

>

ntocmeste o situatie cu unitatile de Invatimant la care functia de director/director
adjunct nu este ocupata prin concurs;

Centralizeazd toate dosarele cadrelor didactice depuse pentru functiile de
director/director adjunct din unititile scolare;

Verificd documentele din dosarele cadrelor didactice In vederea indeplinirii conditiilor
prevazute de legislatia in vigoare;

Propune, dacd este cazul, prelungirea perioadei de depunere a dosarelor functiile
vacante de director/director adjunct din unitatile de invétdmaént din judetul Briila;

Consultarea consiliului profesoral —transmite cétre unititile de invatimant vizate un
anunt oficial,
Inainteaza Inspectorul Scolar General Adjunct responsabil cu domeniul management si

Consiliul de administratie al ISJ BR lista cadrelor didactice propuse pentru functiile de
director/director adjunct;

8.4. Consiliul de administratie al ISJ Bréila

>
>

Avizeazi lista cu posturile vacante/libere de director/director adjunct;
Analizeazd activitatea desfdsurati de candidatii care au ocupat functia de
director/director adjunct in anul scolar 2024-2025, conform rapoartelor de etapi, in
vederea obtinerii avizului de continuitate;
Numirea prin detasare in interesul invatdmantului, in functia de director/director adjunct
conducerea interimari este asiguratd, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu
de sfargitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detagare in interesul
invatamantului, prin decizia inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de
administratie al ISJ Briila si cu acordul scris al persoanei solicitate. Anterior solicitirii
avizului consiliului de administratie al ISJ Briila, inspectorul scolar general consulti
consiliul profesoral al unitétii de Tnvatimant

14
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8.5. Secretariatul ISJ Briila
» Asigurd comunicarea dinte ISJ Briila §i unitatile de invatimant preuniversitar din judet
> Inregistrazi acordul cadrului didactic care doreste incadrarea prin detasare in interesul
invdtdméantului pentru functiile de director si director adjunct, impreuni cu
documentele care atestd indeplinirea conditiilor legale pentru aceastd functie si le
preda inspectorului scolar pentru management institutional.

Nr. Compartimentul/responsabilul
crt I m v v
11
0 1 2 3 4 5
1 Inspectorul Scolar General Ap A
2 |lnspectoru1 Scolar General Adjunct responsabil cu v
domeniul management
3 |[Inspectorul scolar pentru management institutional E
4 |Consiliul de administratie al IST BR A
5 ; T 3
'Compartlmentele afectate secretariat/informatizare Ah/web

8. 6. Resurse necesare:
8.6.1 Resurse materiale

e birotica, aparatura §i echipamente specifice;
e retea internet ;

e copiator;

e imprimanta

[ ]

telefoane, fax-uri, site-ul ISJ, pentru legéturi operative cu alte compartimente §i cu
structuri din afara institutiei.
8.6.2. Resurse umane

15
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Formulare

Inspector Scolar General;

Inspector $colar General Adjunct;
Inspector Scolar management institutional;
Consilier juridic;
Membri ai Consiliului de administratie al I.S.J Briila
Cadre didactice care indeplinesc conditiile ocupirii functiei de director/director adjunct

Formular F01- PS-08-1 formular evidenti modificiri
Formular F02- PS-08-1 formular difuzare a procedurii
Formular F03- PS-08-1 formular analizi a procedurii

Formular de evidenti modificiri

‘ Nr. ‘ Editia | Data editiei | Revizia Data Numir | Descriere Semnitura
crt. reviziei pagini modificare conducatorului
compartimentului
1 I, conform | Data - - -
OSGG aprobarii
600/2018
2 I, conform | Data 1 04.08.2021
OSGG aprobarii
600/2018 _’ |
3 I, conform | Data 2 20.12.2021 | 3-15 Componenta
OSGG aprobarii 18-21 3,4,5,6,7,8,10
600/2018
4 I, conform | Data 3 04.04.2022 | 3,11,12,16, | Componenta
OSGG aprobarii 19-22 3,7,10
600/2018
5 II, conform | 3.07.2023 -
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OSGG
600/2018
6 II, conform | 3.07.2023 1 02.08.2024 Actualizare
OSGG legislatie si
600/2018 anexe
7 II, conform | 3.07.2023 2 10.03.2025 Actualizare
O0SGG legislatie i
600/2018 anexe
8 II, conform | 3.07.2023 3 01.08.2025 Actualizare
0OSGG legislatie si
600/2018 anexe
9. | I, 3.07.2023 1 03.11.2025 Actualizare
conform legislatie si
OSGG anexe
600/2018
10 | II1, 3.07.2023 1I 19.12.2025 Actualizare
conform anexe
OSGG
600/2018
Formular de difuzare a procedurii
e S.COP £ 1.. Compartiment Functia et ]?at.a .. Semnatura
crt. | Difuzarii prenume primirii
Aplicare Management | Inspector scolar | Tudor Alina- | 19.12.2025 | Afisare in
institutional management Adriana format
institutionbal electronic
FTP/site ISJ
Aplicare | Compartiment | Consilier juridic Consilier Decizii,
juridic juridic conform
prevederilor
legale
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2| Informare Comisia de Presedinte SCIM | Gagu Violeta
monitorizare,
coordonare si
indrumare
3| Informare Comisia de Secretar Comisie
monitorizare, de Monitorizare | Marica Raluca
coordonare §i Violeta
indrumare
metodologica a
dezvoltarii
sistemului de
control
managerial
4| Evidenta Secretariat Secretar Comisie | Marica Raluca
Comisia de de Monitorizare Violeta
monitorizare

5| Arhivare Secretariat Secretar Comisie | Marica Raluca
Comisia de de Monitorizare Violeta
monitorizare

9.3. Formular de analizi a procedurii

Compartiment Conducétor Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
compartiment de drept/ 3 ata | Observatii | Semnitura | Data
Nume §i prenume delegat
SCIM Gagu Violeta -

18
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10. Anexe

Anexa 1

ACORD DE PRINCIPIU PRIVIND DETASAREA iN INTERESUL
INVATAMANTULUI PE O FUNCTIE DE CONDUCERE SAU DE INDRUMARE SI

CONTROL

Subsemnatul(a) , nascut (a)

la data de , domicilat (a) in

localitatea R str.

, nr. s bl. ,

et. , ap. , judetul/sectorul s

tel. e-mail R avand

specializirile si functia didactici

de . titular pe postul de , de
la

Localitatea , Judetul Briila, vd comunic acordul privind incadrarea mea,

prin detasare in interesul invatdméantului, pe functia D director/ [ ]|  director adjunct la

localitatea , Judetul Braila, incepdnd cu data de................ , pand la
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar 2025-2026.

Mentionez cd am gradul didactic , vechimea in invitamant de

Am luat la cunostintd de prevederile Normelor metodologice pentru stabilirea obligatiei
didactice de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unititile de invitamant,
unitdtile conexe, precum si a personalului de conducere de indrumare si control din inspectoratele
scolare si a personalului didactic din casele corpului didactic,

Declar ¢2 sunt de acord cu incetarea detasarii in functie, inainte de sfarsitul anului scolar, la
propunerea Inspectorului Scolar General §i ca orice decizie a Inspectoratului Scolar Judetean Briila
care mi vizeazi poate sd-mi fie comunicati si prin e-mail-ul trecut in acord.
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Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal privind falsul in
declaratii, ca indeplinesc cumulativ conditiile prevézute la punctul din metodologia in vigoare pentru
ocuparea functiei de director/director adjunct, fird a le enunta in prezentul acord. In cazul in care se
constatd cd declaratia nu corespunde adevirului, imi asum rispunderea legald si incetarea imediati a
detasérii din functia ocupata.

Imi exprim consimtamantul explicit cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
cuprinse in prezentul acord de detagare. Declar cd am luat cunostind de prevederile din
Regulamentului 679/26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Inteleg faptul ci imi pot retrage consimtiméntul in orice moment prin transmiterea unei cereri
scrise la adresa Inspectoratul Scolar Judetean Brdila, b-dul Al I Cuza, nr. 172, 810025 Brdila sau

prin transmiterea unui e-mail la adresa: contact@isjbraila.ro.

Semnatura: Data:

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Briila
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Anexa 2
GRAFICUL ACTIVITATILOR
Nr. crt. Etapa Descrierea operatiunilor

1. | Centralizarea functiilor vacante de
director si director adjunct din
unitatile de invatamant preuniversitar
de stat din judetul Braila

Inspectorul scolar pentru management
institutional centralizeazi functiile vacante de
director/director adjunct din unitétile de
invatdmant preuniversitar din judetul Briila
Termen: termene prevazute in procedurile/acte
normative sau decizii aprobate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii ori de ISJ Briila, dupa
caz/ atunci cand este cazul pe parcursul anului
scolar

2. | Revizuirea procedurii $i a modului de
lucru, a documetelor anexd, care se
vor utiliza pentru numirea in functiile
de conducere, prin detagare in
interesul invatomantului

Inspectorul scolar pentru management
institutional elaboreaza/revizuieste procedura si
modul de lucru, respectiv anexele care se vor
utiliza pentru numirea in functiile de conducere
vacante, prin detasare In interesul invatamantului

3. | Aprobarea procedurii si a modului de
lucru, respectiv anexele care se vor
utiliza pentru numirea in functiile de
conducere vacante, prin detasare in
interesul Invatdmantului

CA IS] Braila aproba procedura si modul de
lucru, respectiv anexele care se vor utiliza pentru
numirea in functiile de conducere vacante, prin
detasare in interesul Invatdmantului

Termen: termene prevazute in procedurile/acte
normative sau decizii aprobate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii ori de ISJ Briila, dupa caz

4. | Afisarea pe site ISJ Briila si FTP a
procedurii si a modului de lucru,
respectiv anexele care se vor utiliza
pentru numirea In functiile de
conducere vacante, prin detagare In
interesul Invatdmantului

Afisarea pe site ISJ Briila si FTP a procedurii si
a modului de lucru, respectiv anexele care se vor
utiliza pentru numirea in functiile de conducere
vacante, prin detasare 1n interesul invatdmantului

Termen: termene prevazute in procedurile/acte
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| normative sau decizii aprobate de Ministerul

Educatiei si Cercetérii ori de ISJ Briila, dupa
caz.

5. | Afisarea listei unitatilor de Invatamant
preuniversitar din judeful Briila la
care functille de director si/sau
director adjunct sunt vacante

Afisarea anuntului privind conditiile de ocupare
a functiilor de director/director adjunct din
unitdfile de invitdmaént preuniversitar din judetul
Briila vacante.

Termen: termene prevazute in procedurile/acte
normative sau decizii aprobate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii ori de ISJ Braila, dupa
caz/ atunci cénd este cazul pe parcursul anului
scolar

6. | Depunerea si inregistrarea acordul de
numire a cadrului didactic care doreste
incadrarea prin detasare in interesul
invatamantului pentru functiile de
director si director adjunct, Impreuna
cu documentele care atesta
indeplinirea conditiilor legale pentru
aceastd functie

Cadrele didactice, care doresc si ocupe functiile
de director/director adjunct, depun documentele
in format electronic pe adresa de email:
contact(@isjbraila.ro sau la secretariatul 1.S.J.

Briila.

Termen: in periada 05-09.01.2026 sau alte
termene prevazute in procedurile/acte normative
sau decizii aprobate de Ministerul Educatiei si
Cercetdrii ori de ISJ Briila, dupa caz.

Perioada de depunere a dosarelor poate fi
prelungitd, la propunerea inspectorului scolar
general daca dupd centralizarea dosarelor se
constatd cd existd in continuare functii vacante
de director si director adjunct din unititile de
invdtamant de stat din judetul Braila

7. | Realizarea listei cu propunerile pentru

In urma centralizarii si evaludrii documentelor
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ocuparea functiilor vacante de director
si de director adjunct din unitatile de
invatdmant preuniversitar din judetul
Briila

transmise se elaboreaza lista cu cadrele didactice
propuse pentru ocuparea functiilor vacante de
director si director adjunct din unititile de
invatdmant preuniversitar din judetul Braila

Termen: Pini la data de 09 ianuarie 2026 sau
la alte termene previzute in procedurile/acte
normative sau decizii aprobate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii ori de ISJ Braila, dupa
caz.

8. | Anterior solicitdrii avizului consiliului | Consultarea consiliului profesoral — La nivelul
de administratie al ISJ Bréila, unitatii de invatdmant vizate, consiliul profesoral
inspectorul scolar general consulta este consultat pentru a formula o propunere.
consiliul profesoral al unitatii de .
invitimént privind numirea prin In situatia in care consiliul profesoral nu se
detasare n interesul invitamantului, in intruneste sau nu formuleazd o propunere,
func,;ia de difector/dife ct(’)r adjunct procedura continud, iar lipsa acestei consultiri

nu afecteaza solicitarea §i acordarea avizului de
catre Consiliul de Administratie al ISJ Briaila.
Termen: 12-15 ianuarie 2026 sau la alte
termene prevazute In procedurile/acte normative
sau decizii aprobate de Ministerul Educatiei si
Cercetarii ori de ISJ Braila, dupa caz.

9. | Avizarea listei cu propunerile pentru | CA ISJ BR avizeaza lista cu propunerile pentru

ocuparea functiilor vacante de director
si de director adjunct din unitatile de
invatdmant preuniversitar din judetul
Briila

ocuparea functiilor vacante de director si de
director adjunct din unititile de invatdmént
preuniversitar din judetul Briila

Termen: Pana la data de 16 ianuarie 2026, sau
la alte termene prevdzute in procedurile/acte
normative sau decizii aprobate de Ministerul
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Educatiei §i Cercetarii ori de ISJ Briila, dupa J
caz.

10.

Emiterea deciziilor prin numirea in
functiile de conducere vacante din
unitadtile de invatdmant preuniversitar
din judetul Braila prin detagare in
interesul invatdmantului

Inspectorul Scolar General, numeste prin decizie,
pe functiile vacante, directorii si directorii
adjuncti din unitatile de invitimant
preuniversitar de stat din judetul Braila, prin
detasare in interesul Invatdmantului.
Consilierul juridic elaboreaza deciziile privind
numirea in functiile vacante, directorii si
directorii adjuncti din unitatile de invitimant
preuniversitar de stat din judetul Briila, prin
detasare in interesul Invatdmantului.

Termen: 16 ianuarie 2026 sau la alte termene
prevazute in procedurile/acte normative sau
decizii aprobate de Ministerul Educatiei si

| Cercetirii ori de ISJ Briila, dupa caz.
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