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STRATEGIA ANUALA DE ACHIZITII PENTRU ANUL 2026
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA

SECTIUNEA 1 - Obiect, scop si principii

Art. 1. — Strategia anuali de achizitie publici la nivelul autorititii contractante INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN BRAILA este reprezentati de totalitatea proceselor de achizitie publicd planificate a
fi lansate de INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA pe parcursul anului bugetar 2026. (art.
<11>, alineatul <1>, litera <b> din H.G. 395/2016)

Art. 2. — Prezenta strategie anuali de achizitie reglementeazi modul de realizare a achizitiilor publice,
procedurile de atribuire a contractelor de achizifie publici si de organizare a concursurilor de solutii,
instrumentele si tehnicile specifice care pot fi utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publica,
precum §i anumite aspecte specifice in legiturd cu executarea contractelor de achizitie publicd in cadrul
autoritdtii contractante INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA.

Art. 3. — (1) Scopul prezentei strategii il constituie asigurarea cadrului legal, in cadrul autorititii
contractante INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA necesar pentru a realiza achizitionarea
de bunuri, servicii si lucriri in conditii de eficientd economici si sociali.

(2) Principiile care vor sta la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd si a organizirii concursurilor
de solutii la nivelul autoritatii contractante INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA
sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproci;
d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

SECTIUNEA a 2-a — Definitii

Art. 4. — In sensul prezentei strategii, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarele semnificatii:

a) achizitie sau achizitie publicd — achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizitie publicd de citre una ori mai multe autoritdi contractante de la operatori economici
desemnati de citre acestea, indiferent daci lucrérile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii
unui interes public;

b) acord-cadru — acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autorititi contractante si unul
ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneazi
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contractele de achizitie publici ce urmeazi a fi atribuite intr-o anumiti perioada, in special in ceea ce priveste
pretul si, dupi caz, cantititile avute in vedere;

¢} activitdfi de achizifie auxiliare — activititi care constau in furnizarea de asisten{a si suport pentru
activititile de achizitie, in special infrastructura tehnici care si permiti autoritatilor contractante atribuirea de
contracte de achizifie publici sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucrdri, produse ori servicii, sau
asistentd si consiliere cu privire la desfisurarea ori structurarea procedurilor de achizitie publici, sau
pregdtirea i administrarea procedurilor de atribuire in numele si In beneficiul autoritatii contractante in cauzi;

d) anunf de intentie valabil in mod continuy — anuntul de intentie publicat de autoritatea contractanti ca
modalitate de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2, alternativd anuntului de participare, in cuprinsul cdruia se face referire in mod
specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmeazi si fie atribuite, se indic# faptul ca
respectivele contracte sunt atribuite far publicarea ulterioar a unui anunt de participare §i se inviti operatorii
economici interesati si isi exprime in scris interesul pentru participarea la procedura de atribuire;

e) contract de achizifie publicii — contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici §i una ori mai multe autoritéti contractante, care
are ca obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

f) contract de achizifie publicd de lucrdri — contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie exclusiv
executia, fie atit proiectarea, cit si executia de lucriri in legdturd cu una dintre activititile prevazute in anexa
nr. 1; fie exclusiv executia, fie atit proiectarea, cat si executia unei constructii; fie realizarea, prin orice
mijloace, a unei constructii care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea contractanti care exerciti 0
influentd determinant3 asupra tipului sau proiectarii constructiei;

g) contract de achizifie publici de produse — contractul de achizitie publici care are ca obiect achizitia
de produse prin cumpirare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de cumpirare ori
prin orice alte modalititi contractuale in temeiul cirora autoritatea contractantd beneficiazi de aceste produse,
indiferent daca dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publicd de produse
poate include, cu titlu accesoriu, lucriri ori operatiuni de amplasare si de instalare;

h) contract de achizifie publicd de servicii — contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea
de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publicd de lucréri potrivit lit. m);

i) contract pe termen lung — contractul de achizitie publicd incheiat pe o durati de cel putin S ani care
cuprinde durata de executie a lucrarilor ori a constructiei, dacd acesta are o componenti care consti in
executfie de lucriri ori a unei constructii, precum si durata de prestare a serviciilor, stabilite astfel incat
contractantul s obtind un profit rezonabil;

J) contractant — orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publici;

k) CPV— nomenclatorul de referintii in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun
privind achizitiile publice (CPV);

1) furnizor — entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de instalare sau
amplasare a acestora, daci este cazul, ori care presteazi servicii ciitre acesta, care nu are calitatea de
subcontractant;

m) furnizor de servicii de achizitie — o persoani de drept public sau de drept privat care ofers pe piatd
activitati de achizitie auxiliare;

n) document al achizifiei — anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de autoritatea contractanti sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

o) documentatia de atribuire — documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare complets, corectd si expliciti cu
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privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului i modul de desfagurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele
de prezentare a documentelor de citre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

P) mijloace electronice — echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitald, si stocare a
datelor emise, transmise §i receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

q) ofertant — orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;

r) ofertd — actul juridic prin care operatorul economic Isi manifesta vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publici. Oferta cuprinde propunerea financiari, propunerea tehnics,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

s) ofertd alternativii — oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte specifice previzute in
documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferita intr-o mésurd mai mare sau mai mic#;

t) operator economic — orice persoana fizici sau Juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup ori
asociere de astfel de persoane, care oferi in mod licit pe piatd executarea de lucriri si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporari formata intre dous ori mai
multe dintre aceste entitti;

u) persoane cu funcfii de decizie — conducitorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale
ale autorititii contractante ce au legdturd cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
autorititii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfisurarea procedurii de
atribuire

v) Sistemul electronic de achizifii publice, denumit in continuare SEAP —— desemneazi sistemul
informatic de utilitate publics, accesibil prin internet la o adresi dedicaty, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicdrii anunturilor la nivel national,

W) scris(d) sau in scris — orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat
ulterior, inclusiv informatii transmise §1 stocate prin mijloace electronice;

X) specificatii tehnice — cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnici ce permit fiecirui produs,
serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinirii necesititii
autorititii contractante;

y) standard — o specificatie tehnica adoptatd ca standard international, standard european sau standard
national de citre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetatd sau continua, care nu este
obligatorie;

z) standard european — un standard adoptat de o organizatie de standardizare europeand, care este pus la
dispozitia publicului;

aa)standard internafional — un standard adoptat de un organism de standardizare international, care este
pus la dispozitia publicului;

bb) standard nafional — un standard adoptat de un organism de standardizare national, care este pus la
dispozitia publicului;

cc)stat membru — orice stat membru al Uniunii Europene sau al Spatiului Economic European;

dd) subcontractant — orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publici si
care executd si/sau furnizeazi anumite parti ori elemente ale lucririlor sau ale constructiei ori indeplinesc
activitdti care fac parte din obiectul contractului de achizitie publici, rispunzind in fata contractantului de
organizarea i derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

ee)IFUE — Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

ff) Tratate — Tratatul privind Uniunea Europeani si Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

99) PAAP — Planul Anual al Achizitiilor Publice

hh) zile — zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ci sunt zile lucritoare.
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SECTIUNEA a 3-a Notiuni introductive

Art. 5. — in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a H.G.
nr.395/2016 - publicatd in Monitorul oficial nr. 423 din 06.06.2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA a
procedat la intocmirea Strategiei anuale de achizitie publica pentru anul 2026.

Art. 6. — Strategia anuald de achizitie publici a fost intocmita prin utilizarea informatiilor a cel putin
urmitoarelor elemente estimative:

a) nevoile identificate ia nivel de autoritate contractanti ca fiind necesar a li satisfacute ca rezultat al
unui proces de achizitie, aga cum rezulti acestea din solicitarile transmise de toate compartimentele
din cadrul autorititii contractante:

b) valoarea estimati a achizitiei corespunzitoare fiecirei nevoi:

¢) capacitatea profesionald existenti la nivel de autoritate contractanti pentru derularea unui proces
care s asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanti si. dupa caz. necesarul de resurse suplimentare
externe, care pot fi alocate derularii proceselor de achizitii publice.

Art. 7. — Strategia anuala de achizitie publica pentru anul 2026 s-a realizat, potrivit dispozitiilor legale, in
ultimul trimestru al anului 2025 si s-a supus aprobarii de citre conducitorul autorititii contractante.

Art. 8. — In cadrul Strategiei anuale de achizitie publicd Ia nivelul INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BRAILA, s-a elaborat Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2026, ca instrument
managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de
autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare derulirii proceselor si pentru verificarea
modului de indeplinire a obiectivelor din strategia locald/ regionald/ nationali de dezvoltare, acolo unde este
aplicabil.

Art. 9. — Strategia anuali de achizitie publici pentru anul 2026 §i Programul anual al achizitiilor
publice pentru anul 2026 s-au intocmit in baza referatelor de necesitate inaintate de citre fiecare
compartiment din cadrul autorititii contractante INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA care au
cuprins necesititile de produse, servicii si lucriri identificate, precum si pretul unitar/total al necesitatilor.

SECTIUNEA a 4-a Etapele procesului de achizitie publicd

Art. 10. — INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN BRAILA in calitate de autoritate contractant, are
obligatia de a se documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie publica urmitoarele etape
distincte:

a) etapa de planificare / pregitire, inclusiv consultarea pietei;

b) etapa de organizare a procedurii i atribuirea contractului/acordului-cadru:

¢) etapa post-atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea §i monitorizarea implementarii
contractului/acordului-cadru.
Art. 11. — fn cadrul etapei de planificare/pregitire a unui proces de achizitie publici, compartimentul
specializat de achizitii / persoana responsabild cu achizitiile din cadrul Autoritatii Contractante
INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN BRAILA va avea in vedere pentru derularea fiecirei achizitii,
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urmatoarele activititi:

- identificarea necesititii si elaborarea referatului de necesitate;

- stabilirea valorii estimate a contractului in baza : unor contracte anterioare, sau /§i prin cercetare de
piaté privind preturile estimate, sau/si prin consultarea pietei;

- verificarea in Planul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2026 a prevederilor bugetare pentru
acel contract de achizitie publici. In cazul in care nu se regaseste in PAAP acesta se va actualiza inainte de
demararea achizitiei;

- Pentru achizitiile care nu se incadreaza in categoria achizitiilor directe sau a achizitiilor pentru
serviciile din Anexa 2 la Legea 98/2016, se intocmeste Strategia de contractare a achizitiei care trebuie si
cuprinda:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate §i complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele
disponibile la nivel de autoritate contractanti pentru derularea activititilor din etapele procesului de
achizitie publica, pe de alti parte;

b) procedura de atribuire aleasi, precum §i modalititile speciale de atribuire a contractului de achizitie
publici asociate, daci este cazul;

¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de plati in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalititilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a
obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum §i orice alte
elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractantd si/sau indeplinirea
obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care activeazi autoritatea
contractanta,

1) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile previzute la art. 69 alin. 2 - 5 din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice si, dupi caz, decizia de a reduce termenele in conditiile
legii, decizia de a nu utiliza impdrtirea pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si, dupi
caz, criteriile de selectie, criteriul de atribuire s1 factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a carui realizare contribuie
contractul/acordul- cadru respectiv, daca este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autorititii contractante.

Art. 12. — In etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru
compartimentul specializat de achizitii / persoana responsabild cu achizitiile din cadrul Autoritatii
Contractante INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA va avea in vedere pentru derularea
fiecdrei achizitii, urmatoarele activitati:

a) Pentru achizitiile directe a ciror valori estimate se incadreazi sub pragurile valorice stabilite la art.

<7>, alineatul <5> din Legea 98/2016:

- Intocmirea Referatului de Necesitate din care si reiasi minim: necesitatea, valoarea estimati, sursa
de finantare, procedura de atribuire, specificatii tehnice (daci este cazul)

- Pentru achizitiile de servicii, produse sau lucriri maj complexe se va realiza minim §i un Caiet de
Sarcini cu specificatiile tehnice minimale;

- Derularea procedurii de atribuire, in conformitate cu Normele procedurale interne privind achizitiile
directe, Anexa 1 la prezenta Strategie;

- Finalizarea procedurii se face printr-un document Justificativ (factura fiscald sau orice alte
documente previzute in legislatia financiar-contabild) sau prin semnarea contractului de achizitie publica.

b) Pentru achizitiile de servicii previzute in Anexa 2 la Legea 98/2016:

- Intocmirea Referatului de Necesitate din care si reiasid minim: necesitatea, valoarea estimata, sursa

]
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de finantare, procedura de atribuire, specificatii tehnice (dac este cazul)

- Pentru achizitiile de servicii, produse sau lucriri mai complexe se va realiza minim si un Caiet de
Sarcini cu specificatiile tehnice minimale;

- Derularea procedurii de atribuire, in conformitate cu NORMELE PROCEDURALE INTERNE
pentru organizarea §i desfdsurarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizifie publica ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizifiile publice, Anexa 2 la prezenta Strategie;

- Finalizarea procedurii se face prin semnarea contractului de achizitie publica.

¢) Pentru celelalte achizitii care nu se incadreazi in categoria achizitiilor directe sau a celor previzute

in Anexa 2 la Legea 98:

- Elaborarea Documentatiei de atribuire;

- Organizarea procedurii in conformitate cu prevederile Legii 98/2016, Legii 99/2016 si a normelor
sale de aplicare HG. 395/2016, HG 394/2016;

- Semnarea contractului de achizitie publica;

Art. 13. — In cadrul etapei post-atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea
implementirii contractului/acordului-cadru compartimentul specializat de achizitii / persoana responsabila
cu achizitiile din cadrul Autorititii Contractante INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA va
avea in vedere pentru derularea fiecirei achizitii, urmitoarele activitati:

- Monitorizarea derulirii contractului conform documentatiei de atribuire si a ofertei depuse de citre
prestator/furnizor/executant;

- Participarea la receptia serviciilor/produselor/lucrarilor;

- Intocmirea documentului constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de citre contractant;

SECTIUNEA a 5-a Resursele derulérii procesului de achizitie publici

Art. 14. — INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA va derula procedurile de achizitie
publici prin personalul propriu desemnat cu atributii in domeniul achizitiilor publice;

Art. 15. — Avind in vedere noile modificari legislative in domeniul achizitiilor publice, in scopul reducerii
riscului aplicarii necorespunzitoare a legislatiei, Autoritatea Contractanti INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BRAILA va achizitiona servicii de consultant in achizitii printr-un furnizor de servicii de
achizitie fie sub forma unui abonament lunar fie sub forma unuj contract punctual pentru achizitiile mai
complexe pe care autoritatea contractanti urmeazi si le deruleze.

Art. 16. — De asemenea, avind in vedere noile modificiri legislative in domeniul achizitiilor publice, in
scopul reducerii riscului aplicarii necorespunzatoare a legislatiei anual, persoanele desemnate cu atributii in

domeniul achizitiilor publice, precum si personalul de conducere va participa la specializiri in domeniul
achizitiilor publice.

SECTIUNEA a 6-a Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2026

Art. 17. — Programul Anual al Achizitiilor Publice pe anul 2026 (Anexa 3 la prezenta Strategie) la
nivelul INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BRAILA s-a elaborat pe baza referatelor de
necesitate transmise de compartimentele interne a INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BRAILA
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si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie publicd / acordurilor-cadru pe care INSPECTORATUL
$COLAR JUDETEAN BRAILA intentioneazi si le atribuie in decursul anului 2026.
Art. 18. — La elaborarea Programului Anual al Achizifiilor Publice pentru anul 2026,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA a finut cont de:

a) necesitifile obiective de produse, servicii si lucrari;

b) gradul de prioritate a necesititilor:

c) anticipérile cu privire la sursele de finantare ce urmeazi a fi identificate.
Art. 19. — Dupia aprobarea bugetului propriu, precum si ori de cate ori intervin modificiri in bugetul
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul
2026 se va actualiza in functie de fondurile aprobate,
Art. 20. — Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2026 al AUTORITATEA
CONTRACTANTA, este previzut in Anexa 3 la prezenta Strategie si euprinde cel putin informatii
referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

c) valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeazi a fi atribuit ca rezultat al derulirii unui
proces de achizitie, exprimati in lei, tari TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimatd pentru initierea procedurii:

g) data estimata pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.
Art. 21. — Dupi definitivarea Programului Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2026 al
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BRAILA, si in termen de 5 zile lucritoare de la data la
care portalul SEAP va fi functional (functional din punct de vedere tehnic/informatic - a se vedea si
Comunicatele de presa ale Agentiei Nationale a Achizitiilor Publice, publicate pe site-ul autoritarii
www.anap.cov.ro), INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA prin grija compartimentului
intern de achizitii publice, va publica Programul anual al achizitiilor publice pe anul 2026.
Art. 22. — De asemenea se va proceda semestrial la publicarea in SEAP a extraselor din Programul Anual
al Achizitiilor Publice pentru anul 2026 al INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA, precum $i
a oricaror modificiri asupra acestuia, extrase care se referd la contractele/acordurile-cadru de produse si/sau
servicii a céror valoare estimati este mai mare sau egald cu pragurile previzute la art. 7 alin. 1 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, contractele/acordurile-cadru de lucriri a céror valoare estimati este mai
mare sau egald cu pragurile previzute la art. 7 alin. 5 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.
Art. 23. — Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2026 al INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BRAILA se va publica de asemenea, pe pagina de internet a institutiei www.isjbraila.ro
Art. 24. — Avénd in vedere dispozitiile art. 4 din HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, conform ciruia "prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice (ANAP) se pot pune la dispozitia autoritdfilor contractante de servicii auxiliare
achizitiei un set de instrumente ce se utilizeazd pentru planificarea portofoliului de achizifii nivelul auloritdtii
contractante, fundamentarea deciziei de realizare procesului de achizifie §i monitorizarea implementcyrii
contractului, precum pentru riscurilor in achizitii publice”, INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
BRAILA va proceda la revizuirea Programului Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2026, in vederea
punerii de acord cu actele normative ce se vor elabora/aproba in legituri cu prezenta strategie, In termen de
cel 15 zile de la data intririi lor in vigoare, sau in termenul precizat in mod expres in actele normative ce se
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vor elabora/aproba.
Art. 25, — Pani la data revizuirii Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2026 al
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BRAILA este cel deja intocmit §i publicat pe pagina de

internet a institutiei www.isjbraila.ro.
SECTIUNEA a 7-a Sistemul de control intern

Art. 26. — Sistemul propriu de control intern trebuie si acopere toate fazele procesului de achizitie publici,
de la pregitirea achizitiei pani la executarea contractului, iar cerinele efective trebuie diferentiate in functie
de mirimea INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BRAILA ca §i autoritate contractanti.

Art. 27. — Controlul intern se va desfasura in cadrul urmitoarelor faze: pregatirea achizitiilor, redactarea
documentatiei de atribuire, desfasurarea procedurii de atribuire, implementarea contractului,

Art. 28. — Sistemul propriu de control intern trebuie si aiba in vedere urmaétoarele principii:

- Separarea atributiilor, cel putin intre functiile operationale si functiile financiare de plati,
persoanelor responsabile cu achizitiile publice si departamentelor tehnice si economice, cerinte de separare a
atributiilor care depind de mirimea INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BRAILA respectiv de
resursele profesionale proprii.

- »Principiul celor 4 ochi”, care implici impirtirea clard a sarcinilor in doi pagi: pe de o parte
initierea §i pe de altd parte verificarea, efectuate de persoane diferite;

- Fundamentarea avizelor interne precum cele acordate de departamentele economie si juridic, pe
bazi de liste de verificare si alte instrumente.

Art. 29. — Sistemul de control intern trebuie sa includd, de asemenea, un document de politicad privind
conflictul de interese, document asumat de conducerea INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN

BRAILA precum si de tot personalul institutiei.
SECTIUNEA a 8-a Exceptii

Art. 28. — Prin exceptie de la art. 12 alin. 1 din HG nr. 395/2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in cazul in care INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
BRAILA va implementa in cursul anului 2026, proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiecte
de cercetare- dezvoltare, se va elabora distinct pentru fiecare proiect in parte un Program al Achizitiilor
Publice aferent proiectului respectiv, cu respectarea procedurilor de elaborare cuprinse in legislatia achizitiilor
publice, a procedurilor prevazute in prezenta Strategie i a procedurilor operationale interne ale
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BRAILA,

Art. 29. — Avand in vedere dispozitiile art. 2 al. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice precum
si ale art. 1 din HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu referire la exceptirile de la legislatia achizitiilor publice a achizitiilor de produse,
servicii si/sau lucriri care nu se supun regulilor legale, INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
BRAILA va proceda la achizitia de produse, servicii si/sau lucriri exceptate, pe baza propriilor proceduri
interne de atribuire cu respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publici
respectiv nediscriminarea, tratamentul egal, recunoagterea reciproca, transparenta, proportionalitatea,
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asumarea raspunderii.

SECTIUNEA a 9-a Prevederi finale si tranzgitorii

Art. 30. — INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA va derula toate procedurile de achizitie
numai prin sistemul electronic al achizitiilor publice SEAP. Utilizarea altor mijloace (offline) se va putea
realiza numai in conditiile legii si numai pentru situatiile expres reglementate prin lege. Prin exceptie de la
regula online, procedurile de achizitie realizate pe baza procedurilor interne proprii, se vor realiza in sistem
offline.

Art. 31. — INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA, prin compartimentul intern specializat
In domeniul achizitiilor, are obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucriri,
precum si a tuturor achizitiilor de produse, servicii si lucriri, ca parte a Strategiei anuale de achizitii publice.
Art. 32. — Avand in vedere dispozitiile art. 4 din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, conform ciruia “prin ordin al presedintelui Ageniei Nationale pentru
Achizitii Publice (ANAP) se pot pune la dispozitia autoritdfilor contractante a Surnizorilor de servicii
auxiliare achizifiei un set de instrumente ce se utilizeazd pentru planificarea portofoliului de achizitii la
nivelul autoritdyii contractante, fundamentarea deciziei de realizare a procesului de achizifie §i monitorizarea
implementdrii contractului, precum si pentru riscurilor in achizitii publice”, INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BRAILA va proceda la revizuirea prezentei Strategii, in vederea punerii de acord cu actele
normative ce se vor elabora/aproba in legituri cu prezenta strategic, in termen de cel 15 zile de la data intririi
lor in vigoare, sau in termenul precizat in mod expres in actele normative ce se vor elabora/aproba.

Art. 33. — In derularea procedurilor de achizitii pe baza procedurilor interne proprii precum si a tuturor
procedurilor de achizitie, INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA este responsabild pentru
modul de atribuire a contractului de achizitie public#/acordului-cadru, inclusiv achizitia directs, cu respectarea
tuturor dispozitiilor legale aplicabile.

Art. 34. — Prezenta Strategie anuali de achizitii pe anul 2026 al INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN BRAILA, se aproba prin act administrativ/decizie a reprezentantului legal al institutiei.

Art. 35. — Strategia anuala de achizitie publici la nivelul INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
BRAILA, se poate modifica sau completa ulterior, modificari/completiri care se aproba conform prevederilor
de mai sus. Introducerea modificarilor s completdrilor in prezenta Strategie, este conditionati de identificarea
surselor de finantare.

APROBAT; 14
INSPECTOR SCOEAR GENERAL
Prof. Cici Mihaela Bolovan -
(semnditurd $i Stampiig)

Intocmit
Adm. Stagian Doru
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-ANEXA 1-

NORME INTERNE (PROCEDURI)
pentru organizarea si desfisurarea procedurilor de achizitie directi

A. APLICABILITATE
Scopul prezentei proceduri operationale este de a stabili un mod unitar de lucru la nivelul
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BRAILA, privitor la achizifia directd de produse, servicii si
lucrari a caror valoare estimati, fird tva este mai mica decat 270.120 lei, pentru produse si servicii si 900.400
lei pentru lucriri.
B. LEGISLATIE
» LEGEA nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica
> HOTARAREA Nr. 395/2016 din 2 junie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice

CAPITOLUL1
Scop. Principii

Art. 1.

Prezentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor, cadrului general §i a
procedurilor prin care se achizifioneazd direct produse, servicii si lucrdri a ciror valoare estimata, fari TVA
este mai mica decat 270.120 lei, pentru produse si servicii si 900.400 lei pentru lucriri.

Art. 2.
Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica prin procedura de achizitie directa
sunt:
a) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;
C) recunoasterea reciproci;
d) transparenta;
€) proportionalitatea;
f) asumarea rispunderii.

CAPITOLUL II
Definitii

Art. 3.
(1) In sensul prezentelor norme procedurale interne, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarele
semnificatii:
a) abatere profesionald — orice comportament culpabil care afecteazi credibilitatea profesionali a
operatorului economic in cauzi, cum ar fi incilcari ale drepturilor de proprietate intelectuals, sdvarsite cu
intentie sau din culpa grava, inclusiv incilciri ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei careia ii
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apartine acest operator;

b) achizifie sau achizifie publici — achizitia de lucréri, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizitie publicid de citre una ori mai multe autorititi contractante de la operatori economici
desemnati de citre acestea, indiferent dacs lucririle, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizirii
unui interes public;

©) achizifie directd - achizitie a cirei valoare estimati fard TVA, cumulati pentru achizitii cu acelasi
obiect sau destinate utilizirii identice ori similare, la nivelul unui an este mai mica decat 270.120 lei, pentru
produse si servicii §i 900.400 lei pentru lucriri

d) activitdfi de achizifie auxiliare — activitati care constau in furnizarea de asistentd i suport pentru
activitdtile de achizitie, in special infrastructura tehnici care si permité autorititilor contractante atribuirea de
contracte de achizifie publicd sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucrdri, produse ori servicii, sau
asistentd si consiliere cu privire la desfdsurarea ori structurarea procedurilor de achizitie publicd, sau
pregitirea i administrarea procedurilor de atribuire in numele s1 in beneficiul autorititii contractante in cauzi;

e) construcfie — rezultatul unui ansamblu de lucriri de constructii de cladiri sau lucrdri de geniu civil,
care poate indeplini prin el insusi o functie economici sau tehnici;

f) contract de achizitie publicd — contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritafi contractante, care
are ca obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

9) contract de achizifie publicd de lucrdri — contractul de achizifie publici care are ca obiect: fie exclusiv
executia, fie atat proiectarea, cat si executia de lucriri in legdturd cu una dintre activititile previzute in anexa
nr. 1; fie exclusiv executia, fie atit proiectarea, cét $i execufia unei constructii; fie realizarea, prin orice
mijloace, a unei constructii care corespunde cerinfelor stabilite de autoritatea contractanti care exerciti o
influentd determinanti asupra tipului sau proiectirii constructiei;

h) contract de achizifie publicid de produse — contractul de achizifie publici care are ca obiect achizitia
de produse prin cumpirare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau firi optiune de cumpirare ori
prin orice alte modalititi contractuale in temeiul ciirora autoritatea contractanta beneficiazi de aceste produse,
indiferent dacd dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publicd de produse
poate include, cu titlu accesoriu, lucriri ori operatiuni de amplasare si de instalare;

i) contract de achizifie publici de servicii — contractul de achizifie publica care are ca obiect prestarea
de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucrari potrivit lit. m);

i) contractant — orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publici;

k) CPV— nomenclatorul de referinti in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun
privind achizitiile publice (CPV);

) DUAE — documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic prin utilizarea formatului
standard stabilit de Comisia Europeans, constand in declaratia pe propria rdspundere a operatorului economic
cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie;

m) e-Certis — sistemul electronic implementat si administrat de Comisia Europeani cuprinzand informatii
privind certificate si alte documente justificative solicitate in mod obignuit de autoritifile contractante in
cadrul procedurilor de atribuire;

n) etichetd — orice document, certificat sau atestare care confirmi ci lucrdri, produse, servicii, procese
sau proceduri indeplinesc anumite cerinte;

0) evaluare tehnicd europeand — evaluarea documentati a performantelor unui produs pentru constructii,
In ceea ce priveste caracteristicile esentiale ale acestuia, in conformitate cu respectivul document de evaluare
european, astfel cum este definit in art. 2 pct. 12 din Regulamentul (UE) nr. 305/2011 al Parlamentului
European si al Consiliului din 9 martie 2011 de stabilire a unor conditii armonizate pentru comercializarea
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produselor pentru constructii si de abrogare a Directivei 89/106/CEE a Consiliului;

p) furnizor — entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de instalare sau
amplasare a acestora, daci este cazul, ori care presteazi servicii citre acesta, care nu are calitatea de
subcontractant;

q) furnizor de servicii de achizifie — o persoand de drept public sau de drept privat care oferi pe piatd
activititi de achizitie auxiliare;

r) document al achizifiei — anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de autoritatea contractanti sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

s) documentafia de atribuire — documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corects si expliciti cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele
de prezentare a documentelor de ciitre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

t) liste oficiale — listele administrate de organismele competente, cuprinzand informatii cu privire la
operatorii economici Inscrigi pe liste si care reprezintd un mijloc de dovadi a indeplinirii cerintelor de
calificare si selectie previzute in liste;

u) lot — fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publici, obiect care este divizat pentru a adapta
dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel incat si corespundi mai bine nevoilor
autoritdfii contractante, precum si capacitafii intreprinderilor mici si mijlocii, sau pe baze calitative, in
conformitate cu diferitele meserii si specializiri implicate, pentru a adapta continutul contractelor individuale
mai Indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in conformitate cu diferitele faze ulterioare ale
proiectului;

v) lucrdri de geniu civil — lucrarile de constructii prevdzute in cadrul claselor 45.21, 45.23, 45.24 §145.25
din anexa nr. 1, cu exceptia celor care au ca obiect constructia de cladiri;

w) mijloace electronice — echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitals, si stocare a
datelor emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

X) ofertant — orice operator economic care a depus o oferts in cadrul unei proceduri de atribuire;

y) ofertd — actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara, propunerea tehnica,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

z) ofertd alternativii — oferta care respecti cerintele minime si eventualele cerinte specifice prevazute in
documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferitd Intr-o masurd mai mare sau mai mici,

aa)operator economic — orice persoani fizici sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup ori
asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piatd executarea de lucriri si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporar formati intre doud ori mai
multe dintre aceste entitiiti;

bb) parteneriat pentru inovare — procedura de atribuire utilizati de autoritatea contractanti pentru
dezvoltarea si achizitia ulterioard a unui produs, serviciu sau a unor lucriri inovatoare, in conditiile in care
solutiile disponibile pe piata la un anumit moment nu satisfac necesitafile autorititii contractante;

ce)persoane cu functii de decizie — conducitorul autoritdtii contractante, membrii organelor decizionale
ale autorititii contractante ce au legiturd cu procedura de atribuire, precum i orice alte persoane din cadrul
autoritatii contractante ce pot influenta confinutul documentelor achizitiei si/sau desfisurarea procedurii de
atribuire

dd) referind tehnicd — orice specificatie elaborati de organismele europene de standardizare, alta decat
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standardele europene sau alte organizatii care au activititi de standardizare la care Romania este parte, in
conformitate cu proceduri adaptate in functie de evolutia cerintelor pietei;

ee)Sistemul electronic de achizifii publice, denumit in continuare  SEAP — desemneaza sistemul
informatic de utilitate publici, accesibil prin internet la o adres3 dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national;

ff) scris(d) sau in scris — orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat
ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

99) sistem dinamic de achizifii — procesul de achizifie organizat In integralitate prin mijloace electronice
$i deschis, pe Intreaga sa perioada de valabilitate, oricirui operator economic care indeplineste criteriile de
calificare si selectie, pentru achizitii de uz curent, ale ciror caracteristici general disponibile pe piati satisfac
necesititile autorititii contractante;

hh) solicitare de participare — solicitarea transmisi de operatorul economic impreuni cu documentele
necesare in vederea indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapa in cadrul unei proceduri de licitatie
restransd, negociere competitivi, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare;

ii) specificafii tehnice — cerinte, prescriptii, caracteristici de naturi tehnici ce permit fiecirui produs,
serviciu sau lucrare si fie descris, In mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinirii necesititii
autoritatii contractante;

ii) specificatie tehnicd comund — o specificaie tehnici in domeniul tehnologiei informatiei si
comunicafiilor elaborati in conformitate cu articolele 13 si 14 din Regulamentul (UE) nr. 1.025/2012 al
Parlamentului European §i al Consiliului din 25 octombrie 2012 privind standardizarea europeani, de
modificare a Directivelor 89/686/CEE si 93/15/CEE ale Consiliului si a Directivelor 94/9/CE, 94/25/CE,
95/16/CE, 97/23/CE, 98/34/CE, 2004/22/CE, 2007/23/CE, 2009/23/CE si 2009/105/CE ale Parlamentului
European si ale Consiliului si de abrogare a Deciziei 87/95/CEE a Consiliului §i a Deciziei nr. 1,673/2006/CE
a Parlamentului European si a Consiliului;

kk)standard — o specificatie tehnici adoptata ca standard international, standard european sau standard
national de cétre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetatd sau continui, care nu este
obligatorie;

M) standard european — un standard adoptat de o organizatie de standardizare europeand, care este pusla
dispozitia publicului;

mm)standard internafional — un standard adoptat de un organism de standardizare international, care este
pus la dispozitia publicului;

nn) standard nafional — un standard adoptat de un organism de standardizare national, care este pus la
dispozitia publicului;

00) stat membru — orice stat membru al Uniunii Europene sau al Spatiului Economic European;

PP) subcontractant — orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publici si
care executd si/sau furnizeazi anumite pérti ori elemente ale lucririlor sau ale constructiei ori indeplinesc
activitifi care fac parte din obiectul contractului de achizitie publica, rdspunzand in fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

qq) zile — zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ci sunt zile lucritoare.

rr)  SEAP -Sistemul electronic de achizitii publice este sistemul informatic de utilitate publica, accesibil
prin internet la adresa www.e-licitatie.ro utilizat in scopul efectudrii de achizitii publice prin mijloace
electronice.

ss) Lege - LEGEA nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publici

(2) Termenele prevazute in cuprinsul prezentei legi se calculeazd conform urmitoarelor reguli:
a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau actiune,
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data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzdtor a dispozitiilor lit. a) si d) termenul exprimat in zile incepe sd
curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului §i se incheie la expirarea ultimei ore a
ultimei zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) §i d) termenul exprimat in luni sau ani incepe
sd curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului §i se incheie la expirarea ultimei ore a
zilei care reprezintd ziua din ultima lund sau an corespunzdtoare zilei in care a inceput sd curgd
termenul; dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu
existd o zi corespunzdtoare zilei in care a inceput s curgd termenul, termenul se incheie la expirarea
ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) dacd ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sdrbdtoare legald, duminicd
sau sambdtd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmdtoarei zile lucratoare,

€) la calculul unui termen exprimat in zile lucrdtoare se aplicd in mod corespunzdior dispozitiile lit. a),
b) §i d), cu deosebirea ci zilele nelucritoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.

CAPITOLUL 111
Estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalititii de atribuire

ART. 4.

(1) Estimarea valorii unei achizitii publice se realizeazi avand in vedere obiectul acesteia, in conformitate
cu cap. I, sectiunea a 4-a, paragraful 3 din Legea 98/2016.

(2) Obiectul achizitiei publice se pune in corespondentd cu codul/codurile CPV care il descriu cit mai
exact, relevanti in acest context fiind activitatea ce caracterizeazi scopul principal al contractului.

(3) Initierea procedurii de achizitie directi se face prin intocmirea unui Referat de Necesitate aprobat de
conducitorul Autoritatii Contractante.

(4) Referatul de necesitate pentru achizitie directd trebuie si fie insotit de propunerea de
modificare/completare a Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) in cazul in care aceasti
achizitie directd nu a fost aprobati in PAAP-ul initial.

ART.S.

(1) Autoritatea contractants alege modalitatea de achizitie in functie de urmitoarele aspecte:

a) valoarea estimati a achizitiei;
b) complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeazi a fi atribuit;
¢) indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor modalititi de atribuire.

(2) In aplicarea art. 11 alin. (2) din Lege, autoritatea contractanti are obligatia ca, la alegerea procedurii
de atribuire, si se raporteze la valoarea estimati a produselor, serviciilor si lucririlor care sunt
considerate similare in conditiile de la alin. (1).

(3) In cazul in care autoritatea contractanti implementeazi proiecte finantate din fonduri nerambursabile
§i/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, prevederile alin. (1) se aplici prin raportare la fiecare proiect
in parte.

(4) In aplicarea art. 11 alin. (2) din Lege, pentru contractele de lucriri aferente obicctivelor de investitii
publice noi sau a lucririlor de interventie asupra celor existente, autoritatea contractanti alege
procedura de atribuire in functie de urmitoarele considerente, cu conditia ca respectivele investitii si
nu facé parte dintr-un proiect sau dintr-o strategie de dezvoltare integrati la nivel national, regional,
sau local:

a) valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestare a serviciilor de elaborare a studiului
de fezabilitate pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, daci contractul prevede o clauzi
privind cedarea drepturilor patrimoniale de autor;
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b) valoarea estimati a contractului avind ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnici si
asistentd din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, cumulati cu
cea a lucrarilor aferente obiectivului de investitii, indiferent daci acestea fac obiectul
aceluiagi contract sau se atribuie contracte diferite;

¢) pentru serviciile specifice aferente unei lucriri cum ar fi verificare proiecte, expertizi, audit
energetic, studiu de impact asupra mediului, scenariu la incendiu, consultantd, asistentd
tehnica si altele, care necesiti specialisti certificati/atestati pentru realizarea acestora, se va
stabili valoarea estimati a fiecirui serviciu pentru fiecare obiectiv de investitii in parte si in
functie de valoarea obfinuti, pentru fiecare serviciu, se va stabili modalitatea de achizitie
corespunzatoare.

CAPITOLUL IV
Proceduri

Art. 6.

(1) In condifiile art. 139 din Lege, autoritatea contractanti poate derula un proces de consultare a pietei, ca
parte a procesului de achizitie publici, care se initiaza prin publicarea in SEAP, precum si prin orice alte
mijloace, a unui anun{ privind consultarea, in cazul in care doreste achizitionarea unor
produse/servicii/lucriri cu grad ridicat de complexitate tehnicd, financiari sau contractuald, ori din
domenii cu un rapid progres tehnologic.

(2) In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanti are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la
dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicati a web-site-ului propriu/ANAP sau
a SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau lucririlor care urmeazi a fi achizitionate.

(3) Prin excepie de la alin. (1), in cazul achizitiei directe, autoritatea contractanti:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt
intr-o sectiune dedicati a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor,
serviciilor sau a lucririlor care urmeazi a fi achizitionate, pentru achizitiile a ciror valoare
estimata este mai mare de 200.000 lei, fira TVA, pentru produse si servicii, respectiv 560.000 lei,
fird TVA, pentru lucriri;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a ciror valoare
estimati este mai mare de 140.000 lei, fird TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei,
fird TVA, pentru lucriri, dar mai mici sau egald cu valoarea mentionati la lit. a) ; daci in urma
consultarii autoritatea contractanti primeste doar o oferti valabili din punctul de vedere al
cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizati;

c) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte dac3 valoarea estimati a achizitiei este mai
mica sau egald cu 140.000 lei, firdi TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, firs
TVA, pentru lucriri;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabild a unei oferte,
daci valoarea estimati a achizitiei este mai mici de 9.000 lei, fard TVA.

(4) Dacd in urma consultirii prevazute la alin. (3) lit. a), autoritatea contractanti primeste doar o oferti
valabild din punct de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata.

(5) Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui
contract de achizitie publica sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legii,
inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plati ce permit posesorului si le
utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuirii de plafi, fird numerar, pentru achizitionarea de
produse, servicii gi/sau lucriri prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fari a se limita la, cardurile
de plati si/sau portofele electronice.
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Art. 7.

(1) Autoritatea contractanti, accesand cataloagele publicate in SEAP, are dreptul de a alege dintre produsele,
serviciile sau lucrarile prezentate in aceste cataloage si de a transmite in acest scop, prin intermediul
SEAP, notificiri operatorilor economici care le ofers.

(2) Notificarile prevazute la alin. (1) trebuie si contind informatii referitoare la:

a) datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucririlor solicitate;

b) cerintele privind livrarea, prestarea sau executarea,

¢) conditiile in care urmeazi si se efectueze plata;

d) Data limiti pentru transmiterea raspunsului privind acceptarea / neacceptarea conditiilor
Autorititii Contractante.

e) Pretul de pornire. Preful de pornire nu poate depisi pretul unitar pe produs / serviciu / lucrare
oferit de operatorii economici si va fi mai mic sau egal decét valoarea estimati a achizitiei directe.

f) Cantitatea. Cantitatea ce se doreste a fi achizitionati de citre Autoritatea Contractanti va fi
exprimati in unitatea de masura considerati a fi adecvati necesititi.

g) Daci este cazul, odati cu transmiterea notificirii sus mentionate, se va comunica operatorilor
economici link-ul de pe website-ul Autoritatii Contractante unde pot fi accesate Caietul de Sarcini
si/sau Contractul sau se vor transmite operatorilor economici Caietul de Sarcini si/sau Contractul
la adresa de e-mail indicata de acestia in Catalogul Electronic din SEAP.

(3) Accesarea Catalogului Electronic publicat in SEAP va fi realizati in urmétorii pasi:

a) La adresa de internet https:/sicap-prod.e-licitatie.ro:8881 se acceseazi sectiunea "Cumpdrdri
directe" - subsectiunea "Catalog electronic";

b) in cadrul paginii "Catalog electronic" f

in functie de necesitatea Autorititii Contractante, se
completeazd cel putin unul din campurile care vizeazi codul CPV si/sau denumirea si/sau
descrierea produselor/serviciilor/lucririlor si/sau data publicare produse/servicii/lucrari ce se
intentioneazi a fi achizitionate, folosind in acest sens, dacd este cazul, cuvinte/date cheie
reprezentative pentru obiectul achizitiei directe.
¢) Pentru o identificare cit mai exacti a necesitdtii autoritifii contractante se vor analiza
produsele/serviciile/lucrarile oferite de operatorii economici ca urmare a introducerii
cuvintelor/datelor de cautare mai sus mentionate. In condifiile in care persoanele responsabile
apreciazd ci numérul operatorilor economici care furnizeaza produse/presteaza servicii/executi
lucrdri este ridicat se poate utiliza o noud ciutare in Catalogul de produse/servicii/lucrari prin
introducerea mai multor criterii de ciutare (ca de ex: codul/codurile CPV combinate cu denumirea
produsului/serviciuluiflucrdrii sau cu descrierea acestora; o descriere mai exactd a
produsului/serviciului/lucrdrii; selectarea judetului, sau orice elemente/informatii introduse fie
individual, fie in combinafie cu alte cdmpuri de cautare, elemente/informatii care sunt
reprezentative pentru obiectul achizitiei directe).
(4) Produsele / serviciile / lucririle oferite de operatorii economici mentionati in listd / liste vor fi supuse
unei analize detaliate in ceea ce priveste satisfacerea necesitétilor Autoritatii Contractante, prin:
a. Analizarea pretului de catalog oferit (care nu trebuie si fic mai mare decit valoarea estimata
mentionatd in Referatul de necesitate pentru achizitia directd);
Existenta unor preturi nerealiste/fictive fati de necesitatea Autorititii Contractante;
¢. Verificarea existentei in stoc a produselor / serviciilor / lucrarilor oferite la momentul
accesdrii Catalogului Electronic;
d. Analizarea specificatiilor produselor/ serviciilor/ lucririlor oferite de operatorii economici gi
mentionate in cadrul sectiunii "Descriere";
€. Analizarea conditiilor de livrare oferite;
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f.  Analizarea conditiilor de plati oferite;

g- Analizarea datei de publicare a produsului / serviciului / lucririi ofertate;
h. Analizarea unititii de misura.

Art. 8.
(1) In termen de doui zile de la primirea notificdrii previzute la art. 7 alin. (1), operatorul economic are

obligatia de a transmite prin intermediul SEAP acceptarea sau neacceptarea conditiilor impuse de
autoritatea contractanta.

(2) Netransmiterea unui riispuns in termenul prevazut la alin. (1) echivaleaza cu neacceptarea conditiilor
impuse de autoritatea contractant.

(3) In cazul in care operatorul economic accepti conditiile impuse de autoritatea confractant, va transmite

acesteia, prin intermediul SEAP, oferta fermi pentru furnizarea produselor, prestarea serviciilor sau
executarea lucrarilor.

(4) Autoritatea contractanta va transmite prin intermediul SEAP daci accepta oferta ferma prevazuti la alin.
(3), in termen de cel mult 5 zile de la data transmiterii ofertei ferme de citre operatorul economic.

CAPITOLUL V
Participarea la selectia de oferte pentru atribuirea contractului de achizitie publica

Art. 9.

(1) Autorititile contractante au obligatia si acorde operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu si si actioneze intr-o manieri transparentd si proportionala.
(2) Autoritatile contractante nu vor concepe sau structura achizitiile ori elemente ale acestora cu scopul

exceptirii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restringerti artificiale a
concurentei.

(3) In sensul alin. (2), se considerd ci existi o restrangere artificiald a concurentei in cazul in care
achizitia ori elemente ale acesteia sunt concepute sau structurate cu scopul de a favoriza ori
dezavantaja in mod nejustificat anumiti operatori economici.

Art. 10.

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme procedurale
interne.

CAPITOLUL VI
Reguli de evitare a conflictului de interese

Art. 11,

(1) Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua toate
mdsurile necesare pentru a preveni, identifica $i remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitdrii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

(2) Prevederile art. 59 - 63 din Lege se aplic in mod corespunzitor.

CAPITOLUL VII
Criterii de calificare i selectie

Art. 12,

(1) Daci autoritatea contractanti decide si solicite criterii de calificare si selectie, aceasta poate solicita
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doar cerinte privind:
a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a. paragraful 2 din Legea 98/2016;
b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate cu art. 173 din Legea 98/2016;
¢) experienta similari, in conformitate cu art. 179 lit. a) 51 b) din Legea 98/2016.
(2) Operatorul economic poate si invoce sustinerea unui/unor tert/terti pentru maximum 50% din cerinta
ce a fost stabilita in conformitate cu alin. (1), lit. c).

CAPITOLUL Vil
Criterii de atribuire a contractului de achizitie publici

Art. 13.
(1) Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publicd desfisurate prin procedura de achizitie directs,
este “pretul cel mai sciizut”.
CAPITOLUL IX
Stabilirea garantiei de participare

Art. 14.

(1) Garantia de participare reprezinti un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept
Sscop protejarea autoritdtii contractante fatdi de riscul unui comportament necorespunzitor al
ofertantului pe toati perioada implicirii sale in procedura de atribuire.

(2) Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare.

(3) Daca se solicita constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35-38 din H.G. nr. 395/2016 se
aplicd in mod corespunzitor.

CAPITOLUL X
Stabilirea garantiei de buni executie

Art, 15.

(1) Garantia de bund executie a contractului se constituie de citre contractant in scopul asiguririi
autoritdtii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativa §i In perioada conveniti a contractului de
achizitie publica.

(2) Daca se solicita constituirea garantiei de buni executie, prevederile art. 39-42 din H.G. nr. 395/2016
s¢ aplica in mod corespunzitor.

CAPITOLUL X1
Documentatia de atribuire

Art. 16.
(1) Pentru achizitia de servicii, produse sau lucriiri de o complexitate mai mare Autoritatea contractanti are
obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
(2) Documentatia de atribuire este alcituiti din urmatoarele:
a) Fisa de date a achizitiei / Invitatia de participare;
b) caietul de sarcini;
c) proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;
d) formulare si modele de documente.
(3) Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura
ofertantului/candidatului o informare completd, corectd gi expliciti cu privire la modul de aplicare a
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procedurii de atribuire.

Art. 17.

(1) Fisa de date / Invitatia de participare trebuie sa contind cel putin informatii generale standard, insotite
de formalititile ce trebuie indeplinite in legétura cu procedura de atribuire in cauzi, particularizate in
functie de contextul in care se incadreazi achizitia, criteriile de calificare si selectie, daci este cazul,
informatii privind garantia de participare, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea
tehnica si cea financiar, criteriul de atribuire ce urmeazi a fi aplicat, precum si ciile de atac ce pot fi
utilizate.

(2) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinti cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnici ce permit fiecarui serviciu si fie descris, in mod obiectiv, astfel incat
sd corespunda necesititii autorititii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de citre ofertanti a
propunerilor tehnice si calculirii valorilor propunerilor financiare.

CAPITOLUL XII
Dreptul de a solicita clarificiri

Art. 18.

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguititi, cat mai
repede posibil, la orice clarificare solicitata. intr-o perioada care nu trebuie si depaseasci, de reguli, 2
zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitiri din partea operatorului economic, dar numai
acelor solicitiri primite cu cel putin 3 zile inainte de data- limit3 stabilita pentru depunerea ofertelor.

(3) Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite raspunsul la solicitirile de clarificari cu cel putin
2 zile inainte de data-limiti pentru depunerea ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punénd astfel
autoritatea contractanti in imposibilitate de a respecta termenul prevazut la alin. (3), aceasta din urma
are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care perioada necesari
pentru elaborarea si transmiterea rispunsului face posibild primirea acestuia de citre operatorii
economici inainte de data-limiti de depunere a ofertelor.

Art. 19.

(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si din proprie

initiativa, daca acest fapt nu afecteazi participarea la procedura de achizitie direct.

CAPITOLUL XIII
Elaborarea si prezentarea ofertei

Art. 20.

(1) Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indic,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiari
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza
legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnici se elaboreazi in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in asa fel
incat si asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluirii tehnice.
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(3) Propunerea financiari se elaboreazi in asa fel incat si asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

Art. 21,
Oferta are caracter ferm §i obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toati perioada de

valabilitate stabilitd de citre autoritatea contractants $i trebuie sa fie semnati i stampilati pe fiecare pagina,
pe propria raspundere, de citre ofertant sau de citre o persoand imputerniciti legal de acesta.

Art, 22,

(1) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la adresa si
péna la data i ora-limitd pentru depunere, stabilite in anuntul/invitatia/notificarea de participare, si isi
asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

(2) Oferta care este depusi la o alti adresi a autoritifii contractante dect cea stabilitd de citre aceasta sau
dupi expirarea datei-limita pentru depunere va fi respinsa.

Art. 23,
Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferti, cu obligatia ca aceasta si nu se abati de la

cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

Art. 24,
Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului oferte,

precum si asupra oricérei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cérei dezvaluire ar putea si aduci
atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuali sau secretele comerciale.

CAPITOLUL X1V
Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art. 25.
Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limit3 stabilita

pentru depunerea ofertei.

Art. 26.
Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupi expirarea datei-limiti pentru

depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului de
achizitie publica.

Art. 27,
(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilita de

autoritatea contractanta.

(2) Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, fnainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autoritdfii contractante daci este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

(4) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei, se
considera ci gi-a retras oferta.
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CAPITOLUL XV
Deschiderea si evaluarea ofertelor

Art. 28,
(1) Oferta depusa dupi data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alti adresd decét cea precizati in
anuntul/invitatia /notificarea de participare se returneazi firi a fi deschisi operatorului economic care a
depus-o.
Art. 29
(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost previzuti obligatia indeplinirii unor
criterii de calificare, astfel cum sunt acestea prevazute la CAP. VIII din prezentele norme procedurale
interne, comisia de evaluare are obligatia verificirii modului de indeplinire a acestor criterii de citre
fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofert3 atat din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

(3) Propunerea tehnici trebuie sa corespunda cerintelor minime previzute in Caietul de sarcini.

(4) Propunerea financiari trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Art. 30.

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si completirile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecirei oferte, precum §i perioada de timp acordatii pentru
transmiterea acestora, termenul-limita neputind fi stabilit decat la nivel de zile lucritoare, fird a fi
precizati o ord anume in cadrul acestuia.

(2) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei in baza art. 34 alin.
(2), lit. h), solicita clarificiri si, dupi caz, completdri ale documentelor prezentate initial de
ofertant/subcontractant/tert sustinitor cu privire Ia neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1), lit. d)
si e) din Lege.

(3) Comisia de evaluare va stabili termenul-limiti in functie de volumul si complexitatea clarificirilor s
completdrilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecirei solicitari de
participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 3 zile lucritoare.

(4) Comunicarea transmisi in sensul alin. (1) ciitre candidat/ofertant trebuie si fie clari si s defineascd in
mod explicit si suficient de detaliat in ce consti solicitarea comisiei de evaluare.

(5) In cazul in care comisia de evaluare solicits unui candidat/ofertant clarificéri si, dupi caz, completiri
ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitirii de participare, potrivit
dispozitiilor art. 209 din Lege, iar candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia
de evaluare clarificirile/completirile solicitate sau clarificirile/completirile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi considerati inacceptabila.

(6) In cazul in care ofertantul modifici prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare potrivit
dispozifiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
considerati neconforma.

(7) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi considerati neconformé in misura in care
modificiri operate de ofertant in legétura cu propunerea sa tehnica se incadreazi in una din categoriile
de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

b) reprezinti corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a prefului total al ofertei,
indusd de aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti la
procedura de atribuire.
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(8) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnica care pot fi
completate/corectate Intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerati o abatere tehnicd minora a ofertei initiale in
urmitoarele situatii:

a) cuantificarea teoretici in valoare monetars a respectivei abateri/omisiuni depiseste 1% din pretul total al
ofertei;

b) cuantificarea teoretici in valoare monetari a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea aplicarii
acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorititii contractante in raport cu anumite praguri
valorice;

¢) 1inurma corectirii respectivei abateri/omisiuni, se constatd ci s-ar schimba clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiali;

¢) modificarea vizeazi o parte din oferti pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii s se abati de la cerinfele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta inifiald
nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

10 Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi considerati neconformi in masura in
care modificdrile operate de ofertant in legatura cu propunerea sa financiara reprezinti erori
aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor previzute la art. 2 alin. )]
din Lege, elementele propunerii financiare urméand a fi corectate, implicit alaturi de preful total al
ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute de citre
toti participantii, deoarece sunt previzute in legislatia aplicabila, documentatia de atribuire, si/sau in
alte documente prezentate de ofertant.

an In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
considerati neconforma.

(12) In conditiile art. 209 din Lege, comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului
corectarea viciilor de forma cu privire la oferta acestuia.

(13) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma, in conditiile
prevézute la alin. (12), oferta sa va fi considerati neconforma.
(14) in sensul dispozitiilor alin. (12), viciile de forma reprezinti acele erori sau omisiuni din cadrul

unui document a céror corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si de continutul
altor informatii existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a ciror
corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un
avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la procedura de atribuire.

Art. 31.
(1) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.
(2) In conditiile art. 215 alin. (4) din Lege, oferta este considerati inacceptabila in urmitoarele situatii:

a) se incadreazi in categoria celor previzute la art. 132 alin. (3) din H.G. nr. 395/2016;

b) a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite
in documentatia de atribuire;

) constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luati in considerare
deoarece in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte
alternative, iar respectiva oferti alternativi, nu respecta cerintele minime prevézute in caietul de sarcini;

d) nu asigurd respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci si de
protectie a muncii, atunci cind aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin. (2) din Lege;

e) pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiari depiseste valoarea estimatii comunicati prin anuntul de
participare §i nu existi posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului de achizitie publici respectiv;
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) pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiari depéseste valoarea estimati comunicati prin anuntul de
participare §i, desi existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului de achiziie publici respectiv, se constati ci acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la
modificarea substantiald in sensul art. 55 alin. (2) lit. a) din Lege;

g) 1n urma verificarilor previzute la art. 210 din Lege se constatd cd oferta are un pret/cost neobisnuit de
scdzut pentru ceea ce urmeazi a fi fumizat/prestat/executat, astfel incit nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

h) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Lege, raportat la data-
limitd stabilitd pentru depunerea cererilor de participare/ofertelor si/sau oricind pe parcursul evaluirii
acestora;

i) ofertantul refuzi si prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;

j) oferta si documentele care o insotesc nu sunt semmate cu semnituri electronica extinsa, bazati pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

k) 1in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doud componente, asa cum sunt precizate la ari. 3 alin,
(1) 1it. h) din Lege.

(3) In conditiile art. 215 alin. (5) din Lege, oferta este considerati neconformi in urmitoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzitor cerinfele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractanti in
cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urmi, iar
ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renuntarea la clauzele
respective;

¢) contine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot fi
justificate;

d) propunerea financiari nu este corelati cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasi a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia incidents, alta decét cea in
domeniul achizitiilor publice;

e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este prezentati
fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea criteriului de
atribuire pentru fiecare lot in parte.

Art. 32.
(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si evaludrii reprezinti oferte

admisibile.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta cagtigitoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta castigitoare
fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut.

(4) In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti solicita
ofertantilor o nou# propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a ciirui noud propunere
financiar are pretul cel mai scizut.

(5) in cazul in care Ia selectia de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptata daci
este admisibila.

Art. 33
1) Autoritatea contractanti are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare

contract de achizitie publici atribuit.
2) Raportul procedurii de atribuire previzut la alin. (1) trebuie si cuprindi cel putin urmatoarele
documente/informatii:
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a) denumirea i adresa autorititii contractante, obiectul §i valoarea contractului de achizitie publica sau a
sistemului dinamic de achizitii;

b) daci este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a ofertantilor;

¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scizut;

d) denumirea ofertantului declarat cégtigator §i motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnati
céstigitoare;

¢) in mésura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publici pe care ofertantul
declarat castigitor intentioneazi si o/le subcontracteze unor terti gi denumirea subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicarii procedurilor de negociere
competitivd, dialog competitiv sau negociere firi publicarea prealabild a unui anunt de participare, daca
este cazul;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea procedurii de atribuire;

h) atunci cind este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decit cele
electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

3) Informatiile care fac obiectul alin. (2) lit. b) sunt urmatoarele:

a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectati si motivele care au stat la baza acestor decizii;

b) denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi i motivele respingerii.

4) In misura in care anunful de atribuire a contractului de achizitie publici contine informatiile
prevazute la alin. (2), autoritatea contractantii poate face referire la acest anunt in cuprinsul raportului
procedurii de atribuire,

5) Raportul procedurii de atribuire previzut la alin. (1) sau orice elemente importante din cuprinsul
acestuia vor fi comunicate Comisiei Europene sau autoritatilor si institutiilor publice competente, la
solicitarea acestora.

CAPITOLUL XVI
Informarea ofertantilor

Art. 34.
(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigitor o

comunicare/notificare privind acceptarea ofertei sale, prin care i§i manifestd acordul de a incheia
contractul de achizitie publici/acordul-cadru.
Art. 35
(1) Autoritatea contractanti informeazi fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de
achizitie public sau admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii, inclusiv cu privire la motivele care
stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mai
curénd posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.
(2) In cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea contractant3 are
obligatia de a cuprinde:
a) fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitirii sale de
participare;
b) fiecdrui ofertant care a prezentat o oferti inacceptabili sau neconformi, motivele concrete care au stat la
baza deciziei autorititii contractante;
¢) fiecirui ofertant care a depus o ofert admisibild, dar care nu a fost declarati castigitoare, caracteristicile
§i avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cagtigitoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului
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cdruia urmeaza si i se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupi caz, ale ofertantului/ofertantilor cu

care urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

d) fiecdrui ofertant care a depus o oferti admisibild, informatii referitoare la desfasurarea si progresul
negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

(3) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild sau neconforma.

(4) Oferta este consideratd inacceptabild daci nu indeplineste conditiile de forma aferente elaboririi si
prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare $i selectie previzute in documentele achizitiei.

(5) Oferta este consideratd neconformi daci este lipsitd de relevanti fati de obiectul contractului,
neputind in mod evident satisface, fird modificiri substantiale, necesititile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia In care oferta nu respecta
specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

(6) Solicitarea de participare este considerati neconformi in situatia in care candidatul se afli in una
dintre situatiile de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167 sau nu indeplineste criteriile de
calificare stabilite de autoritatea contractants.

(7) Autoritatea contractanti are dreptul de a nu comunica anumite informatii previzute la alin. (1) si (2)
privind atribuirea contractului de achizitie publicd, incheierea acordului-cadru sau admiterea intr-un
sistem dinamic de achizitii, in situatia in care dezviluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private, sau ar
putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

CAPITOLUL XVII
Forme de comunicare

Art. 36.
(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie si se transmiti sub formai
de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii st al primirii.
(3) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmitoarele forme:
a) prin posta;
b) prin curier;
c) prin fax;
d) prin e-mail;
€) prin mijloace electronice
f) prin oricare combinatie a celor prevazute la li. a) - d).

CAPITOLUL XVII
Anularea aplicirii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publici

Art. 37.
(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractuluj de achizitie

publica in urmitoarele cazuri:
a) dacd nu a fost depusi nicio ofertd/solicitare de participare sau dacid nu a fost depusi nicio oferti
admisibila;
b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a
solutiilor tehnice gi/ori financiare;
¢) dacd incilcéri ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daci este imposibili incheierea
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contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune modificarea/eliminarea
oricaror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori din alte documente emise In legiturd cu procedura de
atribuire, iar autoritatea contractanti se afli in imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, firi ca
acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2);

€) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferti a fost stabilitd cAstigitoare din cauza
faptului ci ofertantul in cauzi se afli intr-o situatie de forti majord sau in imposibilitatea fortuiti de a
executa contractul §i nu existd o oferti clasati pe locul 2 admisibili.

(2) in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incdlcdri ale prevederilor legale se intelege situatia in care,
pe parcursul procedurii de atribuire, se constati erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se afla
in imposibilitatea de a adopta masuri corective firi ca aceasta si conduci la incélcarea principiilor
previzute la art. 2 alin. (2).

Art, 38.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a comunica in seris tuturor participantilor la procedura
de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au
creat prin depunerea de oferte, cat i motivul concret care a determinat decizia de anulare.

CAPITOLUL XIX
incheierea contractului de achizitie publici

Art. 39.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizifie publicd cu
ofertantul/ofertantii a/ale carui/ciror ofertd/oferte a/au fost stabiliti/stabilite ca fiind cagtigitoare.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizitie publici in perioada de
valabilitate a ofertelor.

(3) Fari a fi incilcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de
achizitie publicd dupa data transmiterii comunicirii privind rezultatul aplicarii procedurii respective,
dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

CAPITOLUL XX
Ajustarea pretului contractului
Art. 40.

(1) Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificiri legislative sau au
fost emise de cétre autorititile locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau
renuntarea la anumite taxe/impozite locale al ciror efect se reflecti in cresterea/diminuarea costurilor
pe baza cérora s-a fundamentat pretul contractului.

(2) In orice situatie, preful contractului poate fi ajustat doar in misura strict necesari pentru acoperirea
costurilor pe baza cérora s-a fundamentat pretul contractului.

CAPITOLUL XXI
Dosarul achizitiei publice
Art. 41.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de
achizitie publicd/acord-cadru incheiat, respectiv pentru fiecare sistem dinamic de achizitii lansat.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreazi de citre autoritatea contractanti atat timp cat contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetirii
contractului respectiv.
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(3) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anulirii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizifiei publice potrivit alin. (4) se realizeazi cu respectarea
termenelor §i procedurilor previzute de reglementrile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public §i nu poate fi restrictionat decat in misura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractant3 este obligati si permits, la cerere, intr-un termen care nu poate depisi o zi
lucritoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricirui ofertant/candidat la raportul
procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor
tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate
sau protejate de un drept de proprietate intelectuals.

(7) Dosarul achizitiei publice trebuie si cuprindd documentele fntocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar firi a se limita la urmétoarele:

a) referat de necesitate/strategia de contractare;

b) anuntul/invitatia de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

c) erata, daca este cazul;

d) documentatia de atribuire;

e) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare $1, dupi caz, a expertilor cooptati;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

g) formularele de oferti depuse in cadrul procedurii de atribuire;

h) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate;

i) solicitérile de clarificiri, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractant;

j) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

k) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii;

1) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupi caz, actele aditionale;

m) anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia;

n) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

0) hotiréri ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire;

p) documentul constatator care contine informatii referitoare Ia indeplinirea obli gatiilor contractuale de citre
contractant;

q) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

CAPITOLUL XXII
Cii de atac. Dispozitii generale privind utilizarea ciilor de atac

Art. 42,

(1) Orice persoani care se considera vitimata intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim printr-un act
al unei autoritifi contractante sau prin nesolufionarea in termenul legal a unei cereri poate solicita
anularea actului, obligarea autorititii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de misuri de
remediere, recunoagsterea dreptului pretins sau a interesuluj legitim, pe cale administrativ-
jurisdictionala sau judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fard personalitate juridica, poate
formula orice cale de atac reglementati de legislatia in vigoare.

Pagina 27 din 54
B-dul A. I. Cuza, nr. 172, Bréila, telefon/fax :+40(239)619.160 cod fiscal 4343060




];;S“J) INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA @ MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARI
(b»

Art. 43,

(1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica, cu valoarea estimata
fara TVA mai mica decat cea prevazuti la art. 7 alin. (5) din Lege, se solutioneazi potrivit Legii nr.
101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri §i concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

(2) Dispozitiile Legii or. 101/2016 se completeazi cu prevederile Legii contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificarile §i completirile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010, republicati, cu
modificérile ulterioare, si cu cele ale Legii nr. 287/2009. republicati, cu modificirile ulterioare, in
masura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare.

APROBAT,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL
Prof. Cici Mihaela Bolovan

(semndtm%{v_f ' tampila)
7 Zj

Intocmit
Adm. Stoian Doru

o -

./ i
7
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Nr. dindata__ / /2026 APROBAT
INSPECTOR SCOLAR GENERAL
Prof. Cici Mihaela Bolovan

REFERAT DE NECESITATE PENTRU ACHIZITIA DIRECTA

In conformitate cu prevederile Legii 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publici si a
normelor sale de aplicare publicate prin HG 395/2016, s-a incheiat prezentul referat de necesitate pentru
demararea procedurii de atribuire a contractului

1. Obiect achizitie directi
1.1. Tip achizitie directa Servicii | | Produse | | Lucriri | | Mixt |
1.2, Coduri CPV

1.3. Descrierea detaliati a produsului / serviciului /
lucrarii

1.4. Conditiile de livrare (in cazul in care finalizarea
achizitiei directe nu se realizeazi prin semnarea unui
contract)

1.5. Conditiile de plati (in cazul in care finalizarea
achizitiei directe nu se realizeazi prin semnarea unui
contract)

1.6. Cantitate - u.m. (unitate de masuri)

IL Justificarea necesititii si oportunitatii achizitiei
IL.1. Achizitie necesard pentru buna desfigurare a
activititii

11.2. Beneficii anticipate a fi obtinute

I11.1.Valoarea estimatd a achizitiei directe

IT1.1.1. Justificare (cercetare de piati/ baza istorica)
I11.1.2. Preturi unitare

IIL.1.3. Verificare preturi unitare/totale DA NU

IV. Fonduri alocate

IV.1. Sursd finantare 'I1.2. Pozitie bugetara
IV.3 Total prevazut in anul 2026din care: = (A) + (B)

A B
Cheltuit (pdnd ta data prezentului referat) Rest de cheltuit

TV. Pozitie in Anexa de Achizitii directe de la Programul Anual al Achizitiilor Publice
V.1. Initial (prima forma a PAAP)
V.2. Modificat (propunere anexati)
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- Managementul achizitiei directe

VI.1. Persoand desemnata din cadrul compartimentului
functional care va utiliza catalogul electronic

VI.2. Modalitatea de achizitie ONLINE /OFFLINE
VL3. Modalitatea de finalizare a achizitiei

Semnarea unui contract de achizitie publici (in acest caz se va mentiona durata
VI1.3.1 contractului)
Durata contractului (zile/ luni /ani) |
VI1.3.2 Nota de comanda
VL3.3 Document fiscal

Prezentul Referat de necesitate este insotit, dupi caz, de:
— Caiet de sarcini (specificatii tehnice);
— Documentatie tehnic#;
—  Alte informatii/elemente relevante, la solicitarea compartimentului intern specializat in domeniul
achizitiilor,

intocmit,
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-ANEXA 2-

NORME INTERNE
pentru organizarea si desfisurarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publici ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu valoarea estimati firi TVA mai mici decit cea previizuti la art.
7 alin. (1), lit. d)

A. APLICABILITATE

Prezenta procedura reglementeazi atribuirea tuturor contractelor de servicii care se regéisesc in Anexa 2
din Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica.

Atribuirea acestor contracte se realizeazi in baza unor norme procedurale proprii elaborate in acord cu
principiile stipulate de Legea nr. 98/2016 cu modificirile si completirile ulterioare.

fn conformitate cu prevederile art. 101 alin. (2) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, aprobate prin H.G. nr. 395/2016, autoritétile contractante pot organiza propriile proceduri
simplificate de atribuire cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege, atunci cand atribuie
contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru si organizeazi concursuri de solutii care privesc achizitii publice
ce au ca obiect servicii sociale §i alte servicii specifice a ciror valoare estimati este mai micé decit pragurile
corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. c) din Lege.

Autoritatea contractanta are obligatia de a respecta principiile care stau la baza atribuirii contractelor de
achizitie publica prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice: nediscriminarea,
tratamentul egal, recunoasterea reciproci, transparenta, proportionalitatea si asumarea raspunderii.

Printre serviciile din categoria celor incluse in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice se regisesc:

- Servicii de sinitate, servicii sociale si servicii conexe
- Servicii sociale administrative, servicii de invatamant, servicii de sinitate si servicii culturale
- Servicii de asiguriri sociale obligatorii'
- Servicii de indemnizatii
- Alte servicii comunitare, sociale si personale, inclusiv servicii prestate de organizatii sindicale, de
organizatii politice, de asociatii de tineri si servicii diverse prestate de organizatii asociative
- Servicii religioase
- Servicii hoteliere si restaurante
- Servicii juridice, in misura in care nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin. 3)
- Alte servicii administrative si servicii guvernamentale
- Servicii de investigatie si de siguranti
- Servicii postale
B. LEGISLATIE
* LEGEA nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica
* HOTARAREA Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice

! Aceste servicii nu intr4 sub incidenta prezentei legi n cazul in care sunt organizate sub forma de servicii fara
caracter economic de interes general.
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CAPITOLUL I
Scop. Principii

Art. 1.

Prezentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor, cadrului general si a
procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publici ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumiti
In continuare Lege, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decit cea prevazutd la art. 7 alin. (1), lit. ¢) din

Lege.

Art. 2,

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect servicii sociale si
alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea 98/2016, cu valoarea estimata firi
TV A mai mica decét cea previzuti la art. 7 alin. (1), lit. ¢) din Lege sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoagterea reciproci;
d) transparenta;

€) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

CAPITOLUL I
Definitii
Art. 3.
(3) In sensul prezentelor norme procedurale interne, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarele
semnificatii:

a) abatere profesionald — orice comportament culpabil care afecteazi credibilitatea profesionali a
operatorului economic in cauzi, cum ar fi incilciri ale drepturilor de proprietate intelectuala, s#varsite
cu intentie sau din culpd gravi, inclusiv incilciri ale normelor de deontologie In sensul strict al
profesiei céreia 1i apartine acest operator;

b) achizitie sau achizitie publici — achizitia de lucréri, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizitie publicd de citre una ori mai multe autorititi contractante de la operatori economici
desemnati de citre acestea, indiferent daci lucrérile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizirii
unui interes public;

€) acord-cadru — acordul incheiat in forma scrisi intre una sau mai multe autorititi contractante i unul
ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza
contractele de achizitie publici ce urmeazi a fi atribuite intr-o anumiti perioads, in special in ceea ce priveste
pretul si, dupi caz, cantitatile avute in vedere;

d) activitayi de achizitie auxiliare — activitafi care constau in furnizarea de asistentd si suport pentru
activitatile de achizitie, in special infrastructura tehnici care si permita autorititilor contractante atribuirea de
contracte de achizifie publici sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucrdri, produse ori servicii, sau
asistentd §i consiliere cu privire la desfisurarea ori structurarea procedurilor de achizitie publici, sau
pregitirea si administrarea procedurilor de atribuire in numele si in beneficiul autorititii contractante in cauzi;

e) activitdi de achizifie centralizate — activitatile desfisurate de o unitate de achizitii centralizate in mod
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permanent prin achizitia in nume propriu de produse si/sau servicii destinate unei/unor alte autorititi
contractante, ori prin atribuirea de contracte de achizitic publici sau incheierea de acorduri-cadru pentru
lucrari, produse ori servicii in numele si pentru o alti/alte autoritate/autorititi contractante;

f) anuny de intentie valabil in mod continuy — anunful de intentie publicat de autoritatea contractanti ca
modalitate de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori alte servicii specifice,
prevazute In anexa nr. 2, alternativd anuntului de participare, in cuprinsul ciruia se face referire in mod
specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmeazi si fie atribuite, se indica faptul ci
respectivele contracte sunt atribuite fira publicarea ulterioard a unui anunt de participare §i se invita operatorii
economici interesati sa isi exprime in scris interesul pentru participarea la procedura de atribuire;

9) candidat — orice operator economic care a depus o solicitare de participare in cadrul unei proceduri de
licitatie restrinsa, negociere competitiv, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare ori care a fost
invitat si participe la o proceduri de negociere fari publicare prealabili;

h) constructie — rezultatul unui ansamblu de lucriri de constructii de cladiri sau lucriri de geniu civil,
care poate indeplini prin el insusi o functie economici sau tehnica;

i) contract de achizifie publicid — contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris Intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritifi contractante, care
are ca obiect executia de lucréri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

i) contract de achizitie publici de servicii — contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea
de servicii

k) contractant — orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publici;

I) CPV— nomenclatorul de referinti in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun
privind achizitiile publice (CPV);

mM)DUAE — documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic prin utilizarea formatului
standard stabilit de Comisia European, constand in declaratia pe propria rispundere a operatorului economic
cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie;

n) e-Certis — sistemul electronic implementat $i administrat de Comisia European cuprinzand informatii
privind certificate si alte documente justificative solicitate in mod obisnuit de autorititile contractante in
cadrul procedurilor de atribuire;

0) furnizor de servicii de achizitie — o persoand de drept public sau de drept privat care oferi pe piati
activititi de achizitie auxiliare;

P) document al achizifiei — anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de autoritatea contractanti sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

Q) documentatia de atribuire — documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd si explicita cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfigurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele
de prezentare a documentelor de citre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

r) inovare — realizarea unui produs, serviciu sau proces nou ori care este imbunititit in mod
semnificativ, inclusiv procese de productie sau de constructie, noi metode de comercializare ori noi metode
organizatorice in activitatea comerciald, organizarea locului de munci sau relatiile externe ale organizatiei,
printre altele, cu scopul de a contribui la solutionarea provocdrilor societale sau de a sprijini strategia Europa
2026 pentru o crestere inteligents, ecologica si favorabili incluziunii;

8) liste oficiale — listele administrate de organismele competente, cuprinzand informatii cu privire la
operatorii economici inscrigi pe liste si care reprezintd un mijloc de dovada a indeplinirii cerintelor de
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calificare si selectie previzute in liste;

t) Jot — fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publica, obiect care este divizat pentru a adapta
dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel incit si corespundd mai bine nevoilor
autoritdtii contractante, precum si capacitatii intreprinderilor mici §i mijlocii, sau pe baze calitative, in
conformitate cu diferitele meserii i specializiri implicate, pentru a adapta continutul contractelor individuale
mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in conformitate cu diferitele faze ulterioare ale
proiectului;

u) mijloace electronice — echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitals, si stocare a
datelor emise, transmise s§i receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

V) ofertant — orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de atribuire;

W)ofertd — actul juridic prin care operatorul economic isi manifesti voinfa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiari, propunerea tehnica,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

X) ofertd alternativd — oferta care respectd cerintele minime si eventualele cerinte specifice previzute in
documentele achiziiei, dar care propune o solutie diferita intr-o mésurd mai mare sau mai mic;

Y) operator economic — orice persoan fizici sau juridicd, de drept public ori de drept privat, sau grup ori
asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piatd executarea de lucriri si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporard formati intre doui ori mai
multe dintre aceste entitati;

Z) parteneriat pentru inovare — procedura de atribuire utilizati de autoritatea contractanti pentru
dezvoltarea si achizifia ulterioari a unui produs, serviciu sau a unor lucriri inovatoare, in conditiile in care
solutiile disponibile pe piatd la un anumit moment nu satisfac necesitatile autorititii contractante;

aa) persoane cu functii de decizie — conducitorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale
ale autorititii contractante ce au legituri cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
autoritétii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de
atribuire

bb) referinti tehnicd — orice specificatie elaborata de organismele europene de standardizare, alta decat
standardele europene sau alte organizatii care au activitdti de standardizare la care Romania este parte, in
conformitate cu proceduri adaptate in functie de evolutia cerintelor pietei;

cc) Sistemul electronic de achizifii publice, denumit in continuare SEAP — desemneazd sistemul
informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresi dedicatd, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire $1 In scopul publicarii anunturilor la nivel national;

dd) scris(d) sau in scris — orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat
ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

ee) sistem dinamic de achizifii — procesul de achizitie organizat in integralitate prin mijloace electronice
si deschis, pe intreaga sa perioadi de valabilitate, oricirui operator economic care indeplineste criteriile de
calificare si selectie, pentru achizitii de uz curent, ale ciiror caracteristici general disponibile pe piati satisfac
necesititile autorititii contractante;

ff) solicitare de participare — solicitarea transmisd de operatorul economic impreund cu documentele
necesare in vederea indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapd in cadrul unei proceduri de licitatie
restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare;

99) specificatii tehnice — cerinte, prescriptil, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecirui produs,
serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o manier corespunzatoare indeplinirii necesititii
autoritétii contractante;

hh) specificafie tehnicd comund — o specificatie tehnici in domeniul tehnologiei informatiei si
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comunicatiilor elaborati in conformitate cu articolele 13 i 14 din Regulamentul (UE) nr. 1.025/2012 al
Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie 2012 privind standardizarea europeani, de
modificare a Directivelor 89/686/CEE si 93/15/CEE ale Consiliului si a Directivelor 94/9/CE, 94/25/CE,
95/16/CE, 97/23/CE, 98/34/CE, 2004/22/CE, 2007/23/CE, 2009/23/CE si 2009/105/CE ale Parlamentului
European si ale Consiliului si de abrogare a Deciziei 87/95/CEE a Consiliului si a Deciziei nr. 1,673/2006/CE
a Parlamentului European si a Consiliului;

i) standard — o specificatie tehnica adoptati ca standard international, standard european sau standard
national de citre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetati sau continui, care nu este
obligatorie;

ji) standard european — un standard adoptat de o organizatie de standardizare europeani, care este pus la
dispozitia publicului;

kk) standard international — un standard adoptat de un organism de standardizare international, care este
pus la dispozitia publicului;

ll) standard national — un standard adoptat de un organism de standardizare national, care este pus la
dispozitia publicului;

mm) subcontractant — orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie
publicd si care executd si/sau furnizeazi anumite parti ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie public, raspunzand in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

nn) TFUE — Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

00) Tratate — Tratatul privind Uniunea Europeani si Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

PP) unitate de achizifii centralizate — o autoritate contractanti care furnizeaza activititi de achizitie
centralizate si, dupd caz, activitati de achizitie auxiliare;

qQ) unitate operagionald separatii — structurd din cadrul autoritétii contractante, separati din punct de
vedere tehnic, geografic sau organizatoric de alte structuri ale autorititii contractante;
rr)  zile — zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ci sunt zile lucritoare

(4) Termenele prevazute in cuprinsul prezentei legi se calculeaza conform urmitoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau actiune,
data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozifiilor lit. a) si d) termenul exprimat in zile incepe sd
curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului §i se incheie la expirarea ultimei ore a
ultimei zile a termenului;

) cu aplicarea in mod corespunzdtor a dispozitiilor lit. a) si d) termenul exprimat in luni sau ani incepe
8d curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului §i se incheie la expirarea ultimei ore a
zilei care reprezintd ziua din ultima lund sau an corespunzdtoare zilei in care a inceput si curgd
termenul; dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu
existd o zi corespunzdtoare zilei in care a inceput sd curgd termenul, termenul se incheie la expirarea
ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) dacd ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sarbdtoare legald, duminicd
sau sambdatd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a wrmdtoarei zile lucrdtoare;

) la calculul unui termen exprimat in zile lucrdtoare se aplicd in mod corespunzdtor dispozitiile lit. a),
b) 5i d), cu deosebirea ci zilele nelucritoare din cadrul termenului nu se iau 1n considerare.
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CAPITOLUL 1II
Procedura
Art. 4,

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona serviciile prevdzute in Anexa 2 din Legea
98/2016 prin procedura de selectie de oferte, respectiv procedeul prin care solicitd oferte de pret, iar
orice prestator interesat are dreptul de a depune ofert.

(2) Procedura previzuti la art. 4, alineatul (1) din prezenta norma presupune:

a) publicarea pe site-ul propriu a anuntului de participare sau / si in cadrul SEAP la sectiunea Anunturi
Publicitare privind organizarea procedurii;

b) precizarea in anuntul de participare a modului de obtinere a documentatiei de atribuire sau/si publicarea
pe site-ul propriu a documentatiei de atribuire sau / §i in cadrul SEAP la sectiunea Anunturi Publicitare ,
care va cuprinde: caietul de sarcini, formulare si modele de documente, proiect de contract;

) fintocmirea §i transmiterea rispunsurilor la intrebarile formulate de citre operatorii economici interesati, in
vederea clarificirii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire;

d) primirea si inregistrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care contin ofertele si documentele insotitoare;

¢) deschiderea ofertelor;

) evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire;

g) stabilirea rezultatelor selectiei de oferte;

h) comunicarea citre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica;

i) 1incheierea contractului de achizitie publica.

CAPITOLUL IV
Transparenti i publicitate. Anuntul de participare

Art. 5
(1) Procedura prevazuti la art. 4, alineatul (1) prezenta norma, se initiazd prin publicarea pe site-ul
propriu si sau in SEAP la sectiunea Anunturi Publicitare a unui anunt de participare simplificat.

Art. 6
(1) Anuntul de participare simplificat contine urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numirul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autorititii contractante;

b) tipul de contract si, dac3 este cazul, se precizeazi daci urmeazi si fie incheiat un acord-cadru;

¢) denumirea produselor/serviciilor/lucririlor care urmeazi si fie furnizate/prestate/executate si
codul/codurile CPV;

d) valoarea estimati;

€) sursa de finantare;

f) termenul-limiti de primire a ofertelor;

g) adresa la care se transmit ofertele;

h) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

1) perioada de timp in care ofertantul trebuie si isi mentini oferta valabila;

j) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru.

CAPITOLUL V
Depunerea ofertelor

Art. 7.
(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili $1 de a include in anuntul de participare la procedura

de selectie de oferte data-limitd pentru depunerea ofertelor.
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(2) Autoritatea contractantii are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publici/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesafi si beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor i pentru pregitirea documentelor de calificare si selectie, dacd sunt solicitate prin
documentele achizitiei.

(3) Perioada minim3 intre data transmiterii anunfului de participare si data-limiti de depunere a ofertelor
este de cel putin 3 zile calendaristice.

(4) Autoritatea contractanti are dreptul de a prelungi prin publicarea unei anunt de tip eratd pe site-ul
propriu i /sau in SEAP la sectiunea Anunturi Publicitare perioada stabiliti conform art. 7 alin. (3) in
cazul in care raspunsul la solicitirile de clarificiri modifica documentatia de atribuire.

CAPITOLUL VI
Participarea la selectia de oferte pentru atribuirea contractului de achizitie publici

Art. 8.
(1) Autorititile contractante au obligatia si acorde operatorilor economici un tratament egal si

nediscriminatoriu i si actioneze intr-o manieri transparentd si proportionali.

(2) Autoritatile contractante nu vor concepe sau structura achizitiile ori elemente ale acestora cu scopul
exceptdrii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restringerii artificiale a
concurentei.

(3) In sensul alin. (2), se considerd ci existi o restringere artificiala a concurentei in cazul in care
achizitia ori elemente ale acesteia sunt concepute sau structurate cu scopul de a favoriza ori
dezavantaja in mod nejustificat anumiti operatori economici.

Art. 9.
Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme procedurale
interne.
CAPITOLUL vII
Reguli de evitare a conflictului de interese
Art. 10,

(1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua toate
misurile necesare pentru a preveni, identifica §i remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitdrii denaturdrii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

(2) Prevederile art. 59 - 63 din Lege se aplici in mod corespunzitor.

CAPITOLUL vIII
Criterii de calificare i selectie

Art. 11.
(1) Dacé autoritatea contractant decide si solicite criterii de calificare §i selectie, aceasta poate solicita

doar cerinte privind:
a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a. paragraful 2 din Legea 98/2016;
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b) capacitatea de exercitare a activititii profesionale, in conformitate cu art. 173 din Legea 98/2016;
) experienta similari, in conformitate cu art. 179 lit. a) i b) din Legea 98/2016.
(2) Operatorul economic poate s invoce sustinerea unui/unor tert/terti pentru maximum 50% din cerinta
ce a fost stabilita in conformitate cu alin. (1), lit. c).

CAPITOLUL IX
Criterii de atribuire a contractului de achizitie publici

Art. 12.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a preciza in anuntul de participare criteriul de atribuire a
contractului de achizitie publica, care, odati stabilit, nu poate i schimbat pe toati durata de aplicare a
procedurii de atribuire.

(2) Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru
avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, sunt cel mai bun
raport calitate-pref sau cel mai bun raport calitate- cost, prevazute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) si d),
tindndu-se seama de criteriile de calitate si de durabilitate ale serviciilor sociale.

CAPITOLUL X
Stabilirea garantiei de participare

Art. 13,

(1) Garantia de participare reprezinti un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept
scop protejarea autoritifii contractante fati de riscul unui comportament necorespunzitor al
ofertantului pe toati perioada implicirii sale in procedura de atribuire.

(2) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare.

(3) Daca se solicita constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35-38 din H.G. nr. 395/2016 se
aplicd in mod corespunzitor.

CAPITOLUL XI
Stabilirea garantiei de buni executie

Art. 14,

(1) Garantia de buna executie a contractului se constituie de citre contractant in scopul asiguririi
autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativi si In perioada conveniti a contractului de
achizitie publica.

(2) Daca se solicita constituirea garantiei de buni executie, prevederile art. 39-42 din H.G. nr. 395/2016
se aplica in mod corespunzitor.

CAPITOLUL XII
Documentatia de atribuire

Art. 15.
(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
(2) Documentatia de atribuire este alcituiti din urmiitoarele:
a) Fisa de date a achizitiei;
b) caietul de sarcini;
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¢) proiectul de contract continind clauzele contractuale obli gatorii;
d) formulare §i modele de documente.
(3) Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a
asigura ofertantului/candidatului o informare completd, corectd i expliciti cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

Art. 16.

(1) Figsa de date trebuie si contini cel putin informatii generale standard, insotite de formalititile ce
trebuie indeplinite in legiturd cu procedura de atribuire in cauz, particularizate in functie de
contextul in care se incadreazi achizitia, criteriile de calificare si selectie, daci este cazul, informatii
privind garantia de participare, modul in care trebuie intocmite §i structurate propunerea tehnica si cea
financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi a fi aplicat, precum si cile de atac ce pot fi utilizate.

(2) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinti cerinte, prescriptii,
caracteristici de naturi tehnici ce permit fiecérui serviciu si fie descris, in mod obiectiv, astfel incét
sd corespundi necesitatii autorititii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de citre ofertanti a
propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.

Art. 17,

La procedura de selectie de oferte previzuti la art. 4, alineatul (1) la prezentele norme procedurale,
Autoritatea contractanti va publica pe site-ul propriu sau in cadrul Anunturilor Publicitare de pe platforma
SEAP in format electronic, minim Anuntul de participare.

CAPITOLUL XIII
Dreptul de a solicita clarificiri

Art. 18.

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind documentatia de
atribuire,

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguititi, cit mai
repede posibil, la orice clarificare solicitata. intr-o perioadi care nu trebuie si depiseasca, de reguli, 2
zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitiri din partea operatorului economic, dar numai
acelor solicitari primite cu cel putin 3 zile inainte de data- limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

(3) Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite raspunsul la solicitérile de clarificari cu cel putin
2 zile Inainte de data-limita pentru depunerea ofertelor.

(4) 1n cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punind astfel
autoritatea contractanta in imposibilitate de a respecta termenul previzut la alin. (3), aceasta din urma
are totusi obligatia de a rispunde la solicitarea de clarificare in masura in care perioada necesara
pentru elaborarea si transmiterea rispunsului face posibild primirea acestuia de catre operatorii
economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

(5) Autoritatea contractanti are obligatia de a publica pe site-ul propriu raspunsurile insotite de intrebirile
aferente fard a dezvilui identitatea solicitantilor.
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Art. 19.
(1) Autoritatea contractanti are dreptul de a publica clarificiri la documentatia de atribuire si din proprie
initiativé, daca acest fapt nu afecteazi participarea la procedura de selectie de oferte.
(2) Orice astfel de clarificare trebuie publicati de citre autoritatea contractants pe site-ul propriu.
(3) Autoritatea contractanti are dreptul de a prelungi prin publicarea unei anunt de tip erati pe site-ul
propriu perioada stabilitd conform art. 7 alin. (3) in cazul in care raspunsul la solicitirile de clarificiri
modificd documentatia de atribuire.

CAPITOLUL XIV
Elaborarea si prezentarea ofertei

Art. 20,

(1) Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiari
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectual, in baza
legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnici se elaboreazi in concordanti cu cerinfele cuprinse in caietul de sarcini in asa fel
incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

(3) Propunerea financiard se elaboreazi in asa fel incat si asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

Art. 21.
Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toati perioada de
valabilitate stabilita de citre autoritatea contractanti si trebuie si fie semnata i stampilata pe fiecare pagind,
pe propria raspundere, de catre ofertant sau de citre o persoand imputerniciti legal de acesta.

Art. 22,

(1) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilits in documentatia de atribuire, la adresa si
pénd la data si ora-limita pentru depunere, stabilite in anunful de participare, i isi asumi riscurile
transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

(2) Oferta care este depusi la o alta adresi a autoritdtii contractante dect cea stabilita de citre aceasta sau
dupa expirarea datei-limiti pentru depunere va fi respinsa.

Art. 23,
Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertd, cu obligatia ca aceasta si nu se abati de la
cerintele previzute in documentatia de atribuire.

Art. 24,
Autoritatea contractanti are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricirei informatii suplimentare solicitate ofertantului §i a cérei dezviluire ar putea si aduci
atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuali sau secretele comerciale.
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CAPITOLUL XV
Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei
Art. 25,
Orice ofertant are dreptul de a-gi modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limit3 stabilitd
pentru depunerea ofertei.

Art. 26.
Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupi expirarea datei-limiti pentru
depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului de
achizitie publica.

Art. 27.

(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabili pe toatd perioada de valabilitate stabilita de
autoritatea contractanta.

(2) Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autoritfii contractante dacid este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

(4) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei, se
consideri ci si-a retras oferta.

CAPITOLUL XV1
Comisia de evaluare

Art. 28,

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie public,
persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

(2) In sensul prevederilor alin. (1), din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri apartinind
compartimentelor autorititii contractante, iar in cazul in care beneficiarul final al contractului este o
alta autoritate contractanti, din cadrul respectivei autoritati contractante.

(3) Autoritatea contractantd va numi o persoani responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor,

(4) In cazul in care evaluarea solicitarilor de participare/ofertelor necesitd o expertiza aprofundati in
domeniul achizitiilor publice ori de naturd tehnica, financiara, juridicd si/sau privind aspectele
contractuale specifice, autoritatea contractanti poate desemna, pe lingd comisia de evaluare,
specialisti externi, numiti experti cooptati, care desfisoard activitdti independente sau care sunt pusi la
dispozitie de citre furnizorii de servicii auxiliare achizitiei.

(5) Prevederile art. 126-131 din H.G. nr. 395/2016 se aplica in mod corespunzitor.

Art. 29,
(1) Comisia de evaluare are urmitoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidati;

c) verificarea conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformititii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadririi in fondurile care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv, precum §i, dacd este cazul, verificarea
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incadrdrii acestora in situatia previzuti la art. 210 din Lege;

e) elaborarea solicitirilor de clarificari si/sau completdri necesare in vederea evaluarii solicitirilor de
participare gi/sau ofertelor;

f) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme $i a motivelor care stau la baza Incadririi acestora in
fiecare din aceste categorii;

g) stabilirea ofertelor admisibile;

h) aplicarea criteriului de atribuire;

i) stabilirea ofertei/ofertelor castigitoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

j) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei sedinte si a raportului procedurii de atribuire.

Art. 30.

(1) Pe parcursul desfasuririi procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitirilor de participare, precum
si asupra oriciror alte informatii prezentate de citre candidati/ofertanti in procedura de atribuire.

() Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform legii.

(3) Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare
a conflictului de interese previzute in cap. II sectiunea a 4-a din Lege.

Art. 31.

(1) Membrii comisiei de evaluare semneazi o declaratie de confidentialitate si impartialitate pe propria
rispundere prin care se angajeazi si respecte prevederile art. 29 si prin care confirmi ci nu se afli
Intr-o situatie care implici existenta unui conflict de interese.

(2) Declaratia previzuti la alin. (1) trebuie semnati de membrii comisiei de evaluare fnainte de preluarea
atributiilor specifice, dupa data si ora-limita pentru depunerea solicitirilor de participare/ofertelor, si
contine urmitoarele date de identificare:

a) numele §i prenumele;
b) data si locul nasterii;

c) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

(3) in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati
constata cd se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de
indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alti persoani.

(4) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de citre terti.

(5) In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractants are obligatia de a verifica cele
semnalate i, dacd este cazul, de a adopta mésurile necesare pentru evitarea/remedierea oriciror
aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

CAPITOLUL XVII
Deschiderea si evaluarea ofertelor

Art. 32,
(1) Oferta depusa dupi data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alti adresd decat cea precizata in
anuntul de participare se returneazi firi a fi deschisi operatorului economic care a depus-o.

Art, 33.
(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazutid obligatia indeplinirii unor
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criterii de calificare, astfel cum sunt acestea previzute la CAP. VIII din prezentele norme procedurale
interne, comisia de evaluare are obligatia verificirii modului de indeplinire a acestor criterii de citre
fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferti atat din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implici.

(3) Propunerea tehnici trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in Caietul de sarcini.

(4) Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Art. 34,

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si completarile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecirei oferte, precum si perioada de timp acordatid pentru
transmiterea acestora, termenul-limiti neputind fi stabilit decat la nivel de zile lucritoare, fira a fi
precizati o ord anume in cadrul acestuia.

(2) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei in baza art. 34 alin.
(2), lit. h), solicitd clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor prezentate initial de
ofertant/subcontractant/tert sustinitor cu privire Ia neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1), lit. d)
si e) din Lege.

(3) Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si complexitatea clarificarilor si
completdrilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecdrei solicitiri de
participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 3 zile lucritoare.

(4) Comunicarea transmis3 in sensul alin. ( 1) catre candidat/ofertant trebuie si fie clari si sd defineasci in
mod explicit si suficient de detaliat in ce consti solicitarea comisiei de evaluare.

(5) In cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari si, dupa caz, completiri
ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitirii de participare, potrivit
dispozitiilor art. 209 din Lege, iar candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia
de evaluare clarificarile/completirile solicitate sau clarificirile/completirile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi considerati inacceptabili.

(6) In cazul in care ofertantul modifica prin rispunsurile pe care le prezinti comisiei de evaluare potrivit
dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
considerati neconforma.

(7) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi considerati neconformé in misura in care
modificéri operate de ofertant in legatura cu propunerea sa tehnicd se incadreazi in una din categoriile
de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de formi; sau

b) reprezintd corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului total al
ofertei, indusd de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor
participanti la procedura de atribuire.

(8) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnica care pot fi
completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerati o abatere tehnici minori a ofertei initiale in
urmétoarele situatii:

a) cuantificarea teoretici in valoare monetari a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din preful
total al ofertei;

b) cuantificarea teoretici in valoare monetari a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicdrii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorititii contractante in raport cu
anumite praguri valorice;
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¢) in urma corectirii respectivei abateri/omisiuni, se constati ci s-ar schimba clasamentul
ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativi in comparatie cu oferta initials;

¢) modificarea vizeazi o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii si se abata de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta
initiald nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

(10) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi considerati neconformé in masura in care
modificarile operate de ofertant in legitura cu propunerea sa financiari reprezintd erori aritmetice,
respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Lege,
elementele propunerii financiare urméand a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin
refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute de citre toti
participantii, deoarece sunt previzute in legislatia aplicabild, documentatia de atribuire, si/sau in alte
documente prezentate de ofertant.

(11) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
consideratd neconforma.

(12) In conditiile art. 209 din Lege, comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea
viciilor de forma cu privire la oferta acestuia.

(13) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma, in conditiile prevazute la
alin. (12), oferta sa va fi considerata neconforma.

(14) In sensul dispozitiilor alin. (12), viciile de forma reprezintd acele erori sau omisiuni din cadrul unui
document a céror corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si de continutul
altor informatii existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a caror
corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un
avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la procedura de atribuire.

Art. 35.

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

(2) In conditiile art. 215 alin. (4) din Lege, oferta este considerati inacceptabild in urmitoarele situatii:

a) se incadreaza in categoria celor previzute la art. 132 alin. (3) din H.G. nr. 395/2016;

b) a fost depusi de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite
in documentatia de atribuire;

c) constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luata in considerare
deoarece in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte
alternative, iar respectiva ofertd alternativa, nu respecta cerintele minime previzute in caietul de sarcini;

d) nu asigurd respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci si de
protectie a muncii, atunci cind aceasta cerinta este formulati in conditiile art. 51 alin. (2) din Lege;

e) pretul, fira TVA, inclus in propunerea financiari depageste valoarea estimata comunicati prin anunful de
participare §i nu existi posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica respectiv;

) pretul, fird TVA, inclus in propunerea financiari depéseste valoarea estimati comunicati prin anuntul de
participare §i, desi existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului de achizitie publici respectiv, se constati ci acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la
modificarea substantiali in sensul art. 55 alin. (2) lit. a) din Lege;

g) in urma verificarilor previzute la art. 210 din Lege se constatd ci oferta are un pret/cost neobisnuit de
scazut pentru ceea ce urmeazi a fi fumizat/prestat/executat, astfel incat nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi i calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

h) oferta este depusi cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Lege, raportat la data-
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limitd stabilitd pentru depunerea cererilor de participare/ofertelor si/sau oricand pe parcursul evaluirii
acestora;

i) ofertantul refuza si prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;

Jj) oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnituri electronica extins3, bazati pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

k) 1in cazul in care unei oferte 1i lipseste una din cele doui componente, aga cum sunt precizate la ari. 3 alin.
(1) 1it. h) din Lege.

(3) In conditiile art. 215 alin. (5) din Lege, oferta este considerati neconforma in urmatoarele situatii:

f) nu satisface in mod corespunzitor cerinfele caietului de sarcini;

g) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractanti in
cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urmi, iar
ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renuntarea la clauzele
respective;

h) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot fi
justificate;

i) propunerea financiard nu este corelati cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia incidentd, alta decit cea in
domeniul achizitiilor publice;

j) 1in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este prezentati
férd a se realiza distincia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea criteriului de
atribuire pentru fiecare lot in parte.

Art. 36.

a) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificdrii si evaludrii reprezinti
oferte admisibile.

b) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta céstigitoare dintre ofertele admisibile.

c) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta
cistigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

d) In cazul in care doui sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta soliciti
ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui nou# propunere
financiari are pretul cel mai scizut.

e) In cazul in care la selectia de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptati
daci este admisibila.

Art, 37
1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publici atribuit.
2) Raportul procedurii de atribuire previzut Ia alin. (1) trebuie si cuprindd cel putin urmitoarele
documente/informatii:
a) denumirea §i adresa autorititii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie publica sau a
sistemului dinamic de achizitii;
b) daci este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a ofertantilor;
¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scizut;
d) denumirea ofertantului declarat cistigtor §i motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnati
castigitoare;
€) in misura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publica pe care ofertantul
declarat castigator intentioneazi si o/le subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor;
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f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicirii procedurilor de negociere
competitivé, dialog competitiv sau negociere firi publicarea prealabili a unui anunt de participare, daca
este cazul;

8) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractants a decis anularea procedurii de atribuire;

h) atunci cind este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decét cele
electronice pentru depunerea ofertelor;

1) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si misurile luate in acest sens.

3) Informatiile care fac obiectul alin. (2) lt. b) sunt urmitoarele:

a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectati i motivele care au stat la baza acestor decizii;

b) denumirea candidatilor/ofertantilor respingi §i motivele respingerii.

4) in misura in care anunful de atribuire a contractului de achizifie publici contine informatiile
prevézute la alin. (2), autoritatea contractanti poate face referire la acest anunt in cuprinsul raportului
procedurii de atribuire.

5) Raportul procedurii de atribuire previzut la alin. (1) sau orice elemente importante din cuprinsul
acestuia vor fi comunicate Comisiei Europene sau autoritétilor si institutiilor publice competente, la
solicitarea acestora.

CAPITOLUL XVIII
Informarea ofertantilor

Art. 38.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite ofertantului declarat cistigitor o comunicare
privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd acordul de a incheia contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru.

(2) Pe durata procesului de evaluare, autoritatea contractanti are dreptul de a transmite
candidatilor/ofertantilor rezultate partiale, aferente fiecirei etape intermediare a acestui proces, in
conformitate cu conditiile specifice prevazute prin normele metodologice de aplicare a prezentei legi.

(3) Autoritatea contractanti stabileste oferta cistigitoare in termen de maximum 25 de zile de la data-
limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasti
perioadd. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinfa operatorilor economici implicati in
proceduri in termen de maximum dou3 zile.

Art. 39
(1) Autoritatea contractanti informeazi fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de
achizitie publicd sau admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii, inclusiv cu privire la motivele care
stau la baza oricérei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cit mai
curand posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.,
(2) In cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii previzute la alin. (1), autoritatea contractants are
obligatia de a cuprinde:
a) fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitirii sale de
participare;
b) fiecirui ofertant care a prezentat o oferts inacceptabild sau neconforma, motivele concrete care au stat la
baza deciziei autorititii contractante;
c¢) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declarati cégtigiitoare, caracteristicile
si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cagtigtoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului
cliruia urmeaza si i se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupi caz, ale ofertantului/ofertantilor cu

Pagina 46 din 54
B-dul A. I. Cuza, nr. 172, Brsila, telefon/fax 1+40(239)619.160 cod fiscal 4343060




i ];,§J) INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRAILA @ MINISTERUL EDUCATIE] §1 CERCETARI
P~

care urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

d) fiecdrui ofertant care a depus o oferti admisibild, informatii referitoare la desfasurarea si progresul
negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

(3) Oferta admisibili este oferta care nu este inacceptabild sau neconforma.

(4) Oferta este consideratd inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborrii si
prezentrii acesteia, precum si cerintele de calificare §i selectie previzute in documentele achizitiei.

(5) Oferta este considerati neconformi daci este lipsiti de relevanti fati de obiectul contractului,
neputind in mod evident satisface, fird modificiri substantiale, necesitatile si cerintele autorititii
contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care oferta nu respecta
specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

(6) Solicitarea de participare este considerati neconforma in situatia in care candidatul se afli in una
dintre situatiile de excludere previzute la art. 164, 165 si 167 sau nu indeplineste criteriile de
calificare stabilite de autoritatea contractanti.

(7) Autoritatea contractanti are dreptul de a nu comunica anumite informatii prevazute Ia alin. (1) i (2)
privind atribuirea contractului de achizitie publicd, incheierea acordului-cadru sau admiterea intr-un
sistem dinamic de achizitii, in situatia in care dezviluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrari interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private, sau ar
putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

CAPITOLUL XIX
Forme de comunicare

Art. 40.
(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie si se transmiti sub forma
de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmitoarele forme:
a) prin posta;
b) prin curier;
¢) prin fax;
d) prin e-mail;
€) prin mijloace electronice;
f) prin oricare combinatie a celor previzute la Ii. a)-d).

CAPITOLUL XX
Anularea aplicirii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publici

Art. 41.
(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publici in urmitoarele cazuri:
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a) dacd nu a fost depusi nicio oferti/solicitare de participare sau dacd nu a fost depusi nicio oferti
admisibilj;

b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a
solutiilor tehnice gi/ori financiare;

¢) daca inclcari ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daci este imposibild incheierea
contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune modificarea/eliminarea
oricaror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legatura cu procedura de
atribuire, iar autoritatea contractants se afli in imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, firi ca
acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2);

€) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui ofertd a fost stabilitd castigitoare din cauza
faptului ci ofertantul in cauzi se afli intr-o situatie de fortd majorad sau in imposibilitatea fortuiti de a
executa contractul si nu existi o oferti clasati pe locul 2 admisibili.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incdlcdri ale Pprevederilor legale se intelege situatia in care,
pe parcursul procedurii de atribuire, se constats erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se afli
in imposibilitatea de a adopta masuri corective fiiri ca aceasta si conduci la incélcarea principiilor
previézute la art. 2 alin. (2).

Art. 42,

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a face publici decizia de anulare a procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica, insotiti de justificarea anularii procedurii de atribuire, pe site-ul
propriu.

(2) De asemenea, autoritatea contractanti are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anularii, atit incetarea obligatiilor pe
care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat §i motivul concret care a determinat decizia de
anulare,

CAPITOLUL XX1
incheierea contractului de achizitie publici

Art. 43,

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizifie publici cu
ofertantul/ofertantii a/ale cirui/ciror oferti/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind céstigitoare de
cétre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizitie publici in perioada de
valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incilcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de
achizitie publica dupi data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii respective,
dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

(4) in urma finalizarii procedurii, autoritatea contractanti are obligatia de a publica pe site-ul propriu un
anunf de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de achizitie publici.

CAPITOLUL XXII
Ajustarea pretului contractului

Art. 44,
(1) Ajustarea pretului contractului este posibili numai in cazul in care au loc modificiri legislative sau au
fost emise de catre autoritatile locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau
renunfarea la anumite taxe/impozite locale al caror efect se reflects in cresterea/diminuarea costurilor
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pe baza ciirora s-a fundamentat pretul contractului.
(2) Tn orice situaie, pretul contractului poate fi ajustat doar in masura strict necesari pentru acoperirea
costurilor pe baza cirora s-a fundamentat pretul contractului.

CAPITOLUL XXIII
Dosarul achizitiei publice

Art. 45,

(1) Autoritatea contractant3 are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de
achizitie publicd/acord-cadru incheiat, respectiv pentru fiecare sistem dinamic de achizitii lansat.

(2) Dosarul achizitiei publice se pistreazi de ciitre autoritatea contractanti atat timp cét contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetirii
contractului respectiv.

(3) In cazul anulérii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazi cu respectarea
termenelor si procedurilor previzute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public §i nu poate fi restrictionat decat in misura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupid comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanti este obligati si permits, la cerere, intr-un termen care nu poate depisi o zi
lucritoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricdrui ofertant/candidat la raportul
procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor
tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de citre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate
sau protejate de un drept de proprietate intelectuali.

(7) Dosarul achizitiei publice trebuie si cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar far3 a se limita la urmitoarele:

a) referat de necesitate/strategia de contractare;

b) anunful/ invitatia de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

c) erata, dacd este cazul;

d) documentatia de atribuire;

e) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupi caz, a expertilor cooptati;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

h) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

j) solicitérile de clarificiri, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanti;

k) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

1) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii;

m) contractul de achizitie publici/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;

n) anuntul de atribuire i dovada publicarii acestuia;

0) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
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p) hotariri ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire;

q) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de citre
contractant;

1) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

CAPITOLUL XXIII
Ciii de atac. Dispozitii generale privind utilizarea ciilor de atac
Art. 46.

(1) Orice persoand care se considerd vitimati intr-un drept al siu ori intr-un interes legitim printr-un act
al unei autoritati contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei cereri poate solicita
anularea actului, obligarea autorititii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de misuri de
remediere, recunoagsterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-
Jurisdictionali sau judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fard personalitate Jjuridicd, poate
formula orice cale de atac reglementati de legislatia in vigoare.

Art. 47.

(1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Lege, cu valoarea estimata
fard TVA mai mica decat cea previzuti la art. 7 alin. (1), 1Lit. ¢) din Lege, se solutioneazi potrivit
Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publici, a contractelor sectoriale i a contractelor de concesiune de lucrdri §i concesiune de servicii,
precum i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

(2) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazii cu prevederile Legii contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificirile si completdrile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010, republicati, cu
modificarile ulterioare, si cu cele ale Legii nr. 287/2009. republicati, cu modificirile ulterioare, in
masura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare.,

APROBAT,

INSPECTOR SCOLAR GENERAL
Prof. Cici Mihaela Bolovan

(semndiliiyéi mﬁ:’d

Intocmit
Adm. S_uiian Doru

\
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