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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN/AL MUNICIPIULUT BUCURESTI

fu atentia doamnei/domnalui inspector scalar general

Ref: Concursul de selectie a cadrelor didactice pentru constituirea

corpului nafional  de expertiin management educational, sesiunea

2013

Vi fransmitem, anexat, OM. nr.  3179/13.02.2013 privind aprobarea
Calendarului desfisurdrii concursului de selectie a cadrelor didactice pentru
constituirea corpului national de experti in management educational, sesiunea 2013.

Inspectoratul scolar judefean/al municipivlui Bucuresti are obligafia de a
transmite  ordinul de ministru mentionat in toate unititile de Invatimant din

judet/municipiul Bucuresti.

nspector,

/ Sir. Genoval Berthelot nir, 28-30,
Sector 1, 010168, Bucuresti

Tel: +40{0)21 317 30 03
Fax: +40 (0)21314 54 20
wiww.adu.re
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CABINET MINISTRU

ORDIN

privind aprobarea Calendarului desfiguririi concursului de selectie a cadrelor didactice
pentru constifairea corpniui nafional de experti in management educational,
sesiunen 2013

fn baza prevederilor art, 246 alin. (2) din Legea educafiei nationale nr. 1/2011, cu

modificarile si completirile ulterioare,

T conformitate cn prevederile Ordinului ministrului educafiel, cercetrii, tineretului si
sportului nr. 5.549/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea §i desfigurarea
concnrsului de selectie a cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experfi in
management educational, cu modificarile §i completirile ulterioare,

in baza OUG nr. 96/2012 privind stabilirea unor masuri de reorganizare in cadrul
administratiei publice centrale si pentru modificarea unor acte normative,

temeiul Hotararii Guvernului nr. 536/2011 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului §i Sporfului, cu modificarile §i completirile
ulterioare,

Winistrul Educatiei Nationale
emite prezentul ordin:

Art.1. Se aprobd Calendarul desfésuririi concursului de selectie a cadrelor didactice
pentru constituirea corpului nafional de exper{i in management educafional, sesiunea 2013,
previizut in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art.2, Directia Generala Resurse Umane si Refea Seolard Nationala, Directia Logistica §i
Informatizare din Ministerul Educatiei Nationale §i inspectoratele scolare duc la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

Art.3. Prezentul ardin se publicd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I

Ministru

Bucuresti

Nr. J {79
Data  13.08.L203
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Anexa fs OMEN nr._af 35, 13-04. 2013

Calendarul desfigurarii concursului de selectie a cadrelor didactice pentru constituirea corpului

20 febrarie 2013

20-27 febmarie 2013

27 februarie 2013

28 februarie-] martie 2013

45 yartie 2013

6-14 martie 2013

15 martie 2013

18 martie 2013

18-22 martie 2013

18-26 martis 2013

26 martie 2013

27-28 martie 2013

1 aprilie 2013

national de exper(iin management educational

Afisarea programului oray al snscrierilor si a metodologiei de concurs la
sediul inspectoramiui yeolar si pe site-ul propriv

Completarea formularnlui de selectie online, in aplicatia informafica

Afisarea listelor cuprinzind candidagii admisi in aceastd etapd, in urma
introducerii informatiilor in formularul de selectie online.

Depunerea portofoliului ¢i documentele prevazute la art. 7 din
Metodologia privind organizarea §i desfagurarea concursului de selectie a
cadrelor didactice pentiu constituirea corpului nagional de experfi in
management educational aprobata prin OMECTS nr. 5549/2011, la
inspectoram scolar, de chire candidatii declarati admisi dupa etapa de
seleciie online, conform programului afigat

Inspectoratele scolare transmit la MEN lista candidatilor declarafi admisi
dups etapa de selectie online, care la data Inscrierii la selectie ocupi o
functie de conducere sau de indrumare §i coniral din inspectoratul scolar,
precum §i dosarele acastora.

Evaluarea portofoliilor candidatilor de cafre comisiile de evaluare
constituite ta nivelul inspectoratului geolar, respectiv la nivelul MEN

Validarea rezultatelor selectiei de chtre consiliul de administrajie al
inspectoratnlui seolar si afisarea rezultatelor evalufirii, n ordinea
descrescatoare a punciajelor

Transmiterea citre inspectoratele gcolare a rezultatelor selectiel facute de
comisia de evaluars constituita la nivelul MEN, in vederea afigarii acestora
Ja sediu) inspectoramlui seolar

Depunerea contestaiilor la inspectoratul scolar, respectiv la MEN.
Solutionarea coniestatiilor

Transmiterea de catre MEN a rezuhatelor contestatiilor la inspecioratul
scolar

intocmirea, de chitre inspectoratele scolare, a lisielor cuprinzand candidagii
promovati i inaintarea acestor liste 1a Ministeru] Bducatiei Nationale.

Emiterea ordinului de miniswry privind inscrie
declarate promovate fn Regisirul nagional al e
educagional
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN/ AL MUNICYPTULUY BUCURESTI

In atentia doamnei/domnului inspector sealar general

Ref: Concursul de selectie a cadrelor didactice pentry constituirea corpului national de

experti in management educational

1. in baza prevederilor art. 4 din Metodologia privind otganizarea §i desfasurares concursului de
selectie a cadrelor didactice peniru constituirea corpului national de experti Tn management
educational, aprobata prin OMECTS nr. 5549 din 6 octombrie 2011 si publicatid in Monitorul
Oficial nr. 742 din 21 octombrie 2011, cu modificarile si completirile ulterioare, a fost emis
OMEN nt. 3179/13.02.2013 privind aprobarea Calendarului desfasurérii concursului de selectie a
cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experti in management educational,
sesiunes 2013,

2. in conformitate cu prevederile art. 19 alin. (1) din metodologia invacatd, "incepand cu anu! gcolar
2012 - 2013, inspectoratele gcolare judetene/al municipinlui Bucuresti pot/poate scoate anual la
concursul de selectie pentru dobanditea calitatii de membru al corpului national de experti in
management educational un numér de locuri de cel mult 5% din totalul posturilor didactice
existente in judeul/municipin} Bucuresti, pentruy care se organizeazi concursul”,

3. Tn vederea completirii de catre candidati a formularului de selectie online, conform art. 4 lit. a) din
metodologia anterior mentionat, s-a realizat aplicatia informaticd dedicata acestul scop §i 8-au
elaborat instructiunile privind utilizarea aplicatiei de asistare a evalugrii candidatilor inscrisi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpulni national de experti in management
educational, previizute in anexa 1, care face parte integrantd din prezenta adresa.

4. in vederea organizirii si desfisurarii concursulni de selecjie a cadrelor didactice pentru
constituirea corpului national de experti In management educational in perioada 20 februarie- |
aprilie 2013, in baza prevederilor metodologiei de organizare §i desfisurare a concursului §i a
calendarului mentionate anterior, inspectoratul scolar judetean/municipiul Bucuresti va desfasura
urméatoarele activitaii:

a) afiseazi, in data de 20 februarie 2013, la sediul inspectoratului scolar gi pe site-ul proprin:
T
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. calendarul desfasurarii concursului;

- programul orar al inscrierilor (depunerea portafoliilor);

. numdrul de locuri scoase la concurs;

- metodologia de concurs;

_ instructiunile de utilizare a aplicatiei informatice;

. adresa oficiald a site-ului pe care se vor face inscrierile online;

- locul unde vor fi afigate listele cu candidajii declarafi admisi in wma introducerti
informatiilor in formularul de selectie online;

b) constituie, conform prevederilor art. 5 alin. (2) §i at. 6 din metodologia de concurs,
comisia de inscriere si evaluare a portofoliilor candidatilor;

c) afiseazi, in data de 27 februarie 2013, listele cuprinzand candidagii declarati admisi dupd
introducerea informatiilor in formularul de selectie online;

d) intreprinde méasurile necesare peniru Ca, in perioada 28 februarie-1 martie 2013, tofi
solicitantii, declarati admisi dupa introducerea informatiilor in formularul de selectie enline,
si isi depuna portofoliile, conform programului orar afigat. Pana la data de 5 martie 2013,
candidatii T pot completa portofoliile ou copii legalizate |a notariat sau la alte autoritafi
investite cu acest drept ale sertificatului/adeverintei/diplomei de absolvire a unui program
acreditat de formare in domeniul managementului educational, cu minimum 60 de credite
transferabile;

¢) transmite la MEN, in perioada 4-5 martie 2013, lista candidatilor declarafi admisi dupd ctapa
de selectie online, care la data inscrierii la selectie ocupd o funcfie de conducere sau de
indrumare si control din inspectoratul scalar, §i dosarele acestora vizate de consilierul juridic
al inspectoratului gcolar, conform prevederilor art. 18 alin, (2) din metodologia de concurs;

f) intreprinde mésurile necesare pentry ca, in perioada 6-14 martie 2013, comisia de inscriere §i
evaluare a portofoliilor candidatilor si poafd realiza activitatea de evaluare a portofoliilor
candidatilor.

g) valideazs, in data de 15 martie 2013, rezultatele selectiei in consilivl de administragie §i
afiseaza rezultatele evalufirii, In ordinea descrescéitoare 8 punctajelar, conform prevederilor
art. 12 din metodologia de concurs;

h) afiseazii, in data de 15 martie 2013, la sediul inspectoratului, rezultatele selectiei realizate de
comisia de evaluare constituitd la nivelul MEN, conform prevederilor art, 18 alin. (8) din
metodologia de concurs;

i) intreprinde masurile necesare pentru ca, in perioada [8-22 martie 2013, si fie Inregisirate
sventua!ele contestatii ale candidatilor, in conformitate cu prevederile art.13 din metodologia

€ CONCurs;

i) solutioneaza, in pericada 18-26 martie 2013, eventualele contestatii inregistrate, conform
prevederilor art. 14 alin, (1) din metoedologia de concurs;

k) in perioada 27-28 martie 2013, intocmegte si transmite cire MEN lista candidafilor
promovati, in format letric si electronic si documentatia aferentd, conform prevederilor art.15
_din metodologie; rezultatele finale ale concursului se afigeaza In ordine alfabeticd |a sediul
inspectoratului scolar, conform prevederilor art. 14 alin. (2) din metodologia de concurs.

Anexdm instructiunile privind utilizarea gpliegtivhde asistare a evaludrii candidatilor inserisi
la selectia cadrelor didactice pentru consii
educational.

n

FA
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Anexa nr. 11a Nota Nr,azg"a:lin '{ ? Q? 2013

DIRECTIA LOGISTICA INFORMATIZARE

INSTRUCTIUNI
privind utilizarea aplicatiel de asistare a evaluarii candidatilor inscrisi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului natlonal de experti in
management educational

Informatii generale o
1. Aplicatia informatici de asistare a evaluarii candidatilor inscrigi la selectia cadrelor didactice

pentru constituirea corpului national de experti in management educational este disponibild la
adresa hﬂp_mﬂyﬁu_:gg@m . Accesul in aceastd aplicafie se realizeaza vtilizand datele
de acces primite dup# indeplinirea procedurii mentionate la punctul 2 din prezenta instructiune.

5. Comisille de Inscriere si evaluare a portofoliilor se constituie conform Metodologiel aprobate
prin OMECTS Nr. 5549 din 6 octombrie 2011 {(cu modificarile si completdrile ulterioare), art. 6.
Pentru fiecare grup de inspectori gcolari evaluatori, precizati 1a lit. b), subpunctul (i), Ministerul
Educatiei Nationale creeazi cite un cont de evaluator atagat judefului/municipiului Bucuregti. In
acest scop, decizia privind constituirea comisiei de inscriere si evaluare a portofoliilor va fi
trimis# de citre 15] prin e-mail la adresa cneme@medu.edu.ro in aceeagi zi in care a fost semnaid
de Inspectorn] §colar General, dar nu mai tavziu de 27 februarie 2013. Conturile vor fi create §i
comunicate expeditorului deciziei in 24 de ore.

3. Fiecare grup de evaluatori se autentificd in sistem §i completeaza datele de pe pagina
Parametri” cu informatiile aferente comisiei pand la data de 27 februarie 2013.

Conform art. 4 din Metodologie, procedura de selectie se realizeazd dupd wrmétoarele etape:

A. Etapa de selectie online '

in perioada 20-27 februarie 2013, candidatii se inregistreaza utilizand formularul disponibil la

adresa http://cneme.edu.ro/inscriere/. Rezultatul procesului de selectie online se comunica

candidatului automat de citre sistem odatd cu trimiterea formularului de inregistrare, conform

art. 2 si art. 4lit. a) din Metodologie,

2. Daci rezultatul este ,respins”, atunci candidaml are posibilitatea si repete procesul de
inregistrare de cate ori doregte, in pericada mentionatd la punctul A.1. din prezenta instructiune.

3. Daci rezultatul este ,admis”, candidatl este tnscris in baza de date aferentd etapei de evaluare a
portofoliilor de ctre inspectoratele gcolare/minister. :

—

B. Afisarea listelor cuprinzind candidatii admigi in etapa de selectie online

1. in data de 27 februarie 2013, pe pagina htfpi/cnemeeduro se va publica automat lista
candidatilor admisi in aceasts etap3, cu posibilitatea de filirare dupi judet. &

2. Tot la aceeasi dat¥, lista va fi disponibili si din aplicatia de asistare a evaluarii, cu posibilitate de’
listare. Aceasts listd va fi afisatd la sedinl I5J//SMB si pe site-ul acestora. e
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Depunerea dosarului cu documentele prevazute la art. 7 din Metodologie la inspectoratele
geolare declarati admigi in efapa de seleciie online

in perioada 28 februarie - 1 martie 2013, solicitantii depun dosarele la inspectoratele gcolare. in

aceasts etapd nu este necesara utilizarea aplicatiei.

Byaluarea portofoliilor de citre inspectoratele gcolare/minister

In pericada 6-14 martie 2013, pentri fiecare candidat in parte, are loc verificarea declavatiilor
candidatilor din etapa de selectie online, apoi evaluarea dosarulni depus. Prin aufentfificarea in
sistem, grupurile de evaluatori au acces la lista candidatilor admisi antomat (in baza propriilor
declaratii) in procesul de selectie online. _

Se va verifica, penfru fiecare candidat in parte, conformitatea declaratiilor privind criteriile de la
art. 2 din Metodologie cu documentele depuse la dosar. Daci se vor consfata discrepanie infre
datele declarate de candidat §i documentele din dosar, atunci evaluatorii vor respinge candidatul
apisand pe butonul in forma de stea (.Respinge la selectia online”) din dreptul candidatului
respectiv, completdnd motival respingerii. Candidatii respingi in acest mod pierd dreptul de a
participa din nou la selecfia online in sesiunea curentd.

Prin urmare, candidatii la care, in urma verificarii conditiilor de participare menfionate laart, 2
din Metodologie, se constatd discrepante vor fi declarati respingi la procesul de selectie online
in timpul etapei de evaluare a portofoliilor.

Tot pentru fiecare candidat in parte, odati cu parcurgerea dasarelor depuse, In aceeasi pericada,
evalnatorii vor deschide fisa de evaluare a candidatului, apisand pe butonwl ,Figa de evaluare”
din dreptul numelui candidatului in cauzi. Dupd completarea cu punctaje a figelor de evaluate,
evaluatorii vor apasa butonul ,Salvare” pentru a salva figa, apoi pe butonul , Tiparire” a fipdri gi
semna figa.

Este posibili revenirea la oricare figd de evaluare pana cand procesul de evaluare a unui
portofoliu este tncheiat, caz in care evaluatorii vor apfisa pe butonul in formd de lacat
(. Validare”) pentru a marcarea definitivi a evaludrii respective.

Acei candidati care s-au Tnscris gi au fost declarati admisi in etapa de selectie online, dar nu gi-au
depus portofoliul, vor fi evaluati cu punctaj 0 si vor fi automat considerati respingi. Acegtia vor fi
trecuti in starea ,Validat” cu figa de evaluare completatd in 0,

in aplicatia informatici de evaluare existd, in dreptul fiecirui candidat, un buten numit
 Editeazi date personale”, care permite modificarea unor date personale ale candidatului -
aceastd facilitate poate fi folosits pentru corectarea gramaticald a informatiilor despre candidati,
ce urmeaz3 a fi folosite in documentele oficiale.

Afigarea rezudtatelor evaluirii, in ordinea descrescatoare a punciajelor

in data de 15 martie 2013, dupi ce toate dosarele depuse au fost parcurse de citre evaluatari, se
vor tipiri din aplicatie Anexele 4 §i 5 la Metodologie, completate automat. Consilinl de
administratie al 1S]/ISMB valideazi rezultatele din Anexa 4.

Anexa 4 se depune 1a dosarul comisiei, iar Anexa 5 se va afiga la sediul IGJ/ISMB si se va publica .
pe site in data de 15 martie 2013. 3
Anexa 5 va fi disponibild, Incepand cu data de 15 martie 2013, si pe site-ul hitp://eneme. edu.ra;
cu posibilitate de filtrare 3 rezitatelor pe judefe. %
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4. Contestatiile se pot depune de cétre candidati in pericada 18-22 martie 2013. in pericada 18-26
martie 2013, odat cu solutionarea contestatiilor, evaluatorii vor invalida candidatii contestatari
(butonul , Invalidare”), vor actualiza figele de evaluare aferente, vor valida din nou candidatii i
vor retipiri Anexele 4 si 5. Site-ul http://cneme.ediLto se va actualiza automat cu modificarile
operate in data de 26 martie 2013.

F. intocmirea de citre inspectoratele seolare a listelor cuprinzand candidatii propugi pentru a
deveni membri in corpul national de experfi in management educational

1. Inspectoratele Scolare vor tipiri din aplicatie, semna, gtampila gi trimite la MEN/DGRURSN
Anexa nr, 2 1a OMECTS Nr. 4838/2012 (fosta Anexa nr. 61a OMECTS Nr. 5549/2011), In pericada
27-28 martie 2013.

G. Rmiterea Ordinului de ministru privind inscrierea cadrelor didactice declarate promovate in
Registrul national al experiilor in management educational

1. In data de 1 aprilie 2013, se emife Ordinul de ministru privind Inscrierea cadrelor didactice
declarate promovate in Registml national al expertilor in management educational. Dupa
emiterea acestui Ordin, pe site-ul hitp://ecneme.edu.ro va fi disponibil, cu caracter permanent,
Registrul national al expertilor in management educational, care va putea fi consultat prin
ciutare dup’ numele si prenumele, respectiv judetul expertilor in management educational.

Alte preciziri
Suportul tehnic aferent aplicatiei informatice se oferd prin e-mail ]a adresa cneme@medu.edu.ro.
Pentru a nu intdmpina probleme de utilizare a aplicafiel, vd recomandim folosirea browserului
Mozilla Firefox (aplicatia a fost testatd pe ultima versiune curents 18.0.2).
Pentru informatii suplimentare: nr. tel. 021/4056237.
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