Procedura operationala
privind selectia membrilor Consiliului Consultativ pe discipline
Editia I, Revizia 0
Cod: PO 12.8

Exemplar controlat
Nr. 1

Document valabil din data; 22 .09 216

B-dul AL T Cuza, nr. 172, 810025 Braila; Tel: +40(0) 239 61 91 60; Fax: +40(0) 239 61 40 60
www.isjbraila.ro, brailaisj@gmail.com



INSPECTORATUL SCOLAR

Procedura privind selectia membrilor | Nr. deex. 1

Editia : I

JUDETEAN BRAILA Consiliului Consultativ pe disciplina
DOMENIUL FUNCTIONAL Revizia 0
CURRICULUM §I _ Nr.de ex. 1
ACTIVITATE _ ot = 12,5 Pag. 1/17
EXTRASCOLARA Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii:

Nr Elemente privind
o t. responsabilii /| Numele si prenumele | Functia Data | Semniitura
" | operatiunea
L1 Stanicd Nicolae Catalin | Inspector scolar 2240 hrg
Elaborat Pavel Corina-Roberta | Inspector scolar hemct ;
Mihai Adina Valentina | Inspector scolar 220544
Cilibiu Ramona Inspector scolar 22 0515 7
g Gheorghitd Dan-Mihai | Inspector scolar general adjunct |22.69. 2 ,&'2/0\ .
1.2. | Verificat e : : :
Turcu Daniela Mihaela | Inspector scolar general adjunct |22.09.2% Awnys
L3. | Aprobat Canciu Catélin Inspector scolar general w0824 1T b —

2. Situatia editiilor §i a revizgiilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Edifia sau, dupi | Componenti Data la care se aplica
crt. |caz, vrevizia in | revizuitd Modalitatea reviziei prevederile sau reviziei
cadrul editiei editiei
2.1. | Editial Elaborarea  editiei | Conform 0O.S.G.G. nr. PhitaspabE
initiale 400/2015 5

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupd caz, revizia din cadrul edifiei

procedurii

chI; gicf?lllglrii E:':emp lar Compartiment | Functia Nume §i prenume }I)):liix:zirii ' /S_e{mﬁtura

3.1. | Aplicare |1 Domeniul Inspectori Pavel Corina-Roberta  [£267.20l¢ -
functional scolari Ion Aurelia 2207 -
curriculum i Cilibiu Ramona (2.0 F Rl i
activitate Mortu Monica 22.04.2 "
extragcolard Troia Georgiana 0d. 9

. -Q‘M"*‘?
Doinita

Stanicd Nicolae Catilin [22.-09-16|
Mihai Adina Valentina |22/ %%
Varga Vasilica 2409201k
Anton Gina 208,200
Constantinescu Mariana [2.2.€9 24/d

| Volcu Elisabeta 2809 dtte
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Gurzu Cristian
Condei Daniela
Babes Marian Gabriel
Soare Ovidiu
Mangiurea Cristina

Bonciu Ecaterina
7, | Informar | 2 Unitatile de | Directorii
e invédtdmant unitdtilor de
preuniversitar invatdmant
din judetul | Cadre
Briila didactice
3.3. | Arhivare |3 Arhivi Arhivar Tirila Alina w-Bame | Tl
34. | Aprobare | 4 Inspec‘ior scolar | Director Canciu Citilin SR I 7 _
oenera =

4. Scopul procedurii
e Scopul acestei proceduri este de a descrie modalitatea care trebuie urmatid de citre inspectorii de
specialitate in vederea selectdrii membrilor Consiliului Consultativ pe discipline, organism ce
functioneaza pe langa 1.S.J. Braila.
e Cunoasterea etapelor pe care cadrele didactice trebuie si le urmeze in vederea selectirii in Consiliul
Consultativ pe discipline.
e Realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhici eficienta.

5. Domeniul de aplicare
e Procedura se aplica in Inspectoratul Scolar Judetean Briila pentru selectarea membrilor Consiliului
Consultativ la toate disciplinele.

6. Documente de referinti

6.1. Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale;

6.2. Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul
M.E.C.TS. #ir. 55350/201.1

6.3. Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din
invitiméntul preuniversitar de stat, sesiunea 2016, aprobati prin Ordinul M.E.C.S. nr. 5557/27.10.2015
6.4. Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Consultativ pe disciplini, aprobat prin
Hotararea C.A. a 1.S.J.Briila nrd0$2/.22.04. %ib

6.5. Metodologia — cadru de organizare si desfisurare a competitiilor scolare, conform Ordinului
MEEL TS ar; 30351101 1.2012;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

e Definitii:

eer; Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmafi, a metodelor de Iucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;
PS (Proceduri de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfédgoard la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul institutiei scolare;

71, Procedurs Comparfiment = complartiment,. e_tc.% ‘ . .
Conducitorul compartimentului = director/ director adjunct/ contabil sef, etc.;
PO (Procedura Operationald) = procedurd care descrie o activitate sau un proces care
se desfgoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul institutiei
scolare;
PL (Proceduri de lucru) = proceduri care descrie o activitate sau un proces care se
desfagoard la nivelul unui singur compartiment din cadrul institutiei scolare;

79, Scl;i[’;lonl de Ansamblu d'e structuri organizatorice,. responsal.)iiitégi, proceduri, procese si resurse ce

. are ca scop implementarea controlului managerial
managerial
7.3. Neconformitate | Neindeplinirea unei cerinte
74 Analizi Activitate-de a determin'fl potri\./ireg, adecvarf':zf si eficacitatea subiectului in cauzi, in
: ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite
T8 Pérti interesate | Cadre didactice, directori ai unititilor de invatdmant cu care institutia interactioneazi
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
66 | Meanaaloge priﬁru Ordinal MECTS, o 55300001 ’ ’ ’
= Abrevieri:

Nr. ; .

it Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

g Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

i P& Procedurd de sistem

8. PL. Proceduri de lucru

0. CC Consiliu Consultativ
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10. CA Consiliu de Administratie
L1, ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
12. MECTS Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Pasul 1 - 26.09.2016- transmiterea pe FTP, citre toate unitatile de invi{#mant preuniversitar din judetul
Bréila, a numérului membrilor Consiliului Consultativ pentru fiecare disciplina (in proportie de circa 5-10%,
la toate tipurile/nivelurile de invatdmant: prescolar, primar, gimnazial, liceal/colegii nationale, licee teoretice,
licee tehnologice, din mediul urban si din mediul rural), a conditiilor de inscriere, a termenelor de depunere a
dosarelor In vederea participdrii la selectia in Consiliul Consultativ pe disciplina.
8.2. Pasul 2 — Perioada 27-30.09.2016

Cadrele didactice interesate solicita inscrierea in Consiliul Consultativ pe disciplina prin depunerea
dosarului individual, care se inregistreaz la 1.S.J.Bréila, in timpul programului de lucru.

Dosarul individual va cuprinde in urméitoarea ordine, documentele:
a) cerere de Inscriere tip (anexa 1 a procedurii);

b) scrisoare de intentie;

c) grila de evaluare in vederea selectirii in Consiliul Consultativ insotiti de documente doveditoare
certificate “conform cu originalul” de citre conducerea unitatii de invafimént de la care provine
candidatul;

d) decizie/ document din care sd rezulte calitatea de titular in invatdmant, pe disciplina la care participi la
concurs;

e) copie certificatd “conform cu originalul” de catre conducerea unitiii de invitimant de la care provine
candidatul a documentelor care atestd acumularea a 90 credite transferabile, in ultimii 5 ani scolari;

f) adeverintd din care s reiasa calificativul “foarte bine” obtinut in ultimii 5 ani, in original;

g) opisul dosarului, pe care se va consemna numirul total de file.

8.3. Pasul 3 - 03-07.10.2016

Secretariatul 1.S.J. Brdila distribuie dosarele depuse inspectorilor de specialitate. Inspectorii de

specialitate evalueazi dosarele depuse, acordd punctaje si afiseazi, in ordine alfabeticd, la avizierul 1.S.J.

Briila si pe site-ul LS.J. Briila, rezultatele initiale ale evaludrii la toate tipurile/nivelurile de invatimant:

prescolar, primar, gimnazial, liceal/colegii nationale, colegii tehnologice, licee teoretice, licee tehnologice,

din mediul urban si din mediul rural.

8.4. Pasul 4 — 10.10.2016

Depunerea contestatiilor la secretariatul 1.S.J. Briila.
8.5. Pasul 5 - 11-14.10.2016

Reevaluarea dosarelor se va realiza de cétre Consiliul de Administraie al 1.S.J. Briila. Afisarea
rezultatelor finale, in ordinea descrescatoare a punctajelor, cu membrii Consiliului Consultativ pentru fiecare
discipling, la toate tipurile/nivelurile de invatimént: prescolar, primar, gimnazial, liceal/colegii nationale,
colegii tehnologice, licee teoretice, licee tehnologice, din mediul urban si din mediul rural se va realiza la
avizierul 1.S.J. Briila si pe site-ul 1.S.J. Briila. Pentru fiecare discipling, locurile neocupate pe un tip/nivel se

pot redistribui pe tipuri/niveluri, in ordinea descrescitoare a punctajelor obtinute si a compatibilitatii pe
tip/nivel.
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Responsabilitifi si raspunderi in derularea activititii:
Compartimentul secretariat inregistreazd documentele depuse si le transmite inspectorilor de
specialitate. Inspectorii gcolari din domeniul functional curriculum si activitate extrascolard evalueazi

dosarele.
8.5. Resurse necesare:
8.5.1. Resurse materiale

e biroticd, aparaturd si echipamente specifice, retea internet, imprimanti;

e papetdrie si tipizate, conform domeniului de activitate.

8.5.2. Resurse umane

= Secretariat, Inspectori scolari — domeniul functional curriculum si activitate extrascolars;

= Consilier juridic;

= Inspector scolar general, inspector scolar general adjunct.

8.5.3. Resurse financiare

= Conform bugetului aprobat pentru anul in curs.
9. Responsabilitifi si raspunderi in derularea activititii

T |
\__ | Inspector | Auditor !
Responsabil ' Scolar ekt ol oual g Seh .
Activitati ; ' General | Comisia | Bstitutie ] compartimente
Multiplicarea si difuzarea procedurii A E E V, Ap
Instruirea persenalului din ISJ E, A E, Ap E E, Ap
Instruirea personalului din scoli A \4 E E, Ap
10. Anexe, inregistrdri, arhivdri
Nr.
anexa/ Denumirea | Elaborator | Aproba | Nr. de | Difuzare | Arhivare Alte
cod anexei/ exemplare elemente
formular | formularului Loc Perioadi
i & H Elaborator | Scolar 1 Arhiva | Nomenclator
12.8/01 garda 4 al T.8J. g & 5
General " Arhivistic
Briila
- de Inspector | 1/cadru . Conform
Anexal |, . Elaborator | Scolar didactic bES Arhivad | Nomenclator
inscriere . scolari ar
General | inscris ’ Arhivistic
Grils e Inspector | 1/cadru — Conform
Anexa 2 Elaborator | Scolar didactic pee Arhivd | Nomenclator
evaluare : S scolari .
General | inscris ? Arhivistic
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Anexa 1.

Cerere de Inscriere

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) ,
(numele de pe diploma de studii, initiala tatdlui, prenumele, numele dupi cisitorie - cu majuscule)

titular la
(eduactoare/inv./maistru instr./profesor ) (denumirea unitatii de Tnvatamant)

absolvent(3d) al(a) 5

promotia , specializarea ;

vd rog sa-mi aprobaii inscrierea pentru selectia in Consiliul Consultativ pentru disciplina

Mentionez ca am obtinut definitivatul in sesiunea , gradul didactic II in sesiunea si
gradul didactic I In sesiunea
La 31 august 2016 am avut o vechime la catedrd de ani.

In anul scolar 2016-2017 sunt incadrat la

avind n componenta catedrei urmitoarele ore

Imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnatura candidatului

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratul Scolar Judetean Bréila
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Anexa 2. :

Grila de evaluare in vederea selectirii in Consiliul Consultativ pe discipline de s

Inspectoratului Scolar Judetean Briila

Nr, Cttaiii Punctaj Punctaj Punctaj
crt. autoevaluare | evaluare
Participare la stagii de formare/perfectionare: Maxim 5p
1 a) locale, regionale, nationale 3
b) internationale 5
Grad didactic: Maxim 10p
a) II 5
2 B 8
¢) Doctor in specialitate 10
3 | Activitate dovediti 1n functii de conducere, indrumare si control 10
4 | Profesor metodist/ Responsabil cerc pedagogic 5
5 Membru in Comisia judeteand de bacalaureat/ evaluare nationali/ 10
B titularizare/ definitivat/ admitere/certificare calificare profesionald
Rezultatele obtinute cu elevii la examenele nationale (media | Maxim 10p
procentelor pe ultimii 5 ani):
6 a) 100 % promovabilitate 10
b) 95%-99% 8
c) 90%-94% 5
Membru in Comisia de organizare a olimpiadelor gi concursurilor | Maxim 10p
scolare pe disciplind, inscrise in CAEJ, CAER, CAEN, la nivel:
7 a) local 5
b) judetean 8
¢) national . 10
8 | Lucriéri de specialitate publicate cu ISBN 10
9 | Articole de specialitate publicate cu ISBN/ISSN 5
Rezultate (premiul I, II sau III) obtinute cu elevii la olimpiadele | Maxim 10p
si concursurile scolare pe disciplind, inscrise in CAEJ, CAER,
10 | CAEN, la nivel:
a) judetean 5p
b) national/ international 10p
11 | Participare in grupuri de lucru (Evaluare Nationald, Admitere — | Maxim 10p
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probd de aptitudini si limbd moderna, Bacalaureat, Definitivat,
Titularizare, Certificare calificare profesionals, Simuliri examene

nationale):
a) nivel judetean 5
b) nivel national 10
12 | Cunostinte de operare pe calculator atestate prin documente 5
| '3 | TOTAL: 100p

Inspector gcolar de specialitate

..............................................
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Anexa 2

QOBTTO35 A
ola gé{éggai

Anciu

Grila de evaluare in vederea selectirii in Consiliul Consultativ, disciplina educatie timp
Inspectoratului Scolar Judetean Briila

Nr. Criterii Punctaj Punctaj Punctaj
crt. autoevaluare | evaluare
1. | Participare la stagii de formare/perfectionare: Maxim 5p
a) locale, regionale, nationale 5
b) internationale 3
2. | Grad didactic: Maxim 8p
a) II 5
b) I 8
3. | Activitate doveditd 1in functii de conducere, 10
indrumare si control
4. | Profesor metodist 10
5. | Responsabil cerc pedagogic 10
6. | Membru in comisiile de organizare si desfisurare/ | Maxim
elaborare de subiecte si evaluare 1in cadrul 10p
concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor
a) La nivel judetean 10
b) Lanivelul unitatii de invatimant 5
c) Asistent 2
7. | Membru in echipele de organizare/desfasurare a | Maxim
olimpiadelor si concursurilor scolare pe disciplin, 10p
activitdti organizate in cadrul proiectelor educationale
inscrise in CAEJ, CAER, CAEN, la nivel: a) judetean 10
b) regional/national 5
8. | Lucréri de specialitate publicate cu ISBN 10
9. | Articole de specialitate publicate cu ISBN/ISSN 5
10. | Activitate In cadrul proiectelor educationale/ de | Maxim
integrare europeand/ proiectelor cu finantare 15p




implementare/ participare la proiecte de
integrare europeand;
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a) coordonare/membru in echipe de 5/4/2
implementare/  participare la  proiecte
educationale derulate la nivel
judetean/regional/national, 10/5/2
b) coordonare/membru in echipe de

¢) coordonare/membru in echipe de 10/5
implementare/ proiecte cu finantare
11. | Cunostinte de operare pe calculator atestate prin 4
documentele prezentate
12. | TOTAL 100p

Inspector scolar

.................................................
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Nr. Criterii Punctaj Punctaj | Punctaj

crt. autoevaluarejevaluare
Participare la stagii de formare/perfectionare: Maxim 5p

1. a) locale, regionale, nationale 3

b) internationale 5
Grad didactic: Maxim 10p
a) II 5
L IS g
¢) Doctor in specialitate 10
Maxim 10p
a) activitate doveditd in functii de conducere, indrumare si 10
3. control
b) membru fin consiliul de administratie al unitdtii de 5
invatdimant
Activitate de: Maxim 10p
4 a) profesor metodist <]
) b) responsabil cerc pedagogic 5
c) formator 3
Membru in Comisia judeteand de bacalaureat/ evaluare nationald
EN II, EN IV, EN VI, EN VIII/ titularizare/ suplinire/ definitivat/

5. . . . e G % 10
admitere/ certificare calificare profesionald/ inscriere in
invdtdmantul primar
Rezultate (premii I, II, III) obtinute cu elevii la olimpiadele si| Maxim 10p
concursurile scolare pe disciplind, inscrise in CAEJ, CAER,

6 CAEN, la nivel:

’ c) judetean 8
d) national/ international 10
Membru in Comisia de organizare a olimpiadelor si concursurilor| Maxim 10p
5 scolare pe disciplind, inscrise in CAEJ, CAER, CAEN, la nivel:
’ a) local 2
b) judetean 8
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c) national 10
8. |Lucréri de specialitate publicate cu ISBN 10
9. |Articole de specialitate publicate cu ISBN/ISSN
10. |Autor/Coautor de programe scolare avizate de M.E.N.C.S.
Participare in. grL'lpyri-de' lucru (Evaluare Nationala, Admit'e%'e | Maxim 10p
probd de aptitudini si limba moderns, Bacalaureat, Definitivat,
11 Titularizare/.Suplinire, Certificare calificare profesionald, Simulari
examene nationale): 5
N%Vel Judt?{ean {0
Nivel National
12, Cunogtinte de operare pe calculator atestate prin documentele s
prezentate
13. [TOTAL 100p

IR BT BROIER auomnssummsntssssis e Ve B
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Inspectoratului Scolar Judetean Briila

Nr. Criteriu Punctaj Punctaj Punctaj
crt. autoevaluare evaluare
1 | Participare la proiecte Erasmus+ KA2 Maxim 10p
a) Coordonator 10
b) Membru 2
2 | Participare la  stagii de formare/perfectionare
internationale in cadrul proiectelor Erasmus+ KA 1 5
3 | Participare la stagii de formare/ perfectionare Maxim 10p
a) locale 5
b) regionale 8
¢) nationale 10
4 | Membru In Comisia de organizare a olimpiadelor si | Maxim 10p
concursurilor scolare pe disciplind, Tnscrise in CAEJ,
CAER, CAEN, la nivel
a) local )
b) judetean 8
c) national 10
5 | Participare la concursul “ Made for Europe” Maxim 10p
a) judetean 5
b) national 10
6 | Participare la competitia “ Scoald Europeans” Maxim 10p
a) participare 5
b) premiu 10
7 | Grad didactic Maxim 10p
a) definitivat 5
b) I 8
g) 1 10
8 | Activitate doveditd Tn functii de conducere, Tndrumare 10
si control
9 | Lucréri de specialitate publicate cu ISBN 10
10 | Articole de specialitate publicate cu ISBN/ISSN 5
11 | Conostinte de limba strdina atestate prin documente 5
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11 | Cunogstinte de operare pe calculator atestate prin 5
documente
12 | TOTAL 100 p

Inspector scolar pentru proiecte €UrOPEeNe ..........vovvieiivieseierenennnnnnn.
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A m%g\j@}\
B ctojrfgh%lr%e%a‘r.al

& Dri€atdlin. Canciu
=\ "‘ VA K
¥

: J
Grila de evaluare in vederea selectirii in Consiliul Consultativ- management ins i i2 S‘;\elul
Inspectoratului Scolar Judetean Briila \{1’3@ ouz~
Nr. Criterii Punctaj Punctaj Punctaj
crt. autoevaluare | evaluare

. | Participare la stagii de formare/perfectionare | Maxim 20 p
(masterat, cursuri postuniversitare, cursuri acreditate
cu min. 40 credite):

a) in domeniul specializarii de baza 15p
b) in domeniul managementului educational 5p
Experientd manageriald de min.3 ani 5p
3. | Calificativul “Foarte bine” obtinut in ultimii 3 ani 5p
scolari cu punctaj minim de 93 puncte .
4. | Competente digitale dovedite prin documente 5p
Jjustificative
5. | Competente de comunicare intr-o limb de circulatie 5p

europeand dovedite prin documente justificative
6. | Membru in comisiile de organizare si desfdsurare/ | Maxim 20p
elaborare de subiecte si evaluare In cadrul
concursurilor de ocupare a posturilor

didactice/catedrelor I5p
d) La nivel judetean 5p
e) La nivelul unitatii de invitimant
7. | Implicare in organizarea activititilor metodice- Sp
management educational, la nivel judetean
8. | Lucrari de specialitate/management educational Maxim 20 p
publicate cu ISBN:

-autor : 5 p/lucrare, dar nu mai mult de 10 p
-coautor: 2 p/lucrare, dar nu mai mult de 10 p

9. | Articole de specialitate/management educational 5p




educationale/comunitare/europene cu finantare
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publicate cu ISBN/ISSN
10. | Initiere si coordonare proiecte | 5 p/7 p/10 p

12

TOTAL

100 p
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9. Cuprins
Numirul
co’\mponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

in cadrul

procedurii
0 Pagind de garda 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a Y17

reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii L7
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din 1/17
cadrul editiei procedurii

4 Scopul procedurii 217
5 Domeniul de aplicare 2/17
6 Documente de referintd 2/17
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/17
8 Descrierea procedurii 4/17
9 Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii 5/17
10 Anexe 6-16/17
11 Cuprins 17/17




